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RECINTO DE CIENCIAS MEDICAS « DECANATO DE ADMINISTRACION
DEANSHIP OF ADMINISTRATION « MEDICAL SCIENCES CAMPUS

24 de junio de 2020

A Toda la Comunidad
Recinto de Ciencias Médicas

P

P

amilt ruz Rosa
Decano Interino de Administracion

Djrector/Interino
Departamento de/Compras y Suministros

NTREGA Y RECIBO DE ORDENES DE COMPRAS DE EQUIPOS GRANDES Y PESADOS
Saludos. Con el propdsito de hacer mas agil y efectivo el proceso de entrega de 6rdenes
de compras de equipos grandes y pesados, solicitamos que el personal a cargo de éste,
coordine previamente con el suplidor la entrega de los mismos directamente en el lugar
donde sera utilizado e instalado el mismo. Una vez recibido el equipo, es necesario que
dicho personal se comunique a la Oficina de Propiedad con el Sr. Luis Vicenty Santini, a
la extension 5000, o al siguiente correo electrdnico: luis.vicenty@upr.edu, para
coordinar el marcaje del mismo, seglin lo dispone la reglamentacion vigente de la
propiedad.

Ademds, es importante que el funcionario responsable de hacer las requisiciones de los
equipos anote en el encasillado de “Category: To Supplier”, el nombre de la persona
encargada de la compra, el nombre de la oficina a la que pertenece y su nimero de
oficina, el nUmero de teléfono de contacto y el lugar donde se hard la entrega, segln
coordinado previamente con el suplidor.

De tener alguna duda relacionada al proceso mencionado, puede comunicarse a la
Oficina de Compras a la extension 5014. Recabamos su colaboracidn en este asunto.



