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INTRODUCCION

La Facultad del Programa de Maestria en Ciencias en Enfermeria (MSN) de la Escuela de
Enfermeria, en cumplimiento de su deber como componente del Sistema de la Universidad
de Puerto Rico (UPR), ha recopilado, desarrollado y adoptado unas normas de
funcionamiento que se incluyen en este Manual de Normas y Procedimientos Académicos. El
objetivo de este manual es guiar y facilitar los procesos del quehacer académico de los
estudiantes y del personal docente del Programa MSN de la Escuela de Enfermeria. Este
documento debe ser aprobado por la facultad del Programa MSN para cambios o
modificaciones al mismo. En el Apéndice A se definen algunos conceptos de este manual.

MISION, METAS Y VALORES DE LA ESCUELA DE ENFERMERIA
Misidn

La mision de la Escuela de Enfermeria es preparar profesionales de enfermeria altamente
calificados lideres en servicio, educacién e investigacion para trabajar de manera
interdisciplinaria en una sociedad cambiante y culturalmente diversa.

Metas

Las principales metas de la Escuela de Enfermeria son:

1. Preparar enfermeros generalistas en el nivel de bachillerato con los conocimientos,
destrezas de toma de decisiones éticas, de pensamiento critico, técnicas y tecnoldgicas y
actitudes necesarias para la practica como profesionales de la enfermeria y para asumir
el rol de liderazgo al ofrecer atencidn directa y cuidado competente que esta basado en
evidencia, es colaborativo, interdisciplinario y culturalmente congruente con los clientes,
grupos y poblaciones en una variedad de escenarios, incluyendo los niveles primarios,
secundarios y terciarios de salud.

2. Preparar profesionales de enfermeria de maestria con el conocimiento y las destrezas en
practica basada en evidencia e investigacién para mejorar el cuidado de salud vy el
progreso de la educacion, administracién y practica y que puedan asumir roles de
liderazgo como educadores en programas de educacién de enfermeria, de
administradores de los servicios de enfermeria, de especialistas y de enfermeros
anestesistas.

3. Preparar a los enfermeros cientificos a nivel de doctorado para realizar investigaciones
en el campo de la enfermeria y contribuir con el progreso de la ciencia de enfermeria 'y
mejorar la practica.
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4. Proporcionar actividades de formacién continua para mejorar los conocimientos y el
aprendizaje a lo largo de la vida de los profesionales de enfermeria y de otros
profesionales de la salud.

5. Promover el desarrollo de los profesionales de enfermeria para el mejoramiento de la
atencién de salud a nivel nacional e internacional.

Valores
Respeto a la dignidad humana Integridad
Honestidad Compromiso
Autenticidad Igualdad
Responsabilidad Lealtad
Justicia

lll. RESULTADOS DEL APRENDIZAJE ESPERADOS

A. Caracteristicas o atributos alcanzados por los estudiantes como resultado de las
actividades del programa.

1. Los resultados del aprendizaje esperados para estudiantes de MSN:

a. Practicante Competente:

Los estudiantes egresados del Programa de MSN demuestran un comportamiento
como profesionales competentes a través de:

1) La aplicacion de un cuerpo de conocimiento.

2) Ejecucion de estimado avanzado.

3) Destrezas avanzadas para brindar servicios directos al cliente.

4) Destrezas de liderazgo.

5) La aplicacion de principios éticos y conocimiento multicultural.

6) Destrezas de comunicacion y relaciones colaborativas/ interdependientes.

b. Destrezas de investigacién

Los estudiantes egresados del Programa de MSN demuestran habilidades de
investigacion a través de los siguientes comportamientos:

1) Capacidad para analizar y criticar las publicaciones de Investigacion.

2) La utilizacidon de los resultados de las investigaciones en la practica.

3) La participacién activa en el disefio y la ejecucién de investigaciones o de
proyectos basados en la evidencia.
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4) Diseminacién de hallazgos de investigacion a diferentes niveles.

c. Pensamiento Critico:

Los estudiantes egresados del Programa de MSN demuestran habilidades de
pensamiento critico a través de los siguientes comportamientos:

1) Aplicacion de teorias y modelos de solucién de problemas y toma de
decisiones cuando proceda.

2) Aplicacion del razonamiento inductivo y deductivo para la toma de decisiones.
3) Autoevaluacion objetiva de la practica profesional.

4) Solucién creativa de problemas.

IV. RESULTADOS DE FACULTAD ESPERADOS

1. El 100% de facultad evidencia que se involucra en actividades conducentes al desarrollo
profesional y de su peritaje en areas de responsabilidad en un periodo de tres afios.

2. El 100% de facultad evidencia que se involucra en trabajo académico en docencia,
investigacidn o servicio en un periodo de tres afios.

3. ElI 100% de facultad evidencia participacion en actividades profesionales dentro de las
organizaciones profesionales, y otras comunidades de interés dentro de un periodo de
tres afios.

V. OTROS RESULTADOS ESPERADOS DE PROGRAMA
e Resultados esperados de satisfaccidon estudiantil:

1. El 80% de los estudiantes estaran satisfechos con el contenido de los cursos, la
metodologia de ensefianza-aprendizaje, las estrategias de evaluacién y con la
evaluacion de la facultad.

2. EI80% de los estudiantes candidatos a graduacién estardn satisfechos con el logro de
los resultados del aprendizaje relacionados con practicante competente,
investigacion y pensamiento critico.
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3. El 70% de los estudiantes candidatos a graduacion estardn satisfechos con el
conocimiento adquirido, las destrezas y los valores y las actitudes necesarias para la
practica profesional.

4. El 80% de los estudiantes candidatos a graduacion estaran satisfechos con el
programa.

5. EI 80% de los egresados estaran satisfechos con el programa.

e Resultados esperados de progreso/graduacion de programas:

6. El 80% de los estudiantes seran promovidos a través del programa de acuerdo con la
secuencia curricular establecida.

7. El 75% de los estudiantes admitidos seran retenidos.

8. El 70% de los estudiantes admitidos de cada programa se graduard en el tiempo
establecido.

e Resultados esperados de éxito de los egresados:

9. El 80% de los graduados de BSN aprobaran el examen de la Junta Examinadora de
Puerto Rico en su primer intento.

10. El 80% de los graduados de anestesia aprobaran el examen de certificacidn nacional
(NCE) en su primer intento.

11. El 70% de los graduados estaran empleados o estudiando en un plazo de 6 meses a
un afio después de la graduacion.

12. EI 80% de los empleadores estaran satisfechos con los egresados y el programa.

VI. DESCRIPCION DEL PROGRAMA DE MAESTRIA EN CIENCIAS EN ENFERMERIA (MSN)

El programa de estudios conducentes al grado de Maestria en Ciencias en Enfermeria (MSN)
prepara profesionales de enfermeria especialistas con el conocimiento y las destrezas en
practica basada en evidencia e investigacién. El programa tiene varias trayectorias en las
especialidades de salud mental y psiquiatria, adulto y viejo, cuidado critico, familia y
comunidad, maternidad y pediatria. Ofrece los roles de educacién y administracion para
asumir roles de liderazgo como educadores en programas de educacion de enfermeria y de
administradores de los servicios de enfermeria.
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El programa tiene un ofrecimiento diurno, de dos afios y vespertino de tres anos, disefiado
para estudiantes que pueden dedicarse a sus estudios a tiempo completo o parcial,

respectivamente. En el Apéndice B se encuentra la Secuencia Curricular del Programa MSN
(diurno y vespertino).

VII.NORMAS DEL PROGRAMA MSN

A. Normas de Admision

Todo estudiante que aspira a ser admitido al Programa de MSN debera cumplir con los
siguientes requisitos:

1. Haber obtenido un Bachillerato en Ciencias de Enfermeria de una escuela acreditada.

2. Haber aprobado un curso de estadisticas de tres (3) créditos a nivel de bachillerato.

3. Someter evidencia de poseer colegiacidn y licencia permanente vigente para ejercer
la profesion en enfermeria generalista. Al ser admitido al programa, en caso de ser
admitido condicionado con la licencia provisional, el estudiante presentara evidencia

de poseer la licencia permanente durante el primer afio de estudio.

4. Obtener un minimo de 55% acumulado, para ser candidato potencial. El porcentaje
se obtendra como resultado de la suma de los siguientes indicadores:

a. Promedio General 20%
b. Promedio Especifico 25%
c. Entrevista 25%
d. Andlisis del Situacién clinica 25%
e. Curriculum Vitae 5%

5. Los estudiantes no residentes en Puerto Rico o extranjeros que soliciten admision,
deberdan cumplir con los mismos requisitos segun estipulado en el Programa. Los
estudiantes extranjeros deberan poseer licencia de su pais de origen para ejercer la
practica de enfermeria. Los estudiantes extranjeros deben someter su expediente
académico al “World Educational Services”, para evaluacidn y reconocimiento de
credenciales académicas equivalentes a un grado obtenido en territorio americano.
Estudiantes provenientes de los Estados Unidos deberan poseer licencia de sus
respectivos Estados. Los extranjeros se admiten sobre el cupo, pero con el porcentaje
minimo acumulado de 55%.
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6. Todo estudiante admitido condicionado al programa, por no cumplir en pleno con los
requisitos de admisién, deberd presentar la evidencia durante el primer semestre
académico. En caso de alguna situacion particular o adversa, es responsabilidad del
estudiante emitir evidencia del tramite realizado para cumplir con los requisitos.

B. Normas de Promocion

La promocion de los estudiantes del Programa MSN se efectuara al finalizar cada afo
académico. Los estudiantes seran promovidos si cumplen con los siguientes requisitos:

1. Tener un indice académico minimo de 2.75 en una escala de 4.00 al finalizar el primer
afio de estudios.

2. Aprobar en cada sesion académica, los cursos prerrequisitos para tomar cursos
subsiguientes.

3. Tener un indice académico de 2.85 a partir del segundo afio de estudio.

4. Haber aprobado todos los cursos del Programa con calificacion minima de B, a
excepcion de BIOE 6525-Bioestadistica que se puede aprobar con minimo de C.

C. Normas de Retencidn

1. Se aplicaran las normas de retencién a aquellos estudiantes que no alcancen el indice
minimo de promocidn.

2. Elindice de retencién para mantenerse por afio de estudios, en ambos ofrecimientos
(diurno y vespertino), serd como sigue:

Primer Aio - 2.75
Segundo Aiio - 2.85
Tercer Ao - 2.85

3. El estudiante que haya fracasado en un curso que es prerrequisito de otros, no serd
matriculado en los préximos cursos hasta tanto haya aprobado el curso en cuestion.
Durante este periodo se le referird a los Servicios de Consejeria y Asuntos Estudiantiles, y
su programa de estudios se limitard a no mas de 6 créditos y se considerard en estatus
probatorio.
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D. Normas de Suspensidén

Un estudiante que no obtenga el indice de retencién establecido durante el periodo
probatorio en el programa serd dado de baja por deficiencia académica. Podrd
suspenderse por otras razones, segun estipulado en los reglamentos universitarios y de
estudiantes.

1.

2.

No podra solicitar readmision al Recinto de Ciencias Médicas por un afio.

No recibird convalidacion de cursos de otras Universidades durante el afio de
suspension.

El estudiante que sea suspendido por segunda vez debido a deficiencia académica
tendra que estar fuera del Departamento Graduado de Enfermeria por un periodo
minimo de dos (2) afios antes de solicitar readmision.

Normas de Graduacion

Los estudiantes que cumplan los siguientes requisitos, obtendran el Grado de Maestria
en Ciencias en Enfermeria:

1.

3.

4.

Haber aprobado todos los cursos del Programa de estudios académicos de acuerdo
con la opcidn seleccionada.

Haber aprobado todos los cursos del Programa con calificacién minima de B, a
excepcion de BIOE 6525-Bioestadistica que se puede aprobar con minimo de C.

Tener un indice académico general minimo de 3.00 en una escala de 4.00.

El estudiante deberd haber completado todos los requisitos de graduacién en un
periodo no mayor de cinco (5) afios cuando esta matriculado en el programa diurnoy
(6) anos cuando esta matriculado en el programa vespertino, a partir de la fecha en
gue comenzé a realizar los estudios graduados.

F. Normas de Remocion de Incompleto

1.

En aquellos casos en que el estudiante no complete todos los requisitos del curso en
el periodo académico especificado, y evidencie a el profesor una razén que éste
considere justificada, el profesor asignara una calificacién de Incompleto siguiendo la
politica establecida en el Manual del Registrador.
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2. Laremocién de Incompleto sera de acuerdo con las fechas estipuladas en el calendario
académico establecido por el Recinto de Ciencias Médicas.

3. El estudiante es responsable de entregar a tiempo los trabajos a el profesor para la
remocion del Incompleto.

4. En los casos en que el Incompleto sea en un curso prerrequisito, se deberd remover
dentro de los primeros 15 dias lectivos de la proxima sesién académica.

En los casos en que el estudiante no remueva el Incompleto de un curso prerrequisito,
el Registrador adjudicard una calificacion de F, y quedard dado de baja
automaticamente de los cursos subsiguientes en los cuales se haya matriculado.

5. Se dispone que, en aquellos casos especiales, en que por razones fuera del control del
estudiante o razones de salud que no pueda remover el Incompleto en la sesidn
sefialada, el profesor solicitard una extensién a el Registrador haciendo
recomendaciones especificas en cuanto a la fecha de completar el trabajo, asi como
otros detalles necesarios.

6. El profesor, por conducto del Director del Departamento, deberd someter una
calificacion final a la Oficina del Registrador en el formulario estipulado dentro de los
proximos cinco (5) dias lectivos de haber vencido la sesién sefialada.

7. Al computar el indice académico no se consideraran los créditos de los cursos en los
cuales haya recibido Incompleto.

8. Todos los estudiantes con Incompleto en cursos requeridos para graduacién, y que
removieron los mismos posteriormente a la colacién de grados, deberan solicitar de
nuevo su grado pagando los estipendios correspondientes.

9. Ensituaciones especiales, tales como la muerte de un profesor o que el profesor tenga
que salir fuera del pais antes del tiempo estipulado para la remocién del Incompleto,
el Director del Programa se responsabilizara de informar la nota final al estudiante.

G. Curso en Progreso

Todo estudiante matriculado en un curso y que al culminar el semestre no haya cumplido
con los requisitos minimos de acuerdo con los criterios de evaluacidn, deberd presentar
evidencia razonable del nivel en que se encuentra el trabajo requerido. El profesor
evaluard y determinarad la correspondiente calificacién o podra determinar el otorgarle el
estatus En Progreso (EP). El estudiante deberd matricularse en el curso que lleva En
Progreso en el proximo semestre académico, en una seccion diurna o vespertina, segin
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corresponda, con cero créditos, y los semestres subsiguientes hasta que el profesor
otorgue la calificacién final (esto implica un cargo en la matricula). En caso de que el
estudiante se dé de baja, tendrd que matricularse nuevamente en el curso con todos los
créditos correspondientes al mismo.

Norma de Repeticion de Cursos

Los cursos no aprobados pueden repetirse antes de que se cumpla el periodo estipulado
para completar el grado (5 afios diurnos y 6 afios vespertinos).

Norma de Baja

El estudiante que vaya a darse de baja, deberd discutirlo con el profesor y luego con el
Director del Programa. Se referira a la Oficina de Asuntos Estudiantiles o Asesoria
Estudiantil. A cada estudiante se le asignara un profesor para orientarlo sobre su progreso
académico. Es responsabilidad del estudiante comunicarse con su asesor en cada
semestre.

Norma de Caducidad de Cursos

La evaluacion para la caducidad de cursos se realizard tomando en consideracion las
categorias de cursos que constituyen el curriculo del Programa MSN. Estos son cursos
medulares, cursos profesionales y cursos relacionados (Ver Apéndice A para definiciones).

1. En los cursos medulares el periodo maximo es de diez (10) afios, desde el momento
en que se tome el curso. La Facultad del Programa MSN tiene la discrecién de analizar
cada caso en sus méritos, tomando en consideracién los siguientes criterios.

a. Cursos aprobados a nivel avanzado en la misma materia que el curso evaluado
para caducidad.

b. Si el estudiante ha estado trabajando o practicando en un medio que conlleva el
dominio de la materia del curso evaluado.

c. Los cursos que han cumplido los limites de tiempo pueden aceptarse si el
contenido de éstos no ha sufrido cambios sustanciales.

2. Enlos cursos profesionales el periodo maximo es de seis (6) afios a partir del afio en
gue se apruebe el curso, excepto en aquellos casos en que la Facultad especifique que
han ocurrido cambios sustanciales en las materias. Si el estudiante ha estado
trabajando o practicando en un medio que conlleve el dominio de la materia de un
curso o cursos en particular, la Facultad confirmara a el Director del Programa MSN
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los cursos profesionales que han caducado por tiempo, pero no han tenido cambios.
Este notificara a el Decano, quien autorizara la misma, y dicha autorizacién debe ser
confirmada por el Registrador.

3. Enlos cursos relacionados se establece hasta un mdximo de ocho (8) afios, a partir de
la fecha que se apruebe el curso. La Facultad determinara los cursos relacionados.
Aquellos cursos que correspondan a otros programas graduados se aplicaran el
tiempo establecido por esas facultades.

K. Normas de Convalidacion de Cursos

1. El estudiante interesado en la convalidacidn de cursos tomados en programas
graduados de universidades del pais o extranjeras deberd someter una transcripcion
oficial dirigida a el Director del Programa MSN.

2. El estudiante sometera el prontuario del curso donde se especifica el nombre,
codificacion y descripcion del curso.

3. El Director del Programa MSN y un facultativo perito en la materia, serdn los que
analizaran y evaluardn la transcripcién u otro documento.

4. El Director del Programa MSN hara constar al Registrador las recomendaciones de
convalidacién de los cursos, sometidas por la Facultad, de acuerdo al formato
establecido para tal fin. Esta recomendacién debe realizarse durante el primer
semestre de estudio.

L. Normas de Readmision

1. El estudiante que interrumpa sus estudios podra solicitar readmisién en las fechas
limites establecidas en el calendario académico del Recinto de Ciencias Médicas.

2. La solicitud de readmisién al Programa MSN se honrard si el estudiante cumple con
los requisitos de readmision, y si hay cupo para la sesién académica y disponibilidad
de los cursos en que el estudiante interesa reincorporarse.

3. Si ocurrieran cambios en el programa de estudios, éstos se aplicaran a cualquier
estudiante que se readmita al Programa y pase a formar parte de una clase graduanda
a la cual corresponda el programa revisado.
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VIIl. NORMAS GENERALES DE REQUISITOS ACADEMICOS
A. Trabajos Escritos

1. Los trabajos escritos se entregaran utilizando como marco de referencia el Manual
para Publicacién de la Asociacion de Psicologia (APA), en su ultima edicion. Es
responsabilidad del estudiante comprar el manual. Las excepciones y las
modificaciones de reglas de estilo y formato, determinadas por la Facultad del
programa, preceden sobre el Manual de APA. Los trabajos escritos estipulados como
requisito indispensable para la evaluaciéon final de los cursos deberdn entregarse
dentro del limite del tiempo establecido en el temario del curso. De no ser
entregados en el periodo estipulado, el estudiante no aprobarad el curso.

2. Los examenes pueden ser escritos, orales o en linea. Si el profesor designa una
reposicion o sustitucion de un examen, el estudiante es responsable de asistir el dia,
hora y lugar designado. En caso de no presentarse, deberd someter una excusa que
cumpla con las razones aprobadas por la Certificacién #075 (2020-2021) del SA - RCM
— Normas para adelantar o posponer exdmenes y actividades académicas a
estudiantes en situaciones especiales (Ver en Apéndice C).

B. Presentaciones Orales

Las presentaciones orales estipuladas como requisitos de los cursos deberan realizarse en
la fecha acordada. De no ser presentadas, el estudiante recibird cero en el requisito. En
una situacion especial, el estudiante coordinara con anticipacién con el profesor la accion
a tomar con la presentacion.

C. Proyectos de Investigacion

El estudiante tendrd la responsabilidad de presentar los trabajos correspondientes a los
cursos de investigacion en el tiempo acordado con su profesor. El estudiante podra
matricularse en el curso ENFE 6615 — Proyecto de Investigacidn, una vez haya finalizado
y aprobado el curso ENFE 6608 — Investigacién el Enfermeria y tenga calificacion final
adjudicada. De ser necesario, tendra un semestre adicional para matricularse en el curso
ENFE 6615 (En Progreso) para finalizar el trabajo de investigacidn. El estudiante que no
cumpla este requisito obtendra calificaciéon de F y debera matricularse nuevamente en el
curso ENFE 6615 (deberd pagar la totalidad del curso).

D. Textos y Materiales

Todo estudiante es responsable de obtener los libros de texto y materiales educativos
de referencia requeridos para los cursos en que esté matriculado.
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E. Asistencia

1. La asistencia al Recinto de Ciencias Médicas es compulsoria para todos los cursos. Al
comienzo del curso, el estudiante presentard evidencia a el profesor de que estd
debidamente matriculado para ese curso. Serd responsabilidad del profesor verificar
el programa donde conste la matricula del curso y la secciéon correspondiente,
también registrara las ausencias de sus estudiantes. El profesor reportara a la oficina
del Registrador, a través del Portal Next y en las fechas estipuladas para ello, las
ausencias de sus estudiantes y el informe de notas del semestre o trimestre.

2. Cuando el profesor no ha notificado que llegard tarde, los estudiantes deberdn
esperarlo quince (15) minutos a partir de la hora de comienzo oficial de la clase.

3. Se requiere la asistencia a todas las actividades educativas, tanto tedricas como
clinicas, planificadas en cada curso en que el estudiante esté matriculado. Todo
estudiante que se ausente a alguna de las actividades educativas debera dialogar su
situacién con el profesor a cargo del curso.

4. El estudiante serd responsable de todo lo concerniente a las actividades educativas a
las cuales no asistid.

F. Vestimenta para la Practica:

Con el fin de asegurar un ambiente profesional y mantener estandares de higiene y
seguridad en los clinicos, los estudiantes deberan seguir los siguientes requisitos:

Trayectorias:

e Scrubs: Usar scrubs del color acordado seguln el lugar de practica. Deben ser comodos,
no ajustados al cuerpo, limpios y en buen estado.

e Calzado: Usar zapatos cerrados y antideslizantes, preferiblemente impermeables y
faciles de limpiar, que estén en buen estado.

e Bata: Llevar una bata blanca sobre el scrub, con la insignia de la Escuela de Enfermeria
en la manga izquierda.

e Accesorios: No se permite el uso de accesorios llamativos o joyeria que pueda
interferir en la practica.

e Identificacion: Portar la identificacién de estudiante del Recinto de Ciencias Médicas
visible en todo momento.

Rol Docente y el Rol en Administracion

Se espera que los estudiantes mantengan una apariencia que refleje seriedad y
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profesionalismo. La vestimenta debe ser casual de negocios, como pantalones de vestir,

trajes, faldas ala rodilla, camisas con cuello y chaquetas. La ropa debe permitir el movimiento
y estar limpia y planchada, evitando manchas o arrugas.

e Prohibido: Prendas reveladoras, escotes profundos, minifaldas, pantalones cortos o

ajustados.

e Calzado: Zapatos cerrados, de taco bajo o mediano. No se permiten suecos, ni “crocs”
abiertos.

e Uidas: Cortas, limpias y sin esmalte descascarado. Uifas largas o acrilicas estdn
prohibidas.

e Maquillaje: Sencillo, sin pestafias postizas.

e Cabello: Largo debe estar recogido. Bigote, barba y patillas deben estar recortados y
bien cuidados.

e Piercings: Prohibidos durante la practica.

e Higiene: Mantener buena higiene personal, evitando perfumes fuertes.

Rol en el Escenario Clinico:

e Usar scrubs y bata blanca con la insignia de la Escuela de Enfermeria en la manga
izquierda y el ID institucional.

e Ropa interior adecuada y medias profesionales sin impresos.

e Tatuajes deben estar cubiertos.

e Evitar anillos y otros accesorios, excepto un aro sencillo de matrimonio.

IX. ASESORIA ACADEMICA

Cada profesor tendra atencién accesible en su oficina o en un lugar asignado por éste, y
coordinard el horario disponible para la atencidn individual de sus estudiantes. El profesor les
enviara un correo electrdnico a sus estudiantes informando los dias y horas disponible para
el asesoramiento académico. Es imprescindible que el estudiante tome accién emitiendo una
respuesta de la informacidn recibida. La solicitud de entrevista formal con el profesor podra
originarse de parte del estudiante o del profesor mismo. Ambos se pondran de acuerdo
mediante cita para este propdsito.

X. AVALUO Y EVALUACION DEL CURSO Y DEL ESTUDIANTE
A. Curso

A mitad de cada semestre se hara la sesion de avallo de cada curso, la cual sera discutida
con los estudiantes. El profesor hara los cambios necesarios en el curso y preparard un
informe que entregara a el Director del Programa. Ademas, el curso y el profesor seran
evaluados por los estudiantes al final de cada sesién académica, utilizando el instrumento
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oficial debidamente aprobado para esos fines.

B. Estudiante

1. Cada profesor tiene la responsabilidad de preparar, distribuir y discutir el prontuario
del curso con sus estudiantes durante la primera semana de clases.

2. En cada curso, el estudiante recibira por escrito los métodos que se utilizaran para la
evaluacién del estudiante.

3. Es altamente recomendable que el estudiante busque tutorias con el profesor. A
través del proceso de tutorias puede orientarse y clarificar aspectos de su labor
académica u otros trabajos adicionales, tales como, las calificaciones recibidas de
éstos y la evaluacidn del curso como parte esencial del proceso de aprendizaje.

4. En caso de que el estudiante no complete los requisitos necesarios del curso en el
periodo académico especificado y presente a el profesor una excusa que se considere
justificada, el profesor podra tomar la decision de asignar la calificaciéon de
Incompleto, la cual tendrd que remover siguiendo las normas establecidas de
remocion de Incompleto.

5. En caso de deficiencia en la labor académica, el estudiante y el profesor se pondran
de acuerdo para la estrategia que mejor ayude a el estudiante.

Preparado el 30 de enero de 1997 por: Dra. Luz N. Gaud

Presidenta Comité de Admisiones Dra. Marta Rivero

Directora Programa Graduado

Rev. y actualizado 21/sep/2005/GV/its; Rev. 3/feb/2010/LNG/jmd

Rev. y actualizado 17/jun/2013/CMAN, MRM/ssr; Rev. y actualizado 7/feb./2017/JRR
Rev. Asuntos Académicos/febrero 2017; Rev. y actualizado 01/09/2022/CIDC

Rev. y actualizado 3/sept./2024/SP/mpl
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Alterno

Asesoria Académica
Caducidad deCursos
Convalidacion

Cupo

Cursos Medulares

Cursos Profesionales

Cursos Relacionados

En Progreso

Escuela Acreditada

Estatus Probatorio

Incompleto

indice Especifico

indice General

Readmision

Definicion de Conceptos

Candidato que cumple con todos los requisitos de admisidon, pero su
puntuacioén final cae por debajo del ultimo candidato. De surgir una vacante
en el Programa, este candidato sera admitido de acuerdo con su turno
establecido.

Asesoramiento directo que un profesor ofrece a los estudiantes en la
seleccidn, elaboracién y coordinacién de sus programas académicos.

Tiempo establecido por la facultad de un programa o departamento para la
vigencia de un curso.

Dar crédito por cursos tomados por estudiantes en otras universidades o
colegios reconocidos por el Consejo de Educacién Superior.

Nimero maximo de estudiantes que cada programa determina admitir por
periodo de admisién.

Parte del curriculo que provee al estudiante los conceptos integrados de salud,
enfermedad, ambiente, sistema de servicios de salud, problemas
poblacionales, bioestadistica e investigacion.

Cursos relacionados con la carrera profesional, que incluyen los cursos de
trayectorias clinicas de enfermeria y los roles funcionales. Son los requisitos
por el grado a que aspira un candidato, segun lo establece el programa de
estudio.

Cursos que complementan y enriquecen el area principal de estudio. Estan
incluidas las electivas dirigidas.

Estatus provisional que puede ser asignado a un estudiante cuando éste no
haya cumplido con los requisitos minimos, de acuerdo con los criterios de
evaluacidn. Conlleva un cargo en la matricula.

Escuela de Enfermeria acreditada por una entidad acreditadora debidamente
reconocida como tal por el Departamento de Educacion de los EstadosUnidos,
tales como la “Commission on Collegiate Nursing Education” (CCNE) o la
“National League for Nursing Acrediting Commission” (NLNAC).

Periodo provisional para aquellos estudiantes que no cumplan con el indice
minimo de retencidon y promocion. Durante este periodo, el estudiante
debera aprobar los cursos fracasados hasta lograr el indice minimo requerido
de retencidn y promocion.

Es aquella calificacidon provisional que puede ser asignada a un estudiante
cuando éste no haya completado los requisitos del curso en el periodo
académico especifico.

El promedio de los cursos de concentracién de enfermeria y ciencias basicas.

El promedio del indice acumulativo de todos los cursos aprobados en el
bachillerato.

Proceso mediante el cual un estudiante, que ha interrumpido sus estudios,
solicita reingresar al programa.
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Secuencia Curricular Programa MSN
(diurno y vespertino)
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Secuencia Curricular del Progama de Maestria (Sesién diurna)

ler Afio
ler semestre Créditos 2 do semestre Créditos
ENFE 6626 — Tendencias de Enfermeria en ENFE 6608 - Investigacion en Enfermeria
Filosofia, Teoria y Practica 4 Sem 3 Sem
ENFE 6650 - Estimado Fisico Avanzado 3 Sem ENFE 6651 — Patofisiologia Avanzada 3 Sem
BIOE 6525 — Analisis Estadistico* . ENFE 6652 — Farmacologia Avanzada en
5 Trim . 3 Sem
Enfermeria
Electiva I: Rol de Administracién
ENFE 6616 — Desarrollo de Personal 3Sem/
Electiva I: Rol de Educacion - EDSU 6503** 3 Trim.
Verano
Electiva Il : Rol de Educacion - EDSU 6507 3Crd
240 Afio
ler semestre Créditos 2 do semestre Créditos
Primer curso de Trayectoria Clinica 6 Sem Segundo curso de Trayectoria Clinica 6 Sem
Teoria del Rol: Practica del Rol
ENFE 6609 — Administracion 4 Sem ENFE 6610 — Administracion 5Sem
ENFE 6611- Educacion ENFE 6612- Educacion
ENFE 6615 — Proyecto de Investigacion 3 Sem
Electiva II: Rol de Admini.stracic')n ’ 3 Sem
ENFE 6666- Tendencias e Issues en Enfermeria

TOTAL 54 Créditos
Secuencia Curricular del Progama de Maestria (Sesion vespertina)
1er Afio
ler semestre Créditos | 2do semestre Créditos
ENFE 6626 — Tepdencias de Enfermerig en 4 Sem ENFE 6652 — Farmacologia Avanzada en Enfermeria 35em
Filosofia, Teoria y Practica
ENFE 6650 — Estimado Fisico Avanzado 3 Sem BIOE 6525 — Andlisis Estadistico 3 Sem
ENFE 6651 — Patofisiologia Avanzada 3 Sem
240 Afio
ler semestre Créditos | 2 do semestre Créditos
ENFE 6608 — Investigacion en Enfermeria 3Sem  [Segundo curso de Trayectoria Clinica 6 Sem
Primer curso de Trayectoria Clinica 6 Sem ENFE 6615 — Proyecto de Investigacion 3 Sem
Electiva | : Rol de Administracion 3 Sem
ENFE 6616 — Desarrollo de Personal
*Electiva | : Rol de Educacién — EDSU 6503* 3 Trim
VERANO
Electiva Il : Rol de Educacién - EDSU 6507 3Crd
3¢ Afio
ler semestre Créditos | 2 do semestre Créditos

Teoria del Rol:
ENFE 6609 — Administracion
ENFE 6611- Educacion

Préactica del Rol
4 Sem ENFE 6610 — Administracion 3 Sem
ENFE 6612- Educacion

Electiva II: Rol de Administracion
ENFE 6666- Tendencias e Issues en Enfermeria

3 Sem

TOTAL 51 Créditos

Nota: Clases de trimestre:
*Se ofrece el trimestre de agosto a octubre.

**Se ofrece el trimestre de febrero a mayo.
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Apéndice C
Certificacion #075 del SA — RCM — Normas
especificas para adelantar o posponer
examenes y actividades académicas a
estudiantes en situaciones especiales



Senado
Académico

Academic
Senate

Direccién/Address:
PO BOX 385067
SAN JUAN PR
00836-5067

Teléfono/Phone:
787-758-2525
Exts. 2210,
2351, 1837

Directo/Direct:
787-758-9845

Fax:
787-758-8194

Patrono con
Igualdad
de Oportunidad
en el Empleo
MMV

Equal Employment

Opportunity
Employer MiW/[VIH

Universidad de Puerto Rico, Recinto de Ciencias Médicas
University of Puerto Rico, Medical Sciences Campus

2020-2021
Certificacion 075

Yo, Raul Rivera Gonzalez, Secretario Ejecutivo del Senado Académico
del Recinto de Ciencias Médicas de la Universidad de Puerto Rico, Certifico:

Que el Senado Académico en su Reunion Ordinaria del 6 de mayo de
2021, luego de recibir el Informe del Comité de Ley y Reglamento, acordo:

e Aprobar las Normas para adelantar o posponer examenes y
actividades académicas a estudiantes en situaciones especiales,
segln enmendado.

e El documento forma parte de esta Certificacion.

Y, para que asi conste, expido y remito la presente Certificacion bajo el
sello del Recinto de Ciencias Médicas de la Universidad de Puerto Rico, en San
Juan, Puerto Rico, hoy 18 de mayo de 2021.

M/M - ‘/J/i“’j;/g
Raul Rivera Gonzalez, DrPH, MS. MT.
Secretario Ejecutivo

RRG/mmr
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NORMAS PARA ADELANTAR O POSPONER
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ESTUDIANTES EN SITUACIONES ESPECIALES

Certificacion 075, 2020-2021, SA-RCM
Aprobadas en Reunién del Senado
Académico 6 de mayo de 2021
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I. INTRODUCCION

El Comité de Asuntos Estudiantiles (CAE) del Senado Académico del Recinto de Ciencias
Médicas (SA del RCM) es el organismo que histdricomente ha revisado los documentos que
especifican los procedimientos para solicitar excusar, posponer exdmenes y actividades
académicas a estudiantes que se encuentren en una situacion especial que le impidan
cumplir cabalmente con sus responsabilidades académicas.

La Certificacion 033, 1997-98 del SA del RCM hace explicita las “Normas Especificas para
Posponer Examenes a Estudiantes en Situaciones Especiales” haciendo referencia,
principalmente, a situaciones de salud o a situaciones inesperadas. Por otra parte, la
Certificacion 040, 2004-05 del SA del RCM, “Normas Especificas para Excusarse y Reponer
Actividades Académicas de los Estudiantes” reconoce la importancia de la participacion de
los y las estudiantes de RCM en actividades extracurriculares para el enriquecimiento de la
experiencia académica; tales como la participacién en congresos cientificos. Cada uno de
estos documentos especifica los procedimientos para posponer y adelantar actividad
académica en cuestién y el formulario que el/la estudiante tiene que completar para
solicitar el permiso necesario para una actividad académica; bien sea con antelacién a la
actividad académica o en respuesta a una situacién de emergencia.

Il. DEFINICIONES

1. Para propositos exclusivos de este documento, Actividad Académica se define como
aquellas experiencias instruccionales claramente descritas en el prontuario del curso con
asignado valor, creditaje y peso evaluativo. Estas son los exdmenes, quizzes, pruebas cortas,
trabajos y escritos, laboratorios, presentaciones, trabajo clinico y comunitario, entre otras;
todos ellos explicitamente mencionados en el prontuario del curso.

2. Evidencia: testimonio o documento que sustente una alegacidn del estudiante sobre las
razones para ser excusado, adelantar o posponer examen, o actividad académica. Se prefiere
documento a testimonio siempre que exista, pueda producirse y sea viable dependiendo de
la totalidad de las circunstancias.

N.PROPOSITO
1. Este documento tiene como propdsitos los siguientes: 1. Atender las preocupaciones
de la comunidad universitaria sobre la implementacion de la Certificacién 029 2013-

14 SA, RCM.

2. Revisar los documentos producto de la Certificacién 033, 1997-98 SA, RCM y la
Certificacion 040 2004-05 SA, RCM.

3. Consolidar en un solo documento lo dispuesto bajo las certificaciones previas que
1



redunde en beneficio de la comunidad universitaria.

4. Derogar las Certificaciones 033, 1997-98 SA, RCM, la Certificacion 040 2004-05 SA,
RCM vy la Certificacién 29 (2013-2014) SA-RCM, segun enmendada. Este documento
no pretende mencionar todas las situaciones que pueden ser consideradas vélidas
para solicitar excusa, adelantar o posponer un examen o una actividad académica.
Cada situacion debe ser ponderada por las autoridades académicas correspondientes
con la mejor intencién de fomentar el progreso académico de cada estudiante.
Situaciones fuera del control del estudiante que le impidan asistir y que no hayan sido
expresamente dispuestas en este documento deben ser razonablemente reconocidas
en beneficio del estudiante. Solicitar excusa, adelantar o posponer una actividad
académica o examen requiere que el/la estudiante solicite y reciba permiso antes del
examen o la actividad en cuestién. En caso de situaciones inesperadas, el estudiante
debera presentar la evidencia correspondiente.

V. ALCANCE

1. Estas normas se aplicaran a todos los programas de estudios del Recinto de Ciencias
Médicas, tomando en cuenta la particularidad de cada curso.

2. Serén incluidas como complemento al “Documento de Deberes, Responsabilidades y
Derechos del Profesor” (Certificacion 078, 2010- 2011 del SA del RCM) y “Deberes,
Responsabilidades y Derechos del Estudiante (Certificacién 016, 2011-2012 del SA del
RCM). La “Solicitud para Excusar, Adelantar o Posponer Exdmenes y Actividades
Académicas en Situaciones Especiales” estard disponible en el Decanato
Auxiliar/Asociado de Asuntos Estudiantiles de cada Escuela. También, el/la estudiante
puede acceder los mismos a través del Portal de Estudiantes del RCM,
https://de.rem.upr.edu/politicas.

3, Los prontuarios deberdn incluir informacién relacionada a estas Normas, segun
consignado en esta Certificacién 075, (2020-2021)-SA-RCM.

V. NORMAS Y RESPONSABILIDADES
A Responsabilidades de los y las Estudiantes

1. El (la) estudiante deberad completar en todas las partes que corresponda el
documento “Solicitud para Excusar, Adelantar o Posponer Exdmenes y
Actividades Académicas en Situaciones Especiales” por lo menos con diez (10)
dias laborables antes del examen o actividad académica que requiere
adelantar o posponer. En caso de situaciones imprevistas el estudiante debera
notificar tan pronto como sea posibie al facultativo o coordinador la situacién
por la cual solicitara excusa Tan pronto le sea posible, el {la) estudiante
notificaré al facultativo o coordinador(a) del curso la situacién por la cual
solicitara excusa, posposicién del examen o actividad académica.
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En caso de que el (la) estudiante decida apelar por una o varias de las razones
enumeradas en este documento (Seccién VHI, Proceso Apelativo), deberad
completar en todas las partes que corresponda el documento “Formulario para
fa Apelacién de la Solicitud para Excusar, Adelantar o Posponer Exdmenes y
Actividades Académicas en Situaciones Especiales”.

Una vez complete la solicitud que aplique, serd responsabilidad del (la)
estudiante solicitar cita con el facultativo o coordinador (a) del curso
correspondiente para entregaria.

Ser4 responsabilidad del (la) estudiante dar seguimiento a su solicitud y a la
apelacion, de este ser el caso.

En caso de que el(la) estudiante solicite excusa, adelantar o posponer un
examen o actividad académica para asistir a un evento que complementa su
desarrollo profesional, para poder asistir al mismo de manera oficial debera
tener autorizacién previa al evento o, en caso de apelacion, haber completado
el proceso con un resultado favorable.

El (la) estudiante que no cumpla con este proceso, perderé el derecho a la
reposicién del examen o de la actividad académica.

Responsabilidad de los Facultativos

Luego de recibir el documento “Solicitud para Excusar, Adelantar o Posponer
Examenes, Actividades Académicas en Situaciones especiales”, el facultativo
someterd su decisién por escrito al (la) estudiante y al Decanato
Auxiliar/Asociado de Asuntos Estudiantiles de la Escuela durante los préximos
dos (2) dias laborables.

Al evaluar la evidencia presentada por el (la) estudiante, el facultativo o
coordinador (a) del curso considerara cada caso en sus propios méritos.

Se mantendra la intencién de facilitar al (la) estudiante el completar el
requisito académico a adelantar o posponer, y no de penalizarlo (a).

En caso de alguna duda, el facuitativo o coordinador (a) consultard y tomaré la
decision junto a otros facultativos que participen en el curso. De ser necesario,
si la situacién lo amerita, también podra consultar con el Director (a) del
Programa, Director(a) del Departamento y con el (la) Decano(a) Asociado de
Asuntos Académicos de la Escuela.

. Una vez la evidencia para excusar, adelantar o posponer el examen o actividad

académica sea evaluada, se considere valida y se tome una decisién favorable
a la solicitud, se ofrecerd al estudiante un examen o actividad académica
similar en formato, contenido y complejidad a la inicialmente ofrecida a la

3



clase. Por ser didécticamente inapropiado no se considerara otra actividad
académica o examen de otro material por dos notas.

Luego de finalizado todo el proceso, el facultativo o coordinador (a) del curso
sera responsable de entregar la solicitud con las evidencias aceptadas en el
Decanato Auxiliar/Asociado de Asuntos Estudiantiles de la Escuela, para que
formen parte del expediente del (de la) estudiante. Ademds, entregara al (ia)
estudiante una copia de la solicitud con los acuerdos tomados, con firmas y
fechas que correspondan.

De no haber respuesta del facultativo en dos (2) dias laborables o el (la)
estudiante no estar de acuerdo con la misma, podra iniciar un proceso de
apelacién, segln descrito en este documento, (Seccién VHI, Proceso
Apelativo).

VI. SITUACIONES ESPECIALES A CONSIDERARSE

Los siguientes ejemplos se considerardn vélidos para solicitar excusa, adelantar o
posponer exdmenes y actividades académicas del dia y hora previamente programadas:

A. Situaciones del (de la) Estudiante

1.

Enfermedad o accidente de tal grado de severidad que requiera
hospitalizacién, evaluacién en una Sala de Emergencia o permanecer
encamado(a) en el hogar.

Enfermedad o accidente que no requiera hospitalizacién o evaluacién en una
sala de emergencia u oficina médica (presencial o virtual), pero que sea de tal
magnitud que le impida asistir a la actividad académica o examen.

Embarazo con complicaciones; parto o posparto normal o con complicaciones.
Paternidad, dia del alumbramiento, ya sea parto natural o cesérea.

Participacién en cualquier funcién o evento requerida por ley u orden
gubernamental. Ejemplo, presentacién ante un tribunal, orden de las Fuerzas
Armadas de EUA.

Participacion oficial en congresos, foros y talleres académicos o universitarios
estatales, nacionales o internacionales en representacion de la institucion.

Participacién oficial en eventos deportivos o artisticos representando a la
institucién o al pals.

Comparecencia a entrevista de trabajo, estudios, residencias y programas
postgraduados.



B. Situaciones de la Familia del (de la) Estudiante
1. Muerte o Sepelio de familiar cercano o persona significativa.

2. Enfermedad subita de familiar cercano o persona significativa que surja el
mismo dia del examen o la actividad académica.

2.1 Si se documenta que un (una) estudiante con responsabilidad sobre el
cuido de un menor no puede presentarse a una actividad de evaluacion debido
a enfermedad o dificultad imprevisto en el cuido regular del menor, (segun
consignado en la Certificacién Num. 33, Enmendada, JA RCM, 2010- 11, seccion
6.2, inciso 6.2.6), “Politica sobre la Presencia de Menores en el Recinto de
Ciencias Médicas de la Universidad de Puerto Rico).

C. Otras razones

1. Catéstrofe o evento significativo que cause estrés severo tales como accidentes,
destrucciones del hogar por fuego, eventos atmosféricos, inundaciones,
derrumbes, entre otros.

VIl. PROCESO PARA SOLICITAR EXCUSA, ADELANTAR O POSPONER EXAMENES Y/O
ACTIVIDADES ACADEMICAS

El (la) estudiante seguira estrictamente los pasos establecidos a continuacion de acuerdo ala
situacion, ya sea prevista o imprevista, que le requiera solicitar excusa, adelantar o posponer
el examen o la actividad académica previamente programada.

A. Situaciones Previstas En aquellas situaciones que sean previstas, el (la)
estudiante debera:

1. Cumplimentar en su totalidad, en original y copia, el documento “Solicitud
para Excusar, Adelantar o Posponer Exdmenes y Actividades Académicas en
Situaciones Especiales”. El documento estard disponible en el Decanato
Auxiliar/Asociado de Asuntos Estudiantiles de la Escuela correspondiente.
Ademas, el (la) estudiante podré acceder los mismos a través del Portal de
Estudiantes del RCM, https://de.rem.upr.edu/politicas

2. Someter el documento cumplimentado en todas sus partes para la
aprobacion del facultativo o coordinador(a) del curso con por lo menos diez
(10) laborables de anticipacién al examen o actividad académica que requiera
excusar, adelantar o posponer. Este documento debe venir acompafiado con
la evidencia.

3. El facultativo o coordinador(a) del curso evaluaré la solicitud e informara su
decisién al estudiante en un término no mayor de dos (2) dias laborables
luego de haber recibido la solicitud.
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El (la) estudiante y el facultativo o coordinador (a) del curso llegaran a un
acuerdo sobre la tarea de reposicién, fa cual serd un examen o actividad
académica similar en formato, contenido y complejidad a la inicialmente
ofrecida a la clase (ver Seccién V.B.5). Este acuerdo debe ser indicado en el
Inciso D del documento “Solicitud para Excusar, Adelantar o Posponer
Exdmenes y Actividades Académicas en Situaciones Especiales”

De no haber respuesta escrita del facultativo o coordinador (a) del curso en
dos (2) dias laborables luego de haber recibido la solicitud o el (la) estudiante
no estar de acuerdo con la determinacion del facultativo, el (la) estudiante
puede iniciar un proceso de apelacion (Seccién VI, Proceso Apelativo).

La excusa y/o posposicién del examen o de la actividad académica se
considerara oficial cuando el facultativo o coordinador (a) del curso apruebe
la solicitud o cuando se obtenga una respuesta favorable al proceso de
apelacién.

En las situaciones que aplique, el (la) estudiante someterd evidencia de la
asistencia a la actividad por la cual solicit6 la posposicién del examen o
actividad académica en el caso de que haya recibido el permiso para asistir a
la actividad. 8. E! (la) estudiante mantendra copias de estos documentos
como evidencia y referencia personal.

Situaciones Imprevistas

En aquellas situaciones donde la causa de la excusa, posposicién de un examen o
actividad académica sea imprevista, el (la) estudiante seguird los siguientes
pasos:

1. Tan pronto le sea posible, el (la) estudiante notificard al facultativo o
coordinador (a) del curso la situacién por la cual solicitara excusa,
posposicién del examen o actividad académica. Dicha notificacion podra
hacerse por correo electrénico o llamada telefénica a través de los
siguientes:

a. Personalmente

b. Con un familiar

c. Persona significativa

d. Compaiiero (a) de estudio

2. Tan pronto le sea posible, el {la) estudiante cumplimentara la solicitud,
incluira la evidencia necesaria y la enviaré al facultativo o coordinador {a)
del curso a través de una de las opciones mencionadas en el inciso 1 de
esta seccién.



3. Elfacultativo o coordinador (a) del curso firmara la solicitud como recibida,
anotaré la fecha y guardara copia de los documentos.

4. Elprimer dia que el (la) estudiante se reintegre a clases, se entrevistara con
el facultativo o coordinador (a) del curso para completar el proceso de
solicitud antes mencionado en la Seccién VIl A/B d. Compaiiero(a)

5. Situaciones Imprevistas a Considerarse del/la Estudiante

-Enfermedad/Accidente/Cuarentena

-Hospitalizacién por enfermedad/accidente

-Complicaciones enfermedad/embarazo

-Accidente de Auto -Desperfecto mecénico/goma de vehiculo de motor
-Robo de auto/hogar

-Crimen cometido contra la persona

-Faita de luz eléctrica

-Falta de internet

-Falta/robo de equipo electrénico

Situaciones imprevistas de la familia del/la estudiante
-Muerte
-Enfermedad menor/envejeciente/familiar cercano
-Dificultad con cuido menor/envejeciente/familiar cercano
Otras Situaciones imprevistas
Vill. PROCESO APELATIVO
A. Inicio del Proceso Apelativo
El (la) estudiante podra iniciar un proceso de apelacion si:
1. No recibe respuesta a su solicitud de excusa, posposicién de examen o actividad
académica del facultativo o coordinador (a) del curso en los préximos dos (2) dias

laborables de haberla entregado.

2. El facultativo o coordinador (a) del curso no acepta la peticion como valida
(respuesta no favorable).

3. Ambas partes no pueden llegar a un acuerdo en los préximos dos (2) dias
laborables.

B. Procedimiento de Apelacion

El (la) estudiante seguira los siguientes pasos:
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1. Llenara el “Formulario para la Apelacion de la Solicitud para Excusar, Adelantar o
Posponer Exdmenes y Actividades Académicas en Situaciones Especiales”. El
documento estard disponible en el Decanato Auxiliar/Asociado de Asuntos
Estudiantiles de cada Escuela. También, el/la estudiante puede acceder los mismos
a través del Portal de Estudiantes del RCM, https://de.rcm.upr.edu/politicas.

2. Entregara el formulario lleno en todas sus partes con copias de la evidencia en el
Decanato Auxiliar/Asociado de Asuntos Estudiantiles de la Escuela, donde se
realizara un andlisis de la situacién.

3. La peticién se considerars favorable para el {la) estudiante si no recibe una
notificacion escrita en los préximos dos (2) dias laborables del Decanato
Auxiliar/Asociado de Asuntos Estudiantiles de la Escuela correspondiente.

4. De no estar de acuerdo con la decisién de la apelacién, el (la) estudiante podrd
continuar la apelacion al (la) Rector (a) del recinto y sucesivamente a otras
autoridades académicas y universitarias, segun lo establecido en el Reglamento
Sobre Procedimientos Apelativos de la Universidad de Puerto Rico, Certificacién
NGm. 138, Serie 1981- 82.

IX. MEDIDAS DISCIPLINARIAS

Se tomardn las medidas disciplinarias contenidas en el Reglamento General de
Estudiantes de la Universidad de Puerto Rico y en el Reglamento de Estudiantes del
Recinto de Ciencias Médicas contra aquellos estudiantes que presenten evidencia falsa
para solicitar excusa, adelantar o posponer exdmenes o actividades académicas.

X. VIGENCIA
Estas Normas entran en vigor por el Senado Académico del Recinto de Ciencias Médicas de la

Universidad de Puerto Rico al ser aprobadas en su reunién del 6 de mayo de 2021,
Certificacién 075, 2020-2021 del SA-RCM.
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SOLICITUD PARA ADELANTAR O POSPONER EXAMENES Y ACTIVIDADES ACADEMICAS

EN SITUACIONES ESPECIALES

A. INFORMACION DEL/ DE LA ESTUDIANTE

Nombre del/de la Estudiante:

Numero Estudiante: Teléfono del/de la Estudiante:
Facultad/Departamento: Correo Electronico:
Programa: Ao de Estudio:

Curso: Ano Académico:

B. INFORMACION DEL FACULTATIVO O COORDINADOR(A) DEL CURSO

Nombre del Facultativo:

Teléfono del Facultativo: Correo Electronico:

C. ACTIVIDAD QUE SE SOLICITA ADELANTAR O POSPONER

Fecha/Hora:

Razon:

Evidencia:

Solicitud Recibida por:

(Nombre en letra de molde)

Firma del/de la Estudiante: Fecha:

D. ACUERDOS TOMADOS Aceptada Denegada

Acuerdos Tomados:

Comentarios del/ de la Estudiante;

Firma del/de la Estudiante: Fecha:

Comentarios del Facultativo o Coordinador(a) del curso:

Firma del Facultativo o Coordinador(a) del curso: )
Fecha:

INCLUYA EVIDENCIA(S) SEGUN REQUERIDA(S)



