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LIQUIDACION DE ANTICIPOS DE VIAJES

Recientemente, hemos sido informados por auditores externos sobre el incumplimiento por
varios empleados con el proceso de someter sus liquidaciones de anticipos de viajes en o antes
del plazo permitido de 30 dias después del regreso, segin requerido en el Reglamento de
Viajes,

Esta practica es contraria a nuestra responsabilidad de velar por el cumplimiento de las
regulaciones institucionales y la sana transparencia de los procesos fiscales. Deseamos recordar
a todo funcionario que al momento de llenar un anticipo de viaje, usted autoriza, en la Hoja de
Consentimiento de Némina, que de no someter su liquidacidn, la Oficina de Néminas podrd
descontar de su sueldo la cantidad anticipada para el viaje.

A tales efectos, deseamos informarle que No se estardn aprobando anticipos de viaje, para
aguellos funcionarios gue aln tienen liguidaciones de viaje pendientes de someter a la
Oficina de Viajes. También se estaran tramitando los descuentos correspandientes de ndmina
para aguellos que hayan excedido los 30 dias requeridos.

Todo informe de liquidacion de viajes deberd estar acompafiado por las evidencias o recibos
gue validen los gastos incurridos, conforme al anticipo de viaje recibido. De tener alguna duda
o necesitar informacidn adicional, puede comunicarse a través de las extensiones; 2020, 2021
6 2004.

Agradecemos a todos la colaboracién, para el fiel cumplimiento con la reglamentacidn vigente,




Universidad de Puerto Rico
Recinto de Ciencias Médicas
Oficina de Contabilidad

Fecha:----

CERTIFICACION

La Seccion de Viajes, de la Oficina de Contabilidad, Departamento de
Finanzas certifica lo siguiente:

Nombre —~—-mmemm e m e

Departamento: ----

------ tiene viaje pendiente para liquidar |

Observaciones:------- —

Certifico correcto,

llka L Ortiz Romero
Aux. de Contabilidad |}
Seccidn de Viajes

/ma




