CONSEJO DE EDUCACION SUPERIOR

San Jusn, Puerto Rico

1984-85
Certificacidén ntGmero 107

Yo, José Angel Ibern, Secretario Ejecutivo del Consejo de Educacidn Superior,
CERTIFICO:~— e — —— e =

Que el Consejc de Educacién Superior, en su reunidén extraordinaria del 28 dc
Jiciembre ce 1964, aprcbd el siguiente:

REGLAMENTO GENERAL DE FINANZAS Y CONTABILIDAD

Artfculo I - Base legal

El Reglamento General de la Universidad, arrobado por el Censejo cde
Educacién Superior el lro.de abril de 1961, en su Seccién 14.10 instruve al
Presidente de la Universidad a elaborar y scnieter a este crganismo un Regla-—
mento de Finanzas v otro de Contabilidaé Esas funciones estén tan irtira-
mente relacionadas entre sf, al extrewo cue se ha decidicdo emitir el rresente
Reglamento para cubrir ambas &reas.

Artfculo II - Propfsito v Aplicacidn

El propSsito de este Reglamento es definir vy establecer los principios
v normas generales arlicables a las funciones relativas a las finanzas y con-~
tabilidad universitarias excerto las relacionedas con la elaboracién y acvro-
bacifén del presupuesto de iraresos y gastos, las cue serdn obijeto de un
reglamento sepraradc. Mediante su aplicacifén se rretence lograr el m&s efi-
ciente control, uso y adgninistracién de los cineros v propiedades de la
Universicdad de Puerto Raco.

Las disposiciones de este reglamento son aplicables a todo el sistema
universitario.

Articulo IITI - Definiciones

A los fines de este keglamento los siguientes términos sicnifican:
1- Universidad - la Universicad de Puerto PRico

2- Unidad Institucional - cada uno de los recinrtos existentes © que se
crearen y aguellas unidades cue estén cuecan estar baio la
supervisién directa del Presidente o el Consejo e Educacién
Superior.




>. Sistera universitaric - el conjunto de unidaces cue intecran
la UniversicaG ae Puerto Rico. _

4- Organizacién fiscal - el conjunto de oficinas cue se relacionan con
O intervienen en el desarrollo de las funciones de trémites,
control, contabilidad de fondos y prooviecades universitaraas.

5- Finanzas - la administracifén ce los dineros, vropiedades o cuales-
gulera otros valores o bilenes que posea o tenga bajo su
custodia la Universidad.

6~ Dropiedad universitaria - todos los bienes ruebles e inmuebles
pertenecientes al Sistema Universitario adquiridos mediante
donacién, confiscacidn, compra, traspaso, cesifén o por cual-
quier otro medio.

7- Aho fiscal o afo econdmico - el periodo comprendido entre el lro. cde
julio de cualguier ano natural y el 30 ce junio del aio retu-
ral siguiente, ambos inclusive.

§—- Fondo - cantiaad ce dinero u otros recursos separados con el prord-
sito ée llevar a cabo una actividad especi+ticaz o lograr ciertos
objetivos ce acuerdo con leyes, reglamentos, restriccicnes o
limitaciones especiales y que constituven una entidac fiscal
y de contapmiliuaa irdependiente.

9- Obligacibn - compromiso contraido que esté& representado por crcen
de compra, contrato o docuwento similar, pendiente ce paco,
firmado mor la autoridad competernte, cue crava las asignaciones
de fondos v que puede convertirse en el futuro en deuda exicible.

10- Asignacibn estatal - cantidad de dinero autorizaca a la Universidad
ror la Lsamblea Legislativa e Puerto Rico.

11- Dairector de Finanzas y Acministrecién - funcionario respornsable a
naivel central e las finanzas universitarias.

12~ YDirector de Finanzas - funcionario responsable, a rivel de las
unicaces institucionzles, ce todas las furcicres fiscales
Ge su resnectiva unicac.




Articulo IV - Crganizacidn Financiers

La administracién ce las finanzas universitarias se ejerce esencialmente
al nivel central del Sistewa en coordinacién con las demds unidades institu-
cionales. También tiene relacibén con alcunas dependencias externas, secln se
indica wéds acelante: .

A - De la Universicad

1. Oficina Central de Finanzas - denmendencia adscrits a la
Acrministracibn Centrsl ce la Universidad. Sus prin-
cipales funciones serén:

a. Ascsorar al Presidente e la Universidad en los asuntos
financieros del sistems universitario.

- . . \ - .
b. Desarrollar y administrar el procrama de inversiores de
fonwos universitarios.

c. Disenar, impiantar y mentener el sistera central de con-
tabi1lidad del Sistera Universitario y asesorar a las
unidades institucicnales en el establecimiento v man-
tenimuento de su contabilidad interna.

jol}

rantener el control de toaos los ingresos del Sistems
Universitario.

e. Manterer el control ae la Cuenta Corriente General cde la
Universicad, de las cemds cuentas bancarias cue sea
necesario mantener a nivel central y el control ce la
creacifn y operacién de las cuentas bancarias de 1os
Pagadores Oficiales de las otras unidades institucionales.

f. Coordinar la emisi6én de bonos y otros préstamos
institucionales.

g. Preparar lcs informes firancieros anuales dGel sistema
universitario y cualqguier otro informe relaciocnado con
las finanzas uriversitarias requerido por el contrato
con los honistas, bancos que extiendan cré&dito a la
Universidad, el Consejo de Educacién Superior, el Presi-
dente de la Universidad o acencias estatales o federales.
A estos fines, las unicdades institucicnales le suminis-
trarén toda la infcrmacién que se les solicite para la
preyaracién de dichos informes.




h. Proponer al Presidente de la Universidad v al Consejo
de Educacién Superior los reglamentos v normas, rela-
tivas al funcionamiento fiscal del Sistema Universitario
y enitir sistemas, procedinientos, circulares y otras
_ instrucciones relacionadas, en cumplimiento cde la dele-
gacibn de funciones que a esos fines le haga el Presicente.

i. Asesorar al Presidente en la contratacifn de auditores exter-
nos para intervenir o evaluar aspectos de las finanzas
universitarias en cumplimiento de leves, contratos o
acuerdos.

2. Oficinas de las unidades institucionales

a. Toaas las unidades institucionales, incluyendo la Estacién
Experimental Agricula v el Servicio de Extensién Agricola
contar&n con oficinas locales de finanzas.

b. las oficinas locales coordirarén sus funciocnes con la
Ofi1cina Central de Finanzas.

c. IlLas oficinas de finanzas de las unidades institucionales
ser&n responsables de mantener el sistema v los rrocedi-
mientos ae contabilidad disenados por la Oficina Central
de Finanzas y Ce producir los informes que cicha oficina
vy la Oficina Central de Presupuesto requieran para cuwplir
cor. sus obligaciones.

B. Dependencias externas relacionadas con la funcién fiscal de la
Universicad.

1. Departamento de Hacienda - transfiere peri&dicamente a la
Universidad el importe de los fondos asignados. Otras
relaciones con este Departamento son las relativas a las
{inanzas y sequros wiblicos, sequro social federal y con-
tribucién sobre ingresos y otros pagos similares.

2. Oficina de Presupuesto y Gerencia - interviene en la apro-
bacién del presupuesto anual de ingresos y gastos de la
Universidad.

3. Oficina del Contralor - realiza intervenciones peritdicas
sobre las operaciones fiscales de la Universidad.




4. Banco Gubernamental de Fomento - interviene en el
proceso Ge inversiones Ge fondos universitarios,
en las gestiones de financiamiento interno para
mejoras permanentes v en la emisién de bonos.

5. Bancos Comerciales - mantienen cuentas bancarias de
los diferentes fondos universitarios.

Articulo V - ruentes de Ingresos

A - Ingresos propios

1. la Universicdad podré aprobar, imponer, revisar cde tiemo
en tiempo y CoOLrar por:

a. derechos de matricula, cuotas a estudiantes, derechos
de laboratorios, v otros derechos similares.

b. tarifas, rentas y otros cargos scbre el derecho de uso
u ocupacidn de cualesquiera facilidades, propiedad
de la Universida¢ o admnastrada por ésta, O por
cualquier servicio, derecho o privilegio provisto
por cualesquiera de dichas facilicdades o por la
Universidad.

- c. daerechos de entrada a ciertss actividades y por otros

servicios que se presten al ptblico en general o a
la corunidacd universitaria.

2. En adicibn a lo anterior, podrd recibir dinero por concepto
de intereses sobre dinero depositaco en cuentas bancarias o
invertico por la Unmiversicac.

B. Asignaciones legislativas y aportaciones estatzles

1. 11a uUniversicad recibiré fondos del Gorilerno Central ae
acuerdo a las sigulentes leves:

a. Iev Nam. 2 del 20 de enero de 19066 - ingresaré al Fondo
General de la Universidad un porciento cel promedio
de las rentas intemmas anuales cdel Gokierno ce
Puerto Rico ce los cdos anos inmediatamente anteriores
al que esté en curso. Esta Ley cdispone la forma en
que se proveer&n recursos a la Universicdad.

b. Ley Nam. 2 del 3C de julio ce 1974 sobre juecos de azar,
segln enwendada — incgresard al Fondo General de la
Universida¢ una quinta parte cel ingreso neto anual
cenerado por las réguinas tragamonedas.



C.

D.

E.

2.

c. Ley Nam. 64 del 24 de junio de 1969 cdel Fondo Educacional-
ingresard al Fondo General de la Universidad el 30% cel
total de ingresos del Fonao Educacicnal del Gokiermo del
Estado Libre Asociado.

-

En adici6n, la Universidad recibirdcel Gobierno Estatal asicna-
ciones anuales para fines generales o especificos.

Donativos o aportaciones federales o estatales - La Universidad

podrd aceptar regalos, donaciocnes o legados u otra ayuda céispuesta
por leyes de los Estados Unicos o del Gokierno de Puerto Rico v
podré& concertar acuerdos o contratos con el Gokierno de los Estados
Unidos o del Gobierno de ruerto Rico o con cualquier acencia o
instrumentalidad de éstos para ejecutar cualguier actividad
dentro del marco de la ley y reglamentos universitarios.

Donativos o legados ae empresas o individuos particulares - lLa

Universidad pocdré aceptar regalos o donacicnes, legacos u otra
ayuda dispuesta por entidades o personas particulares, dispo-

niéndose que queca autorizada para concertar y cumplir con los
requerimientos, obligaciones, términos v condiciones impuestas
en relacidén con cualquiera ce cichas dornaciones o legados. -

Emisién de bonos - Por disposicifn expresa de la Ley NGm. 3 del

20 de enero de 1966, la Universidad podrd emitir bonos de rentas
para la adquisicién o construccidén de cualcquier provecto, com-
prometienco el ingreso obtenido por derechos de matricula,
cuotas ce estudiantes y otros cargos irmuestcs y cobrados por la
Institucidn.

Articulc VI - Programa de Inversiones

A.

Cc-

Se autoriza al Director de Finanzas v Administracidn a desarrollar

el programa de inversiones a corito plazo de la Universidad, secln

las darectrices que a tales efectos recika del Presidente de la
Universidad.

saldos libres pocrén invertirse conforme a los mejores intereses
de la Universicdad, en valores gue Cevencuen intereses y que repre-
senten el menor riesgo posible para la Institucién. Los intere-
ses asi devengados incresarén al Fondo General y forrarén parte
de los recursos del presupuesto que el Presidente someta a la
aprobacién del Consejo de Educacidn Superior.

El Director de Finanzas y Adrministracidn custodiard en forma secura

t+odo documento de inversién.




iy

Artfculo VII - Reglamentacifn Fiscal

A - Externa

1. TIas operaciones fiscales de la Universidad podrén afectarse
en algunos aspectos por reglamentacién estatal o federal.

2. El Director de Finanzas y Administracién establecerd los
medios necesarios para conocer y divulcar aquella regla-
mentacién estatal y federal que sea aplicable a la Univer-

sidad y velaréd por su cumplimiento de parte de las unidades
universitarias.

B - Interna

1. la Universidad, como corporacién plblica con tesoro indepen-
diente, podré& emitir reglamentos, sistemas, nonmnas y pro-
cedimientos para regir y ordenar sus operaciones fiscales.

2. 1la reglamentacién interna estar& enmarcada dentro de la lLey
de la Universidad, las leyes federales y estatales y otra
reclamentacién externa aplicable a la Universidad v este
Reglamento.

3. El Consejo e Educacién sSuperior tendr& la responsabilidad
primaria en la emsién de la reglamentacibén interma, no
obstante poaré delegar parte de esta responsabilidad al
Presiderite de la Universidad.

o

La aprobacién de los reglamentos de aplicacidn general v sus
enmiendas, por disposicién expresa de la ley de la Univer-
sidad, corresponderd siemore al Conseio de Educacidn
Superior.

5. Se autoriza al Director de Finaazas y Aéministracién a emitir
las normas, sistemas, procedimientos e instrucciones nece-
sarias para implantar la reglamentacidn aprobada por el
Consejo de Educacién Superior y el Presidente de la Univer-
sidad en virtud del inciso 3 que antecede.

6. Ies unidades institucionales podrén adoptar sistemas, procedi-
mientos e instrucciones especificas para sus operaciones,
enmarcadas dentro de la reglamentacidén que emiten los
organismos centrales de la Universicad.




7. La Oficina de Auditores Internos, adscrita sl Consejo de
Educacién Superior, velard por el fiel curplimiento de

la reglarentacién fiscal vigente y hard las recomenca-
ciones que estime pertinentes al Consejo de Educacidn
Superior v al Presidente de la Universidad. Dichas tareas
serén realizadas conforme al Eeglamento scbre funciona-
niento y operacidn de la Cficina de Auditcres Internos de
la Universidad de Puerto Rico (Certificacién ndm. 7 del
C.E.S. - Serie 1979-80).

Articulo VIII - Contratos

A - El Presidente de la Universidad, los rectores v directores de
unidades institucionales emitiré&n, conforme a la reglamen-
tacidén que a esos fines emita el Consejo de Ecucacidn
Superior, los ccntratos por servicios que sean necesarios
para el mejor cunglindento de sus encomiendas. DPodrén de-
legar esta responsabilidad en forma especifica v por escrito,
en funcionarios de mencr jerarquia, excepto en los casos
de servicios perscnales, cuva contratacidn es potestad
exclusiva de la autoricad nominadeora.

B - Cada unidad institucional mantendrd un registro de todos sus
contratos, incluyendo sus enmiencas, v remitird copia de
dichos contratos y enmiendas a la Oficin. del Contralor de
Puerto Rico en cumrlimiento de la iey NGm. 18 del 30 de
octubre cde 1975 y el Reglamento NGm. 8 ael 9 de marzo
ce 1976 de la Oficina del Contralor, segln enmendado.

Articulo IX - ras

A - El Presidente de la Universidad, los rectores y directcres de
unidades institucionales tendrén la facultad de comprar o©
de cualguier otrs forma hacer cue se provean los suministros
y servicios no personales gue reruuieran sus respectivas
unidsdes. Esta facultad rodré delecarse en funcicnarios de
mencr jerarquia.

B - En consideracifn a que oran parte del presupuesto universitario
se destina a compras, se rejuiere cue la Oficina Central de
Finanzas, de conformidad con este reglamento y con el Regla-
mento de Suministros (Certificacién ntm. 177 - Serie 1933-84),
emita las normas, procedimientos e instrucciones especificas
para reclamentar las compras, las subastas y la subsiguiente
contratacién.




Articulo X - Contabilidad v Control de Operaciones Fiscales

A - Declaracién de politica de contabilidad

1.

2.

S

5.

6.

Se han disejado, instalado y mantenido a nivel central v a

nivel de las unidades institucionales, sisteras v orcce-
dimientos para contabilizar, controlar, licuidar e infor-
mar sobre el presupuesto Ge ingresos y gastos de la
Universidad.

la contabilicdad ser& uniforme y coordinard v reflejard clara-

5

rnente los resultados Ge las operaciones fiscales, rroveerd
la informacién financiera necesaria para la administracién
Ge las operaciones universitarias v para la preparacidn y
ejecucién del presupuesto v establecer& un ccntrol efectivo
sobre los ingresos, deserkbolsos, fondos, propiecdades y ctros
activos de la Universidzad. ’

sistemas y procedimientos para incurrir en castos v pagar
los mismos, para recibir v Gerositar dinero y para cortroclar
y contabilizar la proviedac universitaria, tencran los
controles adecuadus que irpidan o dificulten la comasién de
irrecularidades y gue rermitan, que de éstas cometerse se
puedan fijar responsabilidacdes, y gue garanticen, acemnis,

B N e BRF

la claridad y pureza en los procedivientos fiscales.

Todas las transacciones financieras de la Ur.-versidad seré&n

preintervenidas conforme a los principios, normas, proce-
dimientos, y reglamentcs en vigor. En la aeterminacidn

de los nrocedimientos Ge preintervencidén a seguir y en el
examen de los comprobantes y otros documentos, se considera-
rén los principios de intervencidén generalmente aceptados
por la préctica Ge la contabilidad, la efectividad de 1s
organizacidn fiscal, el sistera de contabilidad, los proce-

dimientos de pacos e ingresos y las intervencicnes internas
y externas.

El control vrevio de las cperaciones fiscales se llevaré a cabo

en cacda unidad institucional.

Para evitar c inmpedir gue los sistemas y rrocedimientos de con-

tabilidad pierdan efectividad, éstos se revisaran perié-
dicarente a tono con las necesidades cambiantes de la Uni-
versidad y con las normas nodernas gue rijan la materia.
las revisiones deberdn procucir sistemas y procedimientos
més sencillos y eficilertes.
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B. Sistema central de contabilidad

1.

Se mantendrd un sistema central de contabilidad cgue proveerd

a.

lo sicuiente:
informaci6n financiera de la Universidad en su totalidad.

control efectivo sobre, v contabilizacién de todos los
aineros, rroriedades y recursos fiscales de la Universidad.

integracién con los sistemas de contabilidad de las
unidades institucionales.

inforracidén sobre la ejecucifn del gresupuesto universi-
tario de utilidad para ls yreparacién de Zuturos estimados
presupuestarios y de ayuda al Consejo de Educacidn Supericr
v a la Rema Ejecutiva del Gobierno de Puerto Rico en el
desempenc de sus respvectivas responsabilidades presupuesta-
rias con la Universidad.

separacién de funciones gue permitz fijer responsabilidades
contables y asegure claridad y pureza en los procesos fis-
cales de la Universidaa.

sistera central de contabilicdad cupliréd los sicuientes re-

Contendré& cuentas de mayor general clasificacdas en los
sicuientes grupos de fondos:

1. fondos corrientes ge funcionamiento - este grupo ocor-
prenderd los dineros y otros activos recibidos o
aafuiridos por la Universidad, sobre el uso ce los
cuales no se hayva establecido alguna restriccibdn que
no sea la del tipo general estirmlada en el presu-
puesto y los designacos por el Consejo ce Educacidn
Superior o por la entidad o persona de quien se re-
ciben para dedicarse a la realizacifn de deteniinadas
activicdades corrientes. Incluiré el fondo ceneral,
los fondos de donativos v otras actividedes de la
Universidad v los fondos de asignaciones lecislativas.
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2. fondos auxiliares ce funcionamiento - entidacdes fis-
cales que conprenden toda actividad de tipo comercial
establecida meCiante autorizacién del Consejc de
Educacién Superior, principalmente para prestar ser-
vicios auxiliares mediante cargos a otras depencencias
de la Universidad.

3. fondo de inversiones - entidad fiscal que comprende toca
la actividad de inversiones de Cuenta Corriente cue
realiza el Director ce Finanzas y Administracién.

4. fondos en fideicaniso - entidades fiscales que comprenden
los dineros, prooiedades y otros activos que no perte-
necen rropiamente a la Universidad sio cue ésta los
custodia y administra para beneficio de otras acencias
o0 1ndivicuos.

5. fondo de mejoras perranentes - entidaces fiscales cue
corprenden los dineros y otros recursos destinados
para aumentar y/o mejorar la planta fisica c¢e la Uni-
versidad, asi como las cuentas para registrar las
transacciones relacionadas con la amortizacidn del
principal y el pago de intereses por los bonos eriti-
dos para la adquisicibn y construccién de la planta
fisica y las transacciones ce fondos va invertidcs en
planta fisica.

6. fondos de préstamos - entidades fiscales que comprenden
los dineros Gestinados vars la concesién de préstamos
a estudiantes y a empleados.

7. otros fondos universitarios - cuentas que no constituven
prociamente un fondo, las cuales se crean para esta-
blecer ciertos controles necesarios para el mejor
funcionamiento administrativo de la Universicad.

b. Cada fondo incdividual constituird& una entidad fiscal inde-
pendiente v sus cuentas Ge mayor reflejarén su activo,
pasivo, reservas v saldos.

c. Las transacciones referentes a un fondo individual se con-
tabilizaré&n tan sdlo en dicho fondo.
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d. en el fondo general se establecerd una contabilidad pre-
supuestaria para contabilizar v controlar el presupuesto
de dacho fondo. Esta contabilidad reflejard los estimados
de ccbru y lo realmente cobrado; los estimados e gastos y
lo realmente gastado; lo conprometido y los saldos libres;
las cantidades por cobrar v pager dekidamente reservadas
v el sobrante disponible para nuevas asignaciones. Para
cada partida asignada en presupuesto, segin los detalles
presupuestarios que se aprueben, se mantendrd al dia un
récord subsidiario, v lo mismo se har@ para los fondos res-
tringidos corrientes y los foncos ce mejoras peranentes.

e. los ingresos se clasificardn segln su fuente de ingreso v
los desermbolsos, por funcibn y naturaleza del cgasto. E1
Director de Finanzas y Administracidén estarlecer& clasifi-
caciones uniformes a estos fines. Esa clasificacidn podré
variar segin lo determine el Presidente de ls Universidad,
de acuerdo con las varisciones enlas técnicas para la for-
ralacidn y ejecucidn del presupuesto.

f. Para cada empresa y agencia suxiliar se establecerd un Ssis-
tema contzble de tipo comercia} v a base de valores deven-
gados, que refleje todos sus ingresos y todos sus gastos,
directos e indirectos, v gue pernmita determinar el resultado
cde sus operaciones.

g. todos los dineros pertenecientes a los diferentes fondos
del Sistema Universitario se nantendrdn en cuentas bancariss,
corrientes o de ahorro conforme lo deterrune el Director de
o Finanzas y Administracidn excepto cuando otra cosa se dis-
ponga en contrato firmaco con algtGn donante o acreedor de
la Universidad. Las cuentas del sistema de contabilidad re-
flejarén claranente la parte de los saldos bancarios
pertenecientes a cada fondo.

h. El sistema de contabilidad se rantencrd sobreel sistema de caja,
excepto en los fondos rotatorios, el fonoo de retiro, y los
fondos de empresas universitarias, las cuales se convertirén
2l finalizar el ano fiscal a un sistema basado en valores
devengacos.

3. FEl Director de Finanzas v Administracidn serd el funcionario
responsable de disenar, llevar vy rantener actualizado el
sistema central de contabiiidad.
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4. [l sistema central de contarilicad que disede el
Director de Finanzs y Administracién se someterd
al Consejo de Educacidn Superior para su aprobacidn.

Sistema de contabilidad a nivel de las unidades institucionales.

1. Las unidades institucionales llevar&n sistemas de contabilidad
que les permitan conocer el estado de sus asicnaciones
presupuestarias y demids operaciones financieras de sus res-
pectivas unidades.

2. El Director de Finanzas serd el funcionario respmnsaizle A&
mantener actualizadas las operaciones del sistemna ce con-
tabilidad de su unidad, disponiéndose que este sistema
estard integrado v coordinado con el sistema central para
lo cual el Director de Finanzas y Acministracidr caré
asesoramiento.

Contabilidad de ingresos

1. Los ingresos de la Universidad se contabilizarin en los dife-
rentes fondos conforme a su origen v propdsitos.
2. L1 sistema de contabilidec de incresos serd uno basado en
dinero recibido (cash basis) iaentificando debicdamente
los incresos gue representan rentas y lcs que no represen-
tan rentas de acuerdo con la definicién cue cde escs tér-
rnos se incluya en el sistena de contabilidad.

3. Los ingresos se contabilizarén cdiariamente mediante los informes
que los funcionarios - errleacos oficialmente autorizados
para efectuar recaudacicnes enviarén a la Oficina de Finan-
zas, de acuerdo con los procedimientos emiticdes por el
Diractor Ge Finanzas v Administracidn.

Contabilidad v control cGe asignaciones rresupuestarias

1. Como norma general, las asigriaciones de fondcs autorizadas
para las atenciones de un ano ecorémicc determinado, serdn
aplicables exclusivamente al paco Ce castos legitimamente
incurridos cuante dichc ano, o al pago de obligaciones o
compromisos legalmente contiraidos y contabilizados durarte
ese afio. Cada unidad institucional estard autorizada a
pagar con cargo a su presupuesto vicente las deudas de a:.0s
anteriores para las cuales no se hubiesen obligaco los fondos
corresporiclientes, o que Laciéndose oblicado oricinalmente, ror
error o inacvertencia, las oblicaciones lLavan sico cancelades
v no havan fonaos separacos para el pago de las mis as.
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Cste recanismo rara el pacgo de ceudas antcericres
se arlicaré solaventea 1los casos en que la unidad presu-
puestaria correspondiente contaba con fondos disponmibles
8l cierre del ano fiscal y a la fecha de incurrir en el
compromiso, de manera que el miso no constituva una alter-
nativa para incurrir en compromisos en exceso ae las
asignaciones arrobadas por el Consejo de Educacién Superior
para un a1o econdmnico determinado.

asignacicnes autorizadas no se incrementardn por nincuna
clase de ingreso directa O indirectamente, a menos que
especificamente asi lo autorice el Consejo Ge Sducacién
Superior.

transferencias entre partidas se efectuarén conforme se
autorice en el documento del presupuesto gue apruebe el
Consejo de Educacidn Superior y las dismosiciones del Recla-
mento de Presupuesto de la Universicdad de Puerto Rico.

asignaciones v los foncos sin ano econfmico determinado serén
aplicables exclusivarente al pago de gastos ¢ de obligaciones
legitimamente contraidas v contabilizadas vor concepto de
articulos y servicios necesarios para cumplir con el propS-
sito para el cual fueron autorizados.

asicnaciones con aio econdmico Geterminaco estarén cisroni-
bles para gastarse y se llevardn a los libros al corienzo
del ano econdmico para €l cual se autorizan, y las asigna-
ciones sin ano econdmico, en la fecha en que se irdique en
la resolucibén cue las autoriza.

Cuanco no se indicue el periodo de vicencia de uns asicnacidn,

se entenderd que la misma no estd limitada a un ano
econémico determinado.

saldéos de las asignaciones autorizadas para un aho econémico,
no corprometidos en los libros centrales cde contabilidad,
constituirédn dinero disponible para el presupuesto del
Sistema Universitario del préximo ano fiscal.

ogsignaciones y los fondos sin aio econfrnico determinado
continuardn en los libros hasta quedar cormpletamente cum-
plidos los fines para los cuales fueron autorizados o
creados, después cde lo cual se dispondré ce los saldos

no corprometidos de dichas asignaciones v fondos, tomanco
en consideracidén cualouier disprosicidn legal al respecto.
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Los saldos caprometidos de dichas asignaciones o fondos
continuarén en los libros de contabilidad durante seis (6)
meses desyués de cerrados 1os saldos no comproreticdos,
después de lo cual dichos saldos corprometidos serdn cance-
lados en la misma forma que los saldos libres.

9. Las asignaciones y los fondos sin aho econfmico determinado que
havan permanecido en los libros sin movimiento ¢e deserbolso
o compromiso por dos (2) anos se considerar&n como que han
cumplido sus propdsitos y se aplicard a los maismos las dis-
posiciones del inciso 8 cde este mismo articulo.

10. Las asignaciones autorizadas para las atenciones ce un aro
econfmico cgue hayan sido comprometidos en los libros centra-
les de contabilidad en o con anterioridad al 30 de junio
del afo econfmico a que corresponden, continuarén en los
libros centrales durante seis (6) reses después de vencido
el ano para el cual fueron autorizadas y de alli en adelante
no se giraré contra ellas, excepto cuando el Presidente o el
funcionario en quien &l delegue autorice la extensién de
seis (6) meses adicionales al periodo de vigencia en los
casos en que por la naturaleza cel servicio envuelto, un
suplidor, vor razones vélidas, no haya servido un pedico o en
casos en que por razdn de estar pendiente una reclamacidn no
se hubiese tramitado el pago Ge un servicio rendido o sumi-
nistros servidos al finalizar el periodc inicial ce seis (6)
meses. Se solicitard la prérroga al Presidente especificén-
dose para cada obligacifn las razones que justifigquen la so-
licitud v senalando el ronto de las obligacicnes que pueden
cancelarse. Inmediatamente despuds Ge transcurrido el
perfodo de un ano, el Presidente o el funcionario en guien
€l delegue orcenaré el cierre de los salcdos comprometidos.

11. Cuando el fin que persigue una asignacifn se haya curplido por
otros medios, se cancelar& dicha asigracidn.

12. En los casos de conativos, O aportaciones estatales o federales
restringidas, la vigencia y ligquidacién de las asignaciones
se regird por la reglamentacidén establecida por la persona o
entidad de la cual se reciben los dineros.
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F. Creacién y funcionamiento de fondos especiales

1. Todo fondo especial de cardcter rotatorio y los fondos Ge
empresas de serviclo requeriré@n la arrobacibn del Concejo
de Ecucacidn Superior. Las justificaciones correspon-
dientes se someterén a ese organismo por conducto del Pre-
sidente de la Universidad. Como regla general, no se auto-
rizard la creacién de dichos fondos para operaciones que
normalmente pueden financiarse mediante asignaciones presu-
puestarias del Fondo General de la Universidad.

2. Los fondos de donativos o contratos de la Universidad con
agencias federales o estatales o con entidaces o individuos
particulares se creardn nediante solicitud de rmodificacién
presupuestaria que requerird la aprobacién previa de la
Oficina Central de Presupuesto y cel Presidente de la
Universidad.

3. Las unicades institucionales mantendr&n el control interno de
las actividades universitarias y de los contratos para
los cuales se hayan creaco foncos especiales. A fin ce
caca anho fiscal dichas unidades Geterminaré&n las actividades
o0 los contratos cuyos fines se hayan cunplido v lous foncos
sobrantes se transferiré&n al Fondo Generzl.

4. 21 finalizar cada ano fiscal, las unidades institucionales in-
formaréan & la Oficine Central Ge Finanzas los saldos libres
de los fondos especiales de cardcter rotatorio, asf como
una proyeccién del capital de operaciones minimo necesario
para continuar la activicad de acuerdo a los propdsitos de la
masma. La Oficina Central de Finanzas evaluard la informa-
cifn sometida y hard recomencaciones al Consejo de Edaucacién
Superior sobre la cantidad del saldo libre cque deberd trans-
ferirse al Fondo Generail.

G. Contabilidad y control de oblicaciones O compromisos v ce ceserbolsos

1. Ninclin funcionario o empleac¢o de la Universidad podrd gastar
o comprometer cantidad aloguna cue exceda ce la cantidad
autorizada, incluyendo las cantidades trancieridas de acuerdo
con resoluciones del Consejo, con abonos a dichas asicna-
ciores y fondos. Tampoco podrén corprometer a la Universidad
en ringlin contrato o negociacién para el paco futurc de can-
tidades que excedan dichas asignaciones v fondes, a menos
que expresamente esté autorizado vor el Corisejo de Educacién
Superior o por ley.
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Las unidades institucionales orcdenarén ckligaciones y ceserioolsos

de sus fondos Gnicamente para obligar o pagar servicics, su-
ministros de rateriales y equipos, reclamaciones u otros con-
ceptos que estuviesen autorizacos por ley o reglamento. 1as
obligaciones estar&n representacias pcr contratos, Zrlenes de
corpra o cualquier otro docurento gue represente un COrDXOMiSC
real en el que se haya incurrido dentro del ano fiscal al

que correspondan las asignaciones. Bajo nincln concepto se
tramitarén obligaciones para afrontar compromisos que eventual-
mente puedan surgir dentro del prdximo aho fiscal. No pocxré
usarce una obligacién para el paco de un gusto diferente al
que originalmente fue obligado. Tampoco podrén usarse los
fondos obligadcs para cilertos servicios, para el paco cde oircs
servicios de naturaleza similar correspondiente al siculente
ano fiscal. El Director ce Finanzas y Ad.dinistracién v los
Directores de Finanzas contabilizarin las cobliocaciocnes vy efec-
tuarén v contabilizardn los Geserbolsos @ base ce cocurentos

&
aprobaaos ror los furcionarnios oficialmente sutcrizados © hacerle.

El desedolso de fondos universitarios seré en praimera instancia,

responsapilidad del Director ce Finanzas y Admumstrecidn.

No obstante, en cumplimiento del orincipio Ge autcic.:fa admi-
nistrativa, se autoriza a los rectores v directores e lzs
unidades institucionales a notibrar operadcres coficiales en sus
respectivas unicades para realizar Geserbolsos a nomore 6e la
Universidac. Estos pagadores actuardn cc o extensiones cel
Director de Finanzas y Adrunistracidn v sus funcicnes serén
estrictamente reglamentadas.

Todo deserlolso Ge Cineros (e la Urnversicad serd vor la compra

ue ecuipo, suministros y servicios no personales suplidos ©
rendidos. 1os pagos se harén directamente a las persoras o
entidaces que havan prestaco los servicios o suplico 10s su-
ministros o materiales. llo obstante, los Directores ce
Finanzas podrén autorizar pacos nor acelantadc e servicios

o0 suministros que segin costurbre o préctica ccrercial se
pagaren por anticipado siempre gus las recesidades del servicio
asi lo reruieran. Bajo ninglr concerto podrE usarse este meca-
nismo para el pago de equipo, raterizles o servicios gue deben
aceptarse previa certificacién de cue relnen esvecificaciones
anteriormente senalacas, cue estén en perfecto estacdo de
funcionamiento o que el servicio hava sicc aceptelkle.
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5. Los directores de oficinas y departamentos funcionales ser&n
responsables de la legalidad, exactitud, propniedad, necesidad
y correccién de todos los documentos que sometan para el pago.
Responderén a la Universidac con sus fondos o bienes versona-
les por cualguier pago ilegal, impropio o incorrecto que se
haga v que haya sido certificado como legal y correcto por
estos funcionarios.

6. El PresicCente y los Rectores podré&n relevar a cualquier funcio-
nario o empleado de su resronsabilidad pecuniaria por cual-
quier pago imputado como ilegal o incorrecto, cuardode ls inves-
tigacién que realice la Oficina de Auditores Interrcs, la del
Contralor de Puerto Rico, o el Secretario de Justicia se
determine que:

a. el funcionario o empleado no actué neglicentemente
en perjuicio de los intereses de la Universidac,

b. 1la Universidad recibif servicios o suministros
que propiamente justificaban el pago.

7. las disposiciones del inciso 6 que antecede no limitan la
facultad que por otra reglamentacién tenga el Consejo de
Educacibén Superior, el Presidente ce la Universicdad, o los
rectores o directores de unidades institucionales para torar
accién disciplinaria contra sus funcionarios y empleacos
por actuaciones necligentes, ilegales o incorrectas en el
deserpeno de sus funciones oficiales.

o
b
0

rectores v directores de unidades institucionales velaré&n
porque se eviten aguellos castos fue a su juicio sean extra-
vagantes, excesivos o innecesarios, entendiéndose por caca
uno de estos términos lo siguiente:

a. Ixtravagante - gasto fuera de orden y ce lo comin
contra razén, ley o costumbre, que no se ajusta
a las normas de mocdestia v austericdad que re-
quieren la mejor utilizacién posible de los
fondos pablicos.

b. Ixcesivo - gasto por articulos, suministros o ser-—
vicios cuyos precios cotizados sean mavores que
acuéllos que normalmente se cotizan en el
mercado en el norento de la adquisicidn o compra
de los misnos o cuando exista un producto susti-
tuto més barato e icualmente til, que pueda
servir para el mismo fin con igual resultacdo o
efectividad.




c. Innecesario - gasto vor materiales o servicios
que no son indispensables O necesarios para
que la Universicad pueda desempenar sus
funciones.

Se autoriza el reerbclso a funcionarics v enwmleados por castos

incurridos y pagos eifectuados de sus fondcs particulares, en
bien del servicio que presta la institucidn, previa la presen-
taci6n de documentos certificados por el funcicnario o
empleado en cuestidn. FEste procedimiento sflo se aplicard en
casos excepcionales en que no hava sico posible secuir los
tramites ordinarios de solicitud y pago ror los servicios y
suainistros, lo cual deberd justificarse por escrito clara-
rente =n la solicitud de reembolso.

la Universidad efectuard descuentos en los vacos que corresponcan

a personas naturales o jurficicas cue mor cualguier concerto
tencan deudas vencidas con la Institucién. Cuande hubiese
razoaes justificadas, si los intereses de la Universicdad resul-
taren beneficiados y haya absoluta seguridad de cue la Univer-
sidad ha de cobrar, el Director de Finanzas podré hacer
excepciones a esta norma, entendiéncdose cue se le concederd a

la persona natural o juridica un plan de tacos parciales gue
facilite el saldo ce la cdeuca, s1 la situacidn econdrica del
ceudor asi lo justificare, o se grorrogaré cficialmente el

pago de la deuda si se tiene la sevuricdad cde gue el deudor tueca

5 =F 1
satisraleria.

Todo desermbolso efectuado y toca oblicacidn c ntraida serd contabi-

lizada prontarmente para carantizar el nés estricto control de
los saldos disponibles. En aguellos cascs en que se haya reci-
bido un servicio o suministro sin haberse contabilizedo la
ordern: corresponalente podrd efectuarse el reco en forra directs
como un redio Ce acelerar el pago en beneficio del cré&lito Ce
la Instaitucidn. Dichos casos cdeberdn justificarse en el cor-
prchbante de pago.

H- Contabilidad, control y custodia de la provieczc

10s rectores v airectores de las unidades institucionales serdn

responsables de la custodia, cuidado y control fisico ce la
propiedad ée la Universicac.

la contabilicad ée la propiecac estard centralizada en la

Divisién Central de Contabilicac acscrits a la Cficina

Central de Finanzas. !lc obstante, los recintos v otras
unicades institucionales llevaré&n récords indivicuales

para el rmds estricto ccntrel, v renairdr los informes perid-
dicos cue le requiera el Director ae finanzas y Adminastracién
a los fines de llevar la contabilicac centralizaca.
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3. 1Los princirzios bisicos que regirdn la contabilidad de la pro-
piedad universitaria serén:

a. completa integracién entre la contabilidad de activos
f{ij0s y la contabilicad general.

b. clasificacién uniforme de los activos fijos en la
contabilidad general, asi como en la contabilidad de
activos fijos a usarse€ en el mayor general y el ravor
supsidiario de la propiedad inrmueble.

c. crocedimientos uniformes para regir la adguisicidn,
registro, transferencia y disvosicién de los actives
fijos.

d. un control fisico efectivo de los bienes r1mekles e
inmuebles al nivel de las unidades institucionales.

4. El Consejo de Educacibn Superior y el Director de Finanzas
y Administracién podré&n emitir reclamentacién adicional
detallada y procedimientos especificos para la contabilicdad
v control ¢de la vrorviedad universitaria.

I - Deudas incobraples

1. Los rectores y directores de unidades institicionales tomardn
las medidas administrativas y legales que consideren nece-
sarias para la més pronta liquicdacibén de lss acreencias Ce
la Unmiversicagd.

2. El Fresicente v los Rectcres tendrd: ia faculiacd para declarar
incorrable y por consiguiente, ordenar que se cancelen y
liquiden deudas existentes a favor de la Unaiversidad inclu-
yenco intereses, recargos o penalidades hasts un méximo de
$500.00. Deudas en exceso Ge esta cantidad se someterén a
la consideracién del Consejo cde Educacidn Superior.

3. 1las deudas correspondientes al Sistema de Retiro se someterén
al Consejo de =ducacibn Superior para su determinacibn
final.
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10s expedientes que se sometan a la consideracidn del Consejo
de Educacidn Superior, ai Presidente y los Rectores aeberén
contener informacidén sobre lo siguiente:

a. importe ae laz deuda.
b. tiempo que lleva vencida la deuda.
c. gestiones de cobro realizadas por la unidad.

d. insolvencia e imposibilidad de varte del ceucdor o sus
herederos de pagar dicha deuda.

e. el esfuerzoejercido por el deudor en su erpeno de pacar
la ceuda.

la Uraiversidad podré, conforie el Articulo X, inciso G-10 de

este Reglamento, descontar y acreditar a deudas con la
Institucidn, cantidades a pagarse a incividuos o entidades
que se hallaren en descubierto por deudas atrasadas y asi
conste en sus récords. Igualmente se podré&n hacer descuentos
en sueldos y salarios para ser aplicados a deudas con otras
entidades gubernamentales en aguellcs casos especificamente
autorizados por ley o reclamento.

J - Diferencias menores

El Director de Finanzas y Administracidn promulcar& las reclas

para disponer administrativamente de diferencias no cubiertas
por {ianzas o seguros que resulten de la preintervencidr,
examen y contabilidad de ingresos v desemoolsos de foncos de
la Universidad.

K - Conservacidn de documentos fiscales

1.

1os

documentcs fiscales se conservardn ror el tiempo reglamentario
vy estarin disponibles para los auaitores internos, cel Contra-
lor, del gokierno federal v de las entidades privadas que se
contraten para intervenir las oreraciones fiscales de la
Universidad y/o para la intervencién y opinién de los estados
financieros.

periodos de conservacidn serdn los gue establece el Reglamento
NGm. 23 del Departamento de Hacienda, administrado actualimente
por la Administracidn de Servicios Generales del Gokierno
Central.
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El Director de Finanzas y Administracidn podr& prescribir pro-
cedimientos y norrmas complementarias, confoire a las nece-
sidades de la Universidac para la conservacidn de sus
docurentos fiscales.

Informes Financieros v otros relacionadcs

1
1.

~

Z.

ILos informes financieros anuales serd&n preparacdos mor la Divisién
Central de Contabilidac, adscrita a la Oficina Central ce
Firanzas., 1OS risimos se soeterdn a la intervencién y opinidn
de una firma de auditores independientes en un plazo no maver
de cuatro (4) meses después de finalizado el ano fiscal.

Estos informes se presentaran al Consejo de Educacidn Superior
vy la Asamblea Lecislativa.

ia Divisidn Central de Contabilidad prepararé, ademds, todos los
informes periddicos sobre la ejecucién del -resusuesto v el
estado de las finanzas universitarias rpue requieran el Consejo
de Educacidn Superior, el Presidente de la Unaversidad, las
entidades estatdles y felerales y las instituciones finan-
cieras gue faciliten cré&dito a la Universidad.

XI - Auditorias

Ias

operaciones fiscales de la Universidad estardn sujetas en primera
instancia a auditorias financieras y oreracionales, asi como
postintervenciones por la Oficina de Auditorcs Internos adscrita
al Consejo ce Educacién Superior.

En adicién a las auditorfas internas, la Oficina del Contralor de

Puerto Rico realizaré@ intervencicnes periddicas de las operaciones
fiscales de la Universidad.

Otras auditorias podrén ser realizadas por entidades fecerales o

empresas particulares en cumplimiento de leyes, reglamentos,
contratos o acuerdos expresarente aplicables a, o aceptados
por la Universidac.

Directores de Finanzas v demds funcionarics competentes, pondré&n
a la disposicién Ge los auditores cualificados, los libros,
archivos v expedientes tiscales y prestardn su colaboracidén en
la realizacidén de cualquiera de las aucitorias a que se refiere
este articulo.
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Artfculo XII - Segquros y Fianzas de Funcionarios v Empleados de la
Universidad

A ~ Los segquros de la Universidad se gestionardn y contratardn ror media-
cibén del Negociado de Fianzas vy Seguros PGblicos del Departamento
de Hacienda.

B - Las unidades institucionales gestionaran, a través del Director de
Finanzas y Administracifn, la contratacién de los securos v la
Fianza Global. Ias reclamaciones serén tramitadas al Decartamento
ae Hacienda directamente por las unidades institucicnales.

i
@]
|

Cada unidad institucional mantendrd un registro actualizado de las
pdlizas en vigor. Rendirén informes anuales al Director de
Finanzas v Administracidn sobre el status de estas pdlizas y
de las reclamaciones pendientes.

D - Los funcionarios y empleados universitarios que certifiquen alcln
aspecto de los compropantes y otros cocumentos de ingresos y pacos
y los que en alquna forma intervengan en el tramite de pages e
ingresos y con la propiedad universitaria, asi como cualescuiera
otros funcionarios y empleacdos que el Director de Finanzas vy
Administracidén estime conveniente vy necesario, deber&n estar cu-
biertos por una fianza que garantice el fiel curplimiento de sus
coligaciones.

E - las fianzas de los funcionarios y emrnleados univ-:rsitarios respon-
derdn a la Universidad por cualesquiera péréida de dinero,
. valores, bonos, acciones o cualquier ctro titulo o certificedo
ae deuda u obligacidn, o cualgquier propiedad universitaria
causada por fraude, hurto, robo, abuso de confianza, falsifi-
cacidn, falsa representacién, malversacidn, desfalco o cuslquier
otro mal uso de fondos y de propiedad universitaria, siempre gue
dichos actos sean realizados por el funcionaric o encleado res-
ponsable o por cualesquiera otras personas, con el conocimiento
y consentimiento de dicho funcionario o erpleado. Las fianzas
responderdn, ademds, por cualesquiera pérdicda de fondos vy
propiedad universitaria que ocurra debido a negligencia cel fun-
cionario o empleado responsable, que equivalga a una violacidn
o falta en el fiel desgmxenc ce sus deberes o en el currlimiento
de las obligaciones de su cargo. Tarbién resronderan por las
irreqularidades en que incurran lecs funcionarios o empleados por
razén ée sus cargos en aquellos casos en cue las leyes asi lo
exijan.
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F - Las reclamaciones a que haya lugar se tramitarfin a la mayor brevedad
1 siempre antes de que expire el término fijado para su tréamite.

Articulo XIII - Disposiciones Generales

A - =1 Presidente de la Universidad interpretar& cualquier controversia
en relacidén con las disposiciones de este Reglarento o con
situaciones no previstas en el mismo.

B - Se convalidan los reglamentos sobre materia fiscal someticos por el
Director de Finanzas y Acdministracién y aprobados por el Consejo
ée Educacibn Superior con anterioridad a este Peclamento, en

todas las cléusulas y condiciones que no estén en cenflicto con
este Reglamento.

C - Este Recglamento podrd ser enmencdado o derogado Gnicamente con la apro-
bacién del Consejo de bducacibn Superior.

Articulo ¥IV - Derogacidn y Nulidad

A - Se derogs cualquier reglamento, boletin, resolucidn, circular,
instruccifn, regla o comunicacién antcrior en conflicto con las
disposiciones de este Reglamento.

B - 2] Director de Finanzas v Administracién podrd eritir, eamendar o
derogar circulares y cgrocedimientos que se r.:lacionen con la apli-
cacibn de este reglamento general, asi como recdactar y someter al
Consejo de Educacidn Superior reglarentos especificos cue armlien
el contenico del mismo.

¢ - Si cualquier cléusula, pdrrafo, articulo, seccifn o parte de este
Reglamento es ceclarado nulo y sin valor o efectividacé nor una
autoridac competente, tal decisibn no afectar&, menoscabaré o
invalidard el resto del reglamento.

articulo XV - Vigencia
Este Reglamento entrard en vigor el lro. de marzo de 1°98I.
Y PARA QUE ASI CQONSTE, expido la presente certificacibn, bajo el sello

de la Universidad de Puerto Rico, en Rio Piedras, Puerto Rico, hoy cdia quince
de enero de mil novecientos ochenta y cinco

Lo .

José RPngel Ikbe™n
Secretario Ejecutivo

ajo




