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Yo, Angel A. Cintrdn Rivera, Miembro y Secretario de 1a Junta de Sindicos
de 1a Universidad de Puerto Rico, por la presente CERTIFICO:--------------
Que Ta Junta de Sindicos, en su reunidn ordinaria del jueves, 18 de agosto'

de 1994, aprobd el siguiente: (,"’7,9,
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REGLAMENTO PARA EL CONTROL DE LA PROF@%UEBLE
DE LA UNIVERSIDAD DE PUERTO RI 0 2,

(N
Ry

S o
Y, PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente Certificaci?@&% San Juan,

Puerto Rico, hoy dia 19 de agosto de 1994. ' o@

K- CoidonlFrenn
Angel A. Cintrén Rivera, MID. m-%Q
Miembro y Secretario

CERTIFICO QUE ESTE DOCUMENTO ES COPIA
FIEL Y EXACTA DEL DOCUMENTO ORIGINAL QUE
SE ENCUENTRA EN LOS ARCHIVOS DE LA JUNTA
DE SINDICOS DE LA UNIVERSIDAD DE PUERTO
RICO.

EN SAN JUAN, PUERTO RICO, HOY 10 DE ENERO
DE 1995,

PO Box 23400, San Juax, PUErTC Rico 00931-3400
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20 de enero de 1995

Sr. Manases Lopez Gomez
Secretario Ejecutivo
P.O. Box 23400

San Juan, PR 00931

Estimade sefior Lopez:

El 11 de enero de 1995 a la 4:41 p.m., quedd radicada en
este Departamento, a tenor con las disposiciones de la Ley
Num. 170 del 12 de agosto de 1988, sequn enmendada, el
Reglamento para el Control de la Propiedad Mueble de la
Universidad de Puerto Rico; Certificacion Num. 62 1994-1995.

Nos place informarle que dicho Reglamento tendrid el numeroc
5179.

Cordialmente,

> v A
Loutdes I. de Pierluisi
Secretaria Auxiliar de Servicios

cc: Oficina de Asuntos legales
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Base Legal

Este Reglamento se promulga en virtud de lo dispuestoc en los

Articulos 3-E (5) y 5-C (5) de la Ley de la Universidad de Puerto

Rico, Ley nuimero } del 20 de enero de 1966, segun enmendada por la

Ley numero 16 del 16 de junio de 1993, Capitulo III, Articulo 14,

Seccion 14.10.13 del Reglamento General de la Universidad de Puerto

Rico y el Capituio III de la Ley de Etica Gubernamental, Ley nimero

12 del 24 de julio de 1985. O

P
Articulo II - Propésito y Ap]icacidn'Q&ﬂd%; )

A.

Se emite este Reglamento a 102‘“:{355@(5“ ejercer y garantizar el
control adecuado de 1la propiegﬁﬁgégggle universitaria y de
establecer medios eficientes para ;ﬁi@;;:jzacidn.

Este Reglamento es de aplicacidn generafaﬁggstablece el control
de la propiedad mueble en todas las unidades institucionales y
dependencias de la Universidad de Puerto Rico.

Cubre todas las operaciones posteriores a la adquisicién y que
se relacionan con la entrega, posesién, uso, disfrute, cesion,
transferencia, y otras transacciones que se efectien en
relaciéon con 1a propiedad mueble universitaria, excepto en los
casos de donaciones o contratos en que otra cosa se disponga

por la entidad donante o contratante.

Se aplicard a la propiedad mueble de 1a Junta de Sindicos.
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Articulo III - Definiciones

A los efectos de este Reglamento los siguientes términos y frases

tendrdn el significado que a continuacién se establece a menos que el

contexto claramente indique otra cosa.

A.

Director de 1a Unidad de Inventario - el Secretario Ejecutivo
de la Junta de Sindicos de la Universidad de Puerto Rico, el
Presidente de 1a Universidad, el rector o director del recinto
0 colegio universitario y el director de cualguier unidad o
dependencia catalogada como unidad de 1inventario o el
funcionario que a esos efectos se designe.

Junta de Sfndicos - cuerpo rector dedicado exclusivamente a
gobernar y administrar la Uniyegsidad de Puerto Rico.
Materiales, Suministros y ;fégié_ - son bienes muebles no
incluidos en 1a clase de actiéé?ifgjos segin se define en el
inciso E de este articu'lo.%‘f\f';_t;yf;g.!ta clase de propiedad
universitaria son por ejemplo: 'c;b;as para la maquinilla,
discos "diskettes" para c0mputador;; boligrafos, 1ldpices,
sobres, papel, grapadora, tijeras, Efc.

0ficial o Encargado de 1a Propiedad - funcionario designado por
el director de 1a unidad institucional el cual serd responsable
de la contabilidad y control de aquella parte de la propiedad
mueble sujeta a la jurisdiccidén de su unidad de inventario,
Propiedad Mueble - activo fijo utilizado para 1levar a cabo las
actividades de la Universidad de relativa permanencia y valor

que se puede transportar de un punto a otro sin menoscabo de la
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cosa fnmueble a que esté unida y que puede ser usada sin
quebrantamientoc de 1a materia o deterioro del objeto, como el
equipo de oficina, equipo de laboratorio, maquina§ia, muebles,
animales para la investigacidn, etc.
Propiedad Mueble Universitaria - todos los bienes muebles
pertenecientes a la Universidad de Puerto Rico adquiridos
mediante compra, donacidn, permuta, traspaso o por cualquier
otro medio.
Reglamento - Reglamento para el Control de 1a Propiedad Mueble
de 1a Universidad de Puerto Rico.
Unidad Institucional - cada una de las unidades administrativas
y académicas auténomas existentes del sistema universitario, la
Administracidn Central y las que en un futuro se establezcan
por ley o por determ1nac;6n.¢e la Junta de Sindicos y cualquier
otra dependencia un1vers;¥prf" que esté o pueda estar bajo la
supervisién directa del Pres1dehég de 1a Universidad de Puerto
Rico. ﬁ?\;?u
Unidad de Inventario - 1a Junta de §£pd1cos de 1a Universidad
de Puerto Rico, la Adm1n1strac16n %$ntra1 cada uno de los
recintos o colegios universitarios o unidades institucionales
Y cualquier otra unidad administrativa que el Presidente de 1a
Universidad determine que deba considerarse como una unidad

independiente para los propdsitos de control y contabilidad de

la propiedad mueble universitaria.
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J. Universidad - la Universidad de Puerto Rico con todas sus
unidades y dependencias.

"= Artfculo IV - Clasificacién de 1a Propiedad Mueble
Toda aquella propiedad mueble que debido a su costo considerable o
por 1a naturaleza y uso de la misma amerite clasificarse como equipo
conllevard un efectivo control en los libros de contabilidad. Se
registrara, ademds, en los subsidiarios que mantiene el oficial o
encargado de 1a propiedad. Esto facilitard la reconciliacién con los

inventarios fisicos anuales. ET1 oficial o encargado de la propiedad

serd responsable en la determinacién de la clasificacién de la

r

propiedad mueble universitarrgiéiA1 seleccionar la propiedad muebie

que ha de clasificarse como eﬁéfép, se consideraran los siguientes

factores: ‘;“{

A. E1 valor monetario de Ta biépiedad mueble - Se establece como
norma que se clasificard cﬁﬁoﬁgquipo toda propiedad cuyo costo
de adquisicicn sea de 320013}63;. Ademds del valor monetario,
el costo de la propiedad ;ic1uye fletes, costo de entrega,
instalacion, transportacidn, seguros y el valor asignado a
cualquier unidad dada en "trade in", entre otros. Esta
cantidad se usard como guia monetaria razonable y serd sélo uno
de los factores a considerarse. Se tomardn en consideracién
otros criterios al hacer Ta clasificacién definitiva.

B. Largo Uso y Duracién (tiempo estimado de vida Gtil)

Se refiere al lapso de tiempo estimado durante el cual 1Ta

propiedad mueble serd de utilidad sin que sufra dafios mayores
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por desgaste, obsolescencia o deterioro de la misma. 3e
considerardn caracteristicas especificas de esta propiedad
tales como el tamafo, 1a capacidad, el material de fabricacién
y otras especificaciones que hagan que la misma sea una de
larga o corta duracién. La propiedad mueble debe ser de tal
naturaleza que pueda usarse continuamente por un Targo periodo
de tiempo sin que cambien sustancialmente sus caracteristicas
y sin que se deteriore perceptiblemente su estado. Como norma
general, cuando la propiedad gueble universitaria se le estima
vida Gtil de dos afios o men:;,jasta no se considerara como
S ;-,
Uso destinado de la propiedad nuebf%}adquirida - Se refiere a

equipo.

la circunstancia que motivée la adq%a§1c10n de la propiedad
mueble. Se determinard si la prag’ﬂpad mueble es para uso
inmediato 0 a corto plazo, y ademids, e1 Ta misma constituye una
reposicion de piezas o0 mdquinas que se considera parte de
alguna mejora permanente. En ambos casos no se considerard
como equipo independientemente del costo y duracidn.

Necesidad existente o importancia que pueda tener el controlar
la propiedad mueble - Se refiere a las circunstancias a
considerar cuando una propiedad mueble tiene un costo menor de
$200 y/o0 una vida Util menor de dos afios, pero debido a su
naturaleza especializada, Gnica o a su fdcil desaparicién debe
estar bajo el control directo del empleado para tales

propésitos, segin el Articulo VII de este Reglamento. Este



CERTIFICACION NUMERO 062
1994-95
PAGINA 8
tipo de bienes debe clasificarse y codificarse separado del
resto de Ta propiedad mueble identificada como equipo. No se
considerard equipo para efectos de contabilidad.
Articulo V - Responsabilidades de 1os Funcionarios

A. Los directores de unidades institucionales peodrdn instituir
internamente 1as subunidades de inventario que sean necesarias
por razén del volumen de 1a propiedad mueble, dispersién
geogrdfica u otros factores que tengan relacién con el control
de la misma.

B. Los Decanos de Administracidén, Directores u Oficial de Finanzas
y/o0 los funcionarios equivalentes serdn responsables ante los
directores de unidades jnstituciona]es de proponer todas
aquellas medidas neteﬁd}ias para conservar y utilizar
adecuadamente toda 1a?1 ﬁfppiedad mueble sujeta a su
Jjurisdiccion. .};_

C. Los directores de las unidades'de inventario o 1os funcionarios

-~

que éstos designen serdn losl?y%éodios de la propiedad mueble

s T
-~ %

universitaria sujeta a su qufsdiccién. Al igual, seréan
responsables de tomar 1la acgghn de rigor con respecto a
cualquier dafo o pérdida ocasionado a la propiedad debido a
negligencia o falta de cuidado por el funcionario bajo cuya
custodia se encontraba l1a misma. E1 valor en dafio o pérdida se
determinard por el Director u Oficial de Finanzas o funcionario
equivalente de la unidad institucional correspondiente. Se

tomard a base del costo de adquisicién del equipo dafado o
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perdido, a menos que el funcionario responsable 1o reponga con
otro similar o sustituto en condiciones de funcionamiento
iguales o mejores. )
En caso de proximidad de una tormenta, incendio, inundacidn u
otro desastre, los directores de unidades de inventario o sus
representantes autorizados deben impartir a sus funcionarios
las instrucciones pertinentes para evitar, en todo lo posible
la pérdida de propiedad mueble universitaria bajo su custodia
y con tiempo deben solicitar de las autoridades
correspondientes Tos medios necesarios para salvaguardarla.
Inmediatamente, después de cualquier desastre deberdn ordenar
las medidas indispensables de manera que la propiedad no
averiada o parcialmente averiada no sufraﬁég%%s adicionales, se
conserve y/o se repare a la mayor breved£§13ﬁ
- Del Oficial o Encargado de la Propieda@,%
E1 director de 1a unidad de inventario desig?%?? un oficial o
encargado de la propiedad en su unidad instféy?ipna].
Estard autorizado a transferir la propiedad é;%g;b conforme lo
dispuesto en el Articulo XIII, inciso A de esfg)Reg1amento con
previa autorizacion del director de 1a unidad de inventario.
Sera responsable de mantener al dia en forma ordenada y
actualizada todos Tos expedientes de propiedad mueble, ya estén

bajo su posesién o la de otros funcionarios o fuera de los

limites jurisdiccionales de la unidad de inventario. Esta
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sabilidad comienza en el instante en que oficialmente
1a custodia sobre la propiedad mueble universitaria.

el oficial o encargado de la propiedad ha de cesar en

nciones cumplird con las siguientes disposiciones:

E1 director de la unidad de inventario o el funcionario

que éste designe realizard un inventario de la propiedad

mueble universitariaz%éiif sy jurisdiccion previo 2

aceptar la renuncia EE?%Q oficial o encargado de 1la

propiedad. :’;%
En caso de propiedad @Eg@%e inservible el oficial o
encargado de la prdﬁi&§§d deberd gestionar 1la
autorizacion del directoé%pt'1a unidad de inventario o
su representante autorizagg para destruirla y darla de
baja segin se indica en el Articulo XIII, inciso D de
este Reglamento.

En los casos de propiedad mueble que estd pendiente a ser
transferida a otra unidad de inventario el oficial o
encargado de la propiedad gestionard para que la
transferencia sea formalmente efectuada.

E1 director de 1la unidad de inventario designard
inmediatamente el funcionario que se hard cargo de la
propiedad mueble universitarija, tanto en renuncia como

ausencia prolongada del oficial o encargado de 1la

propiedad.
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E. E1 oficial o encargado de la propiedad numerard fisicamente el

activo y 1o registrard en los expedientes. Expedird el recibo

de propiedad en uso al momento de recibir y entregar la misma

al usuario que serd el custodio. E) recibo deberd contener el

nimero de segurg social, ubicacién y puesto que ocupa el

usuario, edificio, departamento, oficina, divisién o seccion

donde esta localizado el bien mueble. Mantendrd bajo su
control los expedientes correspondientes.

F. E1 oficial o encargado de la propiedad ejecutara todas 1as

labores que le requiera el director de 1a unidad de inventario

0 su representante autorizado en relacidn con la contabilidad,

custodia, proteccion, coq&prygcidn y uso adecuado de aquella

propiedad mueble sujeta ;agg.jurisdiccién. Asimismo, serd

responsable de que se cump1é§g%j¢1mente las normas establecidas

en este Reglamento. ff-ii
Articulo VII - Control de 1la Propiéﬁ%é Mueble en 1las Oficinas
Operacionales %;ﬁ%i
A. E1 director o supervisor de é%éé oficina, divisién o unidad

operacional designard un empleado bajo su supervisién que serd
el enlace entre su unidad y el oficial o encargado de la
propiedad para el control y archivo de la documentacidn
relativo a la propiedad mueble asignada. E1 nombre de la
persona designada se 1informard por escrito al oficial o
~ encargado de propiedad para ofrecerle orientacién y entregar el

informe de inventario fisico de la propiedad.
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B. E1 empleado designado para el control de 1a propiedad mueble en
la unidad operacional correspondiente 11evard el inventario que
a esos efectos se requiera bajo la supervisién dé] oficial o
encargado de la propiedad.

C. Si el empleado designado se ve en la necesidad de recibir
cualquier equipo de su unidad operacional, deberé informarlo
inmediatamente al oficial o encargado de 1a propiedad.

D. Los directores o supervisores de departamentos, oficinas y
divisiones notificarin;a tiempo a los oficiales o encargados de

la propiedad sobre‘ja-fbmpra, transferencia y disposicidn de

propiedad mueble baJo suxayr1sd1cc1on Establecerd mecanismos

internos para mantener: eJ c€ntr01 de uso de la propiedad.

E' iy
remodelacion fisica, se 'anguye la adquisicién de equipo
modular, sillas, escr1tor1os1 archivos, etc., se codificarin
como parte de l1a propiedad de la Universidad de Puerto Rico.
F. Cuando 1a propiedad ha de ser transferida a otra oficina,

divisidon o persona, se procederd con la previa autorizacidn de
los directores relacionados con la transferencia. La misma
serd notificada al oficial o encargado de la propiedad para el
cambio de custodioc en forma oficial y el registro de la misma
en los expedientes de la propiedad.
Articulo VIII - Contro! y Contabilidad
A. Las wunidades institucionales emitirdn sus procedimientos

internos, seguin sean necesarios sobre la propiedad mueble
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universitaria conforme a las disposiciones de este Reglamento.
Estos procedimientos estardn sujetos a evaluacidn periddica por
parte de la Oficina de Auditores Internos. _
E! director de la Oficina Central de Finanzas determinard la
forma de depreciacitn de equipos y emitird instrucciones a esos
efectos al sistema universitario.
Con la implantacién del Sistema de Contabilidad Financiera

computadorizado la contabilidad de la propiedad mueble queda

descentralizada en las unidades institucionales, por lo cual

LY

Tos inventarios, informes: .y ajustes deben fluir a las

foa

respectivas oficinas de findﬁ%g}}

Todo equipo de computadora coﬁg;éaé por la Oficina de Sistemas
de Informacidn de la Administraﬁiﬂn;ﬁentra? para las unidades
del sistema universitario serd rec?ﬁ}éﬁen la Seccion de Recibo
y Entrega de esa unidad institucion;%a E1 oficial o encargado
de 1a propiedad en coordinacion con la Oficina de Sistemas de
Informacidén de la unidad institucional serd responsable del
control, transferencia y archivo de l1a documentacidn relativo
a estos equipos tales como recibos de propiedad en uso y lista
de inventario.

Como norma general, todo equipo adquirido se recibird en la
Seccidn de Recibo y Entrega u oficina equivalente en la unidad
institucional. Si por cualquier motive o circunstancia fuera

de 1o normal, algun empleado o supervisor se ve en la necesidad

de recibir equipo directamente, debera informarilo
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inmediatamente a la persona designada para el control de la
propiedad en 1a unidad operacional o al oficial o encargado de
la propiedad segln corresponda.
Cuando se efectien transferencias o préstamos de equipo que no
exceda el valor de cinco mil (5,000) délares con alguna agencia
o entidad del gobierno local o extranjerc y entre unidades del
sistema universitario, se requerira la previa autorizacion del
eficial o encargado de la propiedad de 1a unidad institucional
a la cual pertenece el equipo. En aquellos casos en que el
equipo a ser transfirjgo o prestado a otra agencia o entidad
del gobierno loca]‘bﬁéiéranjero, o de! sistema universitario
exceda el valor de ciﬁcogm11 (5,000) délares, se requerird la
autorizacion previa de1>d1¢1ctor de 1a unidad de inventario de
Ta unidad a la cual perteﬁé;% el equipo. Serd requisito de la
agencia o entidad del extraﬁﬁéro a Ta que serda transferido o
prestado equipo estab]ecer‘%ha fianza en garantia del mismo.

Inventarios Fisicos Anuales

Los directores de unidades de inventario o el funcionario que
éstos designen ordenaran la toma de inventarios fisicos anuales
de toda la propiedad mueble sujeta a su jurisdiccion. Como
norma general se tomardn al cierre de cada afio fiscal.

Queda a discrecién de Yos directores de unidades de inventario
0 al empleado que éstos designen ordenar en distintas fechas
dentro de cada afio fiscal, la toma de inventarios cuando por

motivo del volumen de la propiedad mueble sea imposible
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completarlos al cierre del afo fiscal. En la toma de
inventario fisico anual el empleado a cargo registrard el lugar
exacto del! equipo y nombre del custodio. Se anotard el lugar
de ubicacién que incluye la dependencia, oficina, divisién,
departamento o seccidn donde estd el equipo.
La toma de inventario se realizard por personas ajenas a la
Division o Seccion de Propiedad. Dicha persona serd el enlace
entre su oficina y el oficial o encargado de la propiedad. EIl
inventario serd objeto de verificacién mediante muestreo por
otra(s) persona(s) u otro mecanismo que facilite constatar la
propiedad y certeza de 1osﬂdatos contenidos en el inventario,
previo a la certificacion f1na1 del oficial o encargado de Ta
propiedad. En situaciones part1cu]ares tales como inventarios
en laboratorios se se1ecc1onara un empleado del laboratorio
que tenga conocimiento de los E}?SSOS dentro de su drea de
trabajo para realizar el inventarfagTh
E1 oficial o encargado de proﬁ%édad hard pruebas para
determinar la confiabilidad del proceso de inventario antes de
proceder con la certificacién final del inventario.
El Director de 1a Oficina de Auditores Internos podri ordenar

la inspeccidn, supervisién y/o participacién directa de los

funcionarios de su oficina cuando se realicen inventarios.
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Almacén de Suministros

Se mantendrd un expediente perpetuo de los materiales en
existencia en donde se refleje y registre los recibos,

transferencias y despachos de los mismos.
Los funcionarios ajenos al Almacén de Suministros no deben

tener acceso a éste.

Todo despacho serad respaTdado por una requisicién firmada por
un funcionario autorizado, la cual debe estar prenumerada. Se
mantendra un registro de las firmas de los funcionarios
autorizados. >

La unidad institucional ﬂéﬁ?respondiente establecerd los

ciy Vo

procedimientos internos 769. sarios para el control y

funcionamiento del Almacén de @ministros.
-y [}
ol pal®

Vehiculos de Motor QY

A

Las medidas de control que se.§§35b1ecen en este Reglamento son

aplicables a los vehicu1osende motor adquiridos por 1la
Universidad. Los directores de unidades de inventario o el
funcionario que éstos designen podrin emitir Tos procedimientos
internos e instrucciones necesarias para controlar 1la
adquisicidén, wuso, mantenimiento, disposicién y todo 1o
relacionado con los vehiculos de motor bajo su jurisdiccién, en
armonia con lo dispuesto en el Reglamento para la Adquisicién,
Uso, Mantenimiento y Control de VYehiculos de Motor en 1la

Universidad de Puerto Rico.
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Articulo XII - Libros

A.

Las medidas de control que se establecen en este Reglamento son
aplicables a los libros, discos y peliculas adquiiidos por la
Universidad, ya sea para el uso en Tas bibliotecas o en los
diferentes departamentos u oficinas de la institucion.

Como norma general, las bibliotecas del sistema universitario
realizardn cada cinco (5) anos una evaluacidén para determinar
si es conveniente 1levar a cabo un inventario fisico de libros
o posponerlo por un afio adicional y si el mismo debe ser total
o parcial. Esta evaluacidn reflejard costos versus beneficios,
ademds, de Tos posibles ingonvenientes que pueda causar dicho
inventario en el servic{;%ique se ofrece a la comunidad
universitaria. .fai_

Las evaluaciones e invent#??&% de libros realizados serdn
notificados al oficial o encé%égﬂ? de 1a propiedad de la unidad
institucional. _k;éi

Las unidades institucionales %;;tab1ecerén Yy mantendrdn un
sistema moderno para la toma de inventario en las bibliotecas
que agilice el proceso y se obtenga mayor control de éste
conforme a las disposiciones de este Reglamento.

Los 1libros y diccionarios adquiridos para utilizarse de
referencia permanente en las oficinas y departamentos se

cedificardn como propiedad de la unidad institucional. Los

adquiridos para uso de las bibliotecas se identificardn con el
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sello oficial de la unidad institucional y serén catalogados,
codificados y clasificados de acuerdo al tema de referencia.
El oficial o encargado de la propiedad de cada unidad o
dependencia universitaria mantendrd un expediente perpetuo de
los 1ibros en existencia.

La autoridad nominadora en cada unidad institucional emitird
los procedimientos internos necesarios para establecer los
controles en el uso, mantenimiepto, decomisacidn, pérdida y

-

hurto de los 1libros confonﬁ@izﬂlas disposiciones de este

kT
% 1.

Reglamento. ="

Articulo XIII - Propiedad Mueble Excedente 0 ‘Ifservible

A.

EE

Cualquier dependencia universitiﬁ%?i que tenga bajo su
jurisdiccidn propiedad mueble que é%ﬁ%; sea Util o necesaria
(excedente o inservible) para su funéi%pamiento, la transferira
al oficial o encargado de la propiedad de su unidad, quien
asumird toda la responsabilidad por la propiedad transferida.
Previa aprobacién del director de 1a unidad de inventario o el
funcionario que éste designe, el oficial transferird dicha
propiedad a cualquier otra dependencia de la Universidad o del
Gobierno de Puerto Rico o a cualquier institucién sin fines de
lucro debidamente registrada en el Departamento de Estado de
Puerto Rico que brinde servicios gratuitos a personas
desventajadas que la necesite para su uso oficial y a venderla
o arrendarla cuando resulte en beneficio al sistema

universitario.



CERTIFICACION NUMERO 062
1994-95
PAGINA 19
Las transferencias o préstamos de equipo entre las diversas
oficinas serdn notificados por éstos al oficial o encargado de
la propiedad mediante el formularic de wusoc general
correspondiente.
En los casos de venta o arrendamiento de propiedad mueble debe
obtenerse la previa autorizacién del director de la unidad de
inventario de la unidad institucional a que corresponda 1la
misma. La venta se efectuard por medio de subastas pdblicas, a
través de la Junta de Subastas de la unidad, excepto cuando
convenga a los mejores intereses de la universidad, por el
gasto que conlleva retenerla o por el riesgo de que se
deteriore o se pierda su ptf?hdad La razén para obviar la
subasta se incluirda como par&e del expediente de la venta.
Para efectuar las ventas §§ cﬁrataré de obtener el valor
estimado en el mercado de du:l:% @'omedad. E1 director de la
unidad de inventario preparard dﬁ ﬁﬁocedimiento interno para la
venta de propiedad mueble 1nservibi€ao excedente de conformidad
con las disposiciones normat1vas‘3qu1 establecidas.
E1 oficial o encargado de 1a propiedad preparard una solicitud
para la destruccidén del equipo bajo su custodia que considere
inservible, utilizando el formulario fiscal de uso general para
dicho propésito. La solicitud serd aprobada por el director de
l1a unidad institucional o su representante autorizado a tenor

con las instrucciones emitidas al respecto. Tanto el oficial

o encargado de la propiedad como el funcionario designado para
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aprobar la destruccién de propiedad mueble inservible se
cerciorardn antes de proceder a destruir 1a misma, de que ésta
sea considerada inservible y no se pueda reparar 0 no tenga uso
para otra dependencia universitaria o gubernamental. Es
requisito indispensable que el director de 1la wunidad
institucional designe un funcionario de su unidad para que esté

presente y sirva como testigo de que la propiedad inservible

sea realmente destruida.

o ——

Articulo XIV - Adquisicibn de PropiedEE:)
A. La Universidad puede adquirir propiedad mueble por compra,

Articulo XV
A.

permut;, herencia, donacidén, transferencia o en cuaiquier otra
forma legal,

La adquisicidn por compra de proptgﬁ%g mueble estard requlada
por el Reglamento General para Ia %3dqu151c16n de Equipo,

Materiales y Servicios No Persona1escde la Universidad de

oy

Puerto Rico y por 1las 11m1tac1ones‘\estabIec1das en el
e

presupuesto universitario. Eflzg

Las donaciones de propiedad mueble séﬁéﬁiaceptadas por los
rectores y directores y decanos de las unidades institucionales
conforme a las normas de aceptacidn de donativos aprobados por

Ta Universidad de Puerto Rico.

Propiedad Mueble Adquirida con Fondos Federales
La propiedad mueble suministrada © adquirida con fondos

provenientes del Gobierno Federal serd para uso de los
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proyectos o programas subvencionados con fondos federales para
los cuales se haya adquirido. ]
Cada unidad institucional velarid porque toda la propiedad
mueble federal sea administrada y controlada siguiendo las
normas establecidas por el Gobierno o entidad federal donante
0 contratghte y este Reglamento.
La propiedad mueble que se adquiera con fondos provenientes de
subvenciones o contratos federales serd de la Universidad de
Puerto Rico, excepto cuando la agencia federal auspiciadora
estipule que Tos derechos de 1a misma seran retenidos por el
Gobierno Federal.
Toda 1a propiedad mueble qu%g clasifique como equipo
adquirida con fondos provenien gidel Gobierno Federal se
identificard con la inscripcién%&ﬁ%@era1" ademas del ndmero
correspondiente que se le asignei?ié%
Cuando la propiedad mueble no sé;%hécesaria o Gtil para el
proyecto o programa federal paraté?i%ual fue adquirida, la
misma se pondrd a la disposicion ;;tso de otros programas o
actividades universitarias patrocinadas con fondos federales,
aunque éstos sean distintos al que aporté los fondos para la
adquisicidén del equipo. -
E1l uso comin de la propiedad mueble se hard siempre que el
mismo no interfiera con el curso normal de las actividades

1levadas a cabo en el proyecto o programa para e! cual se

adquirié 1a misma en su origen.
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E1 uso comin o compartido del equipo en diferentes proyectos o

programas se guiard por el siguiente orden de prioridades o

preferencia: )

I. Proyectos o programas patrocinados por la agencia federal
que aporté los fondos para adquirir Ya propiedad.

2. Proyectos o programas patrocinados por otras agencias
federales.

3. Proyectos o programa§ adscritos a Ta unidad institucional
a la que pertenecia el proyecto federal con el cual
exista alguna relacién.

Se establecerd un sistema de inventario perpetuo por separado
de toda 1a propiedad mueble federal en la que se anotard entre
otras cosas, la descripcidén, nimeroc asignado, serie y modelo,
la forma de adquisicidén, fecha y costo, el porciento de
participacidén del Gob1eﬂhoffkdera1 en los costos del proyecto
para la cual se adquirié, E;su; condiciones fisicas y el nlmero
de cuenta contra la cuale€nreg1stro la compra. Cuando la
propiedad se haya dado de baJ@;se indicard la fecha de baja.

Si 1a baja fue por venta se 1pd1;aré el precio de ésta. Cuando

la propiedad ha sido reten1dﬁ§ﬁer la Universidad y ésta ha de

resarcir al Gobierno Federa1;ﬁn-su porciento de participacion
en el costo, se indicara el método usado para determinar el
valor en el mercado. La propiedad retenida por la Universidad

se registrara en Yos expedientes de la institucidn y se dard de

baja del inventario del equipo federal.
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Articulo XYI - Uso de Propiedad

Toda propiedad poseida, adquirida o de otro modo bajo Ya jurisdiccién

de 1a Universidad de Puerto Rico o de funcionarios universitarios en

funciones oficiales, deberd ser administrada y wutilizada para

beneficio de 1a institucién. Queda prohibido, por lo tanto, el uso

no oficial de Ta propiedad mueble universitaria, 1a cual no podrad ser

utilizada privadamente para otros fines que aquellos para los cuales

fue adquirida.

Articulo XVII - Pérdida, Hurto o Desaparicidén de Propiedad

A.

Cuando se realice una auditoria y como resultado se determine
que la Universidad ha sufrido pérdida ocasionada por el uso
impropio o no autorizado, desaparicidn en cualquier forma,
deterioro irrazonable o no Justificado u otros dafos

ocasionados a la propiedad Qgﬁiﬂo a 1a negligencia o falta de

cuidado, custodia, protecciéﬁ,;égnservac1on y uso, el director
de l1a unidad institucional o e] func1onar1o autorizade podri
tomar accidn disciplinaria contra'el funcionario bajo cuya
custodia se encontraba la prop1edad Las acciones y sanciones
que se tomen contra Tlos func1onarios responsables de la
irregularidad se procederd de acuerdo a las disposiciones del
Reglamento General de la Universidad de Puerto Rico y las
Normas para Reglamentar los Procedimientos Disciplinarios que
afecten al personal universitario.

Cuando se determine pérdida o hurto de propiedad mueble, el

director de la unidad de inventario o el funcionario que éste
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designe iniciard una 1investigacién con el propésito de
determinar las causas y circunstancias en que se produjo la
pérdida o desaparicién de la misma. Esta investigacién deberd
realizarse con prontitud, en la fecha mds préxima posible al
descubrimiento de la irregularidad. Para ese propésito podra
solicitarse la colaboracion de 1la Oficina de Auditores
Internos.
ta pérdida o hurto de propiedad mueble serd notificada
inmediatamente a la Policia de Puerto Rico y a la compafiia
aseguradora para establecer la reclamacién correspondiente. La
reclamacion se hard la Oficina de Seguros de 1la

"3
Administracién Central bbrﬁkonducto de la Oficina de Finanzas

de T1a unidad institucional.. :

Se notificara con prontiﬁyiﬁa Ta Oficina del Contralor de
Puerto Rico utilizando e1*¥§%mu1ar1o "Informe de Pérdida de
Propiedad, Bienes o Fondﬁég;Pub11cos Modelo 0C-10-04,

acompaiiado con los documentqa.de la investigacién realizada y
Oficina de Auditores Internas de la Junta de Sindicos todo
asunto relacionado con el mal manejo administrativo,
destruccién, pérdida o hurto de propiedad mueble universitaria.
Se notificard al Departamento de Justicia cuando el valor de la
propiedad exceda la cantidad de cinco mil ($5,000) délares y

que Ja 1investigacién de los hechos conoccidos tienda a

establecer la comisién de un acto ilegal.
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Las notificaciones al Contralor de Puerte Rico, Auditores

Internos de la Junta de Sindicos y Departamento de Justicia,

cuanda procedan, se hardn aunque Ta propiedad haya“s1do, sed o

pueda ser restituida.

En aquellos casos en que se requiera notificar al Departamento

de Justicia, deberd siempre acompafiarse 1a notificacién de un

informe que sefiale las circunstancias en que se 11evd a cabo la

irregularidad o la pérdida de propiedad mueble. Deberid
incluirse en dicho informe lo siguiente:

1. Descripcién y valor de la propiedad envueltos.

2. Fecha del hecho investigado.

3. Fecha en que se descubrid la irregularidad.

4, Nombre del funcionario responsable y/o custodio de la
propiedad envuelta. Ei‘Ei

5. Nombre del supervisor inﬁ%&%@;o del referido funcionario.

6. Copias de informes de la ﬁé}i@ja de Puerto Rico referente

al hecho investigado. ‘;;EJ

7. Copia de 1los informes réﬁ&iﬁos por el funcionario
responsable, asi como por ef?gdﬁérvisor.

8. Informe de la investigacién rgéfizada por la Oficina de
Auditores Internos o funcionario que realizé 1la
investigacién.

9. Copia de cartas u otros documentos indicativos de Tlas

acciones administrativas tomadas por el director de la

unidad de inventario.
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Les recintos y dependencias universitarias creardn una cuenta
especial sin afo econdémico determinado, adscrita a la Oficina
del Decano de Administracién u oficina equiva]ente;-a los fines
de ingresar en ella el dinero recibidoc de companias
aseguradoras por concepto de indemnizacién por propiedad
hurtada, perdida o desaparecida. E1 dinero 1ingresado se
utilizard exclusivamente para cubrir, total o parcialmente el
costo de nueva propiedad mueble adquirida para reponer todas o
algunas de las propiedades perdidas. Las determinaciones
particulares de uso de dinero y conveniencia universitaria
serdn responsabilidad de la administracién del recinto o
dependencia a 1a que corresponda Ta indemnizacion.
En caso de desastres o causas fortuitas segin se menciona en el

o

Articulo V, inciso D de este Regiamento, todo el personal
..... ™

universitario se quiargé por ]gls?_gmstrucciones o plan

operacional de emergencia em1t1dos,-por los directores de

unidades de inventario o sus represeﬁ%antes autorizados del

Sistema Universitario. 33
;2
Y

s
Los directores de unidades de 1nvqntarlo establecerdn los

controles necesarios para que los funcionarios que cesan en sus
cargos entreguen la propiedad mueble universitaria que tuviese
bajo su custodia directa.

La aceptacidn de renuncia de un funcionario no se hard efectiva

hasta que se determine que 1a propiedad mueble esté completa y
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que no se han violado las disposiciones de este Reglamento

relativas al cuidado y proteccidon de Ya misma.

“»  Artfculo XIX - Enmiendas y Derogacién

A.

Este Reglamento podrd ser enmendado o derogado unicamente por
1a Junta de Sindicos de 1a Universidad de Puerto Rico, por
iniciativa propia o por recomendacién del Presidente de la
Universidad de Puerto Rico.

Se deroga el Reglamento para el Control de 1a Propiedad
aprobado mediante 1a Certificacién Nimero 99 del 2 de junio de
1975, segln enmendada por Ta Certificacién Nimero 81 (1980-81),
1a Circular del Presidente Nimero 82-2 del 15 de junio de 1982,

asi como cualquier disposicign, circular, certificacion o

comunicacion anterior que{&gﬁﬁa en contravencién con este
0
Reglamento. (e

7ii?%
E1 Presidente de 1a Universidad v &1 funcionario a quien éste
delegue, podrd emitir, enmendaﬁé@fﬁerogar las circulares y
e
procedimientos necesarios para implufigar las disposiciones de

este Reglamento. g%
Corresponderd al Presidente de la Universidad interpretar
cualquier controversia en relacidén con las disposiciones de

este Reglamento o con situaciones no previstas en el mismo.

Articulo XX - Separabilidad

Las disposiciones de este Reglamento son separables entre si y

cvalquier clédusula, pdrrafo, articulo, seccién o parte del mismo es

declarada nula y sin valor por una autoridad competente, tal
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decisién no afectard, menoscabara, ni invalidars las otras que puedan

ser aplicables independientemente de 1las declaradas nulas o
inaplicables.

Articulo XXI - Vigencia

Este Reglamento entrard en vigor treinta (30) dias después de su

radicacion en el Departamento de Estado.
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