JUNTA DE SINDICOS
UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO

CERTIFICACION NUMERO 30
2008-2009

Yo, Salvador Antonetti Zequeira, Secretario de la Junta de Sindicos de la
Universidad de Puerto Rico, CERTIFICO QUE:

La Junta de Sindicos, en su reunion ordinaria del 15 de noviembre de 2008,
habiendo considerado las recomendaciones de su Comité de Ley y Reglamento y del
Presidente de la Universidad de Puerto Rico, acordo que:

Por Cuanto: EI 28 de junio de 2008, mediante la Certificacion Num.
76 (2007-2008), la Junta de Sindicos propuso la
aprobacion de un nuevo Reglamento sobre Adquisicion
de Equipos, Materiales y Servicios No Personales de la
Universidad de Puerto Rico, con el proposito de
establecer las normas y procedimientos a seguir en la
Universidad de Puerto Rico para la adquisicion de
equipos, materiales, articulos y servicios no personales,
profesionales y de asegurar que éstos sean de éptima
calidad. Asimismo, se propuso autorizar, mediante el
nuevo Reglamento, la incorporaciéon de mecanismos y
métodos tecnoldgicos modernos, como la Internet, entre
otros, que redunden en mayor eficiencia administrativa
y académica y en una reduccion de costos;
disponiéndose ademas, que en la fecha de efectividad del
nuevo Reglamento quedaria sin efecto el actual
Reglamento General para la Adquisicion de Equipo,
Materiales y Servicios No Personales de la Universidad
de Puerto Rico, que se encuentra vigente, aprobado
mediante la Certificacion NUm. 22 (1995-1996) de este
cuerpo, segun enmendada, y toda otra reglamentacion
incompatible.

Por Cuanto: De conformidad con la Ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico, Ley Num. 170 de 12 de agosto de 1988,
segun enmendada, la Junta publicé el 8 de julio de 2008,
un aviso en un periodico de circulacién general de
Puerto Rico sobre la accién propuesta y dio
oportunidad para someter comentarios por escrito por
un término de treinta (30) dias, contados a partir de la
fecha de publicacion del anuncio;
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Por Cuanto: La Junta de Sindicos, dentro de dicho término y antes
de hacer una determinacion definitiva sobre la adopcion
del referido Reglamento propuesto, recibié varios
comentarios al respecto, los tomd en consideracion y
aceptdé incorporar varias recomendaciones que
mejoraron el Reglamento;

Por Cuanto: La Junta, ademas, utilizé su experiencia, competencia
técnica, conocimiento especializado, discrecion y juicio,
al hacer su determinacion respecto a las disposiciones
definitivas de dicho Reglamento; y

Por Tanto: En virtud de lo expresado anteriormente, la Junta de
Sindicos resolvio:

1. Aprobar el Reglamento sobre Adquisicion de
Equipos, Materiales y Servicios No Personales de la
Universidad de Puerto Rico, segun indicado en el
documento adjunto que contiene el texto del nuevo
reglamento, que forma parte integral de esta
certificacion; y disponer que en la fecha de
efectividad del nuevo Reglamento quedara sin
efecto el reglamento vigente aprobado mediante la
Certificacion Nam. 22 (1995-1996) de este cuerpo y
toda otra reglamentacion incompatible.

2. Determinar que el referido nuevo Reglamento sobre
Adquisicion de Equipos, Materiales y Servicios No
Personales de la Universidad de Puerto Rico se
presente para su radicacion en el Departamento de
Estado del Estado Libre Asociado de Puerto Rico,
de conformidad con la referida Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme;

3. Disponer que este Reglamento entrara en vigor
treinta (30) dias después de su radicacién en el
Departamento de Estado.

Y PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente Certificacion, en San Juan,

Gt

Ivador Antonetti Zequeira
Secretario

Puerto Rico, hoy 20 de noviembre de 2008.
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Parte I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Titulo.

Este Reglamento se conocerd como el Reglamento sobre Adquisicién de Equipos,

Materiales y Servicios No Personales de la Universidad de Puerto Rico.

Articulo 2. Base legal.

Este Reglamento tiene su base legal en las disposiciones contenidas en la Ley de la

Universidad de Puerto Rico, Ley NUm. 1 de 20 de enero de 1966, segin enmendada; la Seccién
14.10.13 del Reglamento General de la Universidad de Puerto Rico; y la Ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme, Ley Nim. 170 de 12 de agosto de 1988, segun enmendada.

Articulo 3. Proposito y Aplicacion.

A.

Este Reglamento se promulga con el propdsito de establecer las normas y procedimientos a
seguir en la Universidad de Puerto Rico para la adquisicion de equipos, materiales, articulos y
servicios no personales y pretende agilizar los procedimientos de adquisicion de bienes y
servicios no profesionales, y asegurar que éstos sean de Optima calidad. Asimismo se autoriza
incorporar mecanismos y métodos tecnolégicos modernos, como el Internet entre otros, que
redunden en mayor eficiencia administrativa y académica y en una reduccién de costos.

Este Reglamento se extendera y aplicara a todas las transacciones de adquisicion de bienes y
servicios no personales realizadas por la Junta de Sindicos, la Administracion Central, todas
las unidades institucionales de la Universidad de Puerto Rico y por los encargados de
proyectos de investigacion; a todos los empleados de la Universidad, proveedores, licitadores
y personas relacionadas que intervengan directa o indirectamente en los referidos procesos,
asi como cualesquiera otros relacionados, tales como: entregas o recibos de productos,
sustitucion de productos, ajustes de precios, entre otros.

Este Reglamento no aplicard a: 1) compraventas efectuadas por unidades, tales como la
Editorial de la Universidad, las librerias de las diversas unidades institucionales y otras
similares, que adquieren bienes para venderlos y cobrar por los mismos; 2) adquisiciones de
los recursos informativos efectuadas por las bibliotecas del sistema universitario; 3)
negociaciones y compraventas inherentes a los proyectos de mejoras permanentes; 4) mejoras
miscelaneas en instalaciones fisicas las que se rigen por el Reglamento de Mejoras
Permanentes; y 5) transacciones, adquisiciones o gastos expresamente excluidos o
reglamentados por disposiciones especiales aprobadas mediante certificacion de la Junta de
Sindicos; tales como los gastos para el desarrollo de relaciones institucionales, gastos para
actividades de la comunidad universitaria, gastos para el uso de las telecomunicaciones,
gastos para anuncios y otras formas de comunicacién publica, Certificaciones Nums. 190-193
(2002-2003).

Articulo 4. Interpretacion y Definiciones.

Para efectos de este Reglamento, todo término utilizado para referirse a una persona o

puesto se refiere a ambos generos. Las palabras y frases usadas en este Reglamento serdn
interpretadas segun el contexto en que sean utilizadas y tendran el significado sancionado por el
uso comun y corriente, salvo cuando se dispone otra cosa.
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Correspondera, en primera instancia, al Presidente de la Universidad interpretar las

disposiciones de este Reglamento para resolver cualquier controversia en relacion con sus
disposiciones o con situaciones no previstas en el mismo.

A.

Adquisicion — Accion de comprar equipo, materiales y servicios no personales mediante
cualquiera de los métodos reconocidos y autorizados bajo este Reglamento. Los términos
“compra” y “adquisicion” podran utilizarse indistintamente en los documentos oficiales.

Comprador — Funcionario o empleado de la Universidad autorizado o designado por
autoridad competente para efectuar transacciones de adquisicion a nombre y en
representacion de la Universidad de Puerto Rico de conformidad con las normas aplicables.
El término, desde luego, incluye a las personas nombradas a la posicion de Agente
Comprador para tales propositos, de conformidad con las normas aplicables.

Aviso de Cambio — Documento oficial expedido por la Oficina de Compras que introduce
modificaciones o enmiendas a los términos o condiciones de la Orden de Compra con
posterioridad a su expedicién u otorgamiento.

Bienes — Equipos, mobiliario, vehiculos, materiales, suministros y articulos que este
Reglamento autoriza a adquirir para beneficio de la Universidad de Puerto Rico.

Contrato — Documento suscrito por el Presidente, Rector o sus representantes autorizados, en
representacion de la Universidad de Puerto Rico, y el licitador agraciado, proveedor o
suplidor para formalizar la adquisicién con las especificaciones y condiciones acordadas.

Cotizacion — Oferta por escrito de precios y condiciones de un bien o servicio no profesional,
que responde a una solicitud por parte de la Universidad.

Director de Compras — Funcionario designado para dirigir y supervisar el funcionamiento
de la Oficina de Compras. En aquellas unidades en que no exista este puesto se referira al
supervisor o funcionario que ejerza las funciones antes descritas. Sera responsable de cumplir
y hacer cumplir las normas aplicables a la adquisicion de bienes y servicios.

Emergencia — Suceso o situacion de naturaleza excepcional que ocasione una necesidad
institucional inesperada e imprevista y que requiera una accién inmediata por parte de la
Universidad que conlleva la adquisicién de bienes con caracter de urgencia por estar en
riesgo la vida, la salud o la seguridad de una o mas personas, la propiedad, las operaciones o
los servicios de la Universidad.

Equipo — Comprende todos los bienes muebles de naturaleza permanente, que tienen una
vida atil normal de por lo menos dos afios y que pueden usarse repetidamente, sin cambiar de
naturaleza o consumirse.

Especificaciones — Conjunto de términos, condiciones y caracteristicas fisicas, funcionales,
estéticas o de calidad para cada renglén de los bienes y servicios a adquirirse utilizado como
referencia para su adquisicion y evaluacion, y que los licitadores o proveedores deberan
satisfacer al presentar sus ofertas.

Fecha de Deposito en el Correo — La fecha indicada en el comprobante de certificacion de
envio por correo certificado emitido por el servicio postal.

Fianza de Licitacion (Bid Bond) — Garantia que se requerird a todos los licitadores en una
subasta para garantizar el cumplimiento de la oferta de conformidad con lo dispuesto en este
Reglamento.

. Fianza de Ejecucion y Pago (Payment & Performance Bond) — Garantia que se le requiere

al licitador agraciado en una subasta o al proponente seleccionado en un requerimiento de
propuestas previo al otorgamiento del contrato para asegurar el cumplimiento del mismo de
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conformidad con lo dispuesto en este Reglamento.

N. Investigador Principal — Persona responsable de un proyecto de investigacion especifico
para el cual se han asignado fondos provenientes de la Universidad o de otras fuentes.

O. Invitacion a subasta — Solicitud directa e individual dirigida a uno de varios licitadores en
gue se invita a someter una oferta para proveer bienes y/o servicios cuyo contenido esta
determinado por este Reglamento. Se utiliza en los procedimientos de subasta publica para
fomentar la participacion de licitadores.

P. Junta de Sindicos — Cuerpo rector encargado de gobernar y administrar la Universidad de
Puerto Rico con facultades y deberes definidos en la Ley de la Universidad de Puerto Rico,
segn enmendada.

Q. Junta de Subastas — Conjunto de empleados o funcionarios designados por el Presidente o
Rector de cada unidad institucional que seran responsables de evaluar y adjudicar las subastas
para la adquisicion de bienes y/o servicios requerida por este Reglamento.

R. Licitador — Persona natural o juridica que participa en una subasta de la Universidad
presentando una oferta.

S. Licitador agraciado — Licitador a quien se le adjudique la buena pro en una 0 més partidas o
renglones de una subasta.

T. Materiales — Objetos o suministros que se entiendan son necesarios para el desempefio de un
trabajo, la prestacién de un servicio o para la realizacion de una obra, cuya vida util
generalmente no excede de dos afios y que al usarse puede cambiar de naturaleza o
consumirse.

U. Orden de Compra — Documento oficial que emite la Oficina de Compras conforme con este
Reglamento, para formalizar los acuerdos entre la Universidad y el proveedor para la
adquisicion de bienes.

V. Oferta — Cotizacién que presente un licitador para proveer bienes y/o servicios, la cual
deberd incluir el nombre y los datos relacionados a la persona autorizada a someter la misma,
asi como la direccion comercial, fisica y postal, el nimero de identificacion patronal, el
teléfono, el correo electrénico y el facsimile del licitador.

W. Oficina de Compras — Oficina o Division que efectla transacciones de adquisicion de bienes
0 servicios en una unidad institucional de la Universidad.

X. Pago en trade-in — Modalidad de pago para la adquisicion de un bien a cambio de entregarle
al vendedor o proveedor otro bien, usualmente de naturaleza similar, cuyo valor ha sido
determinado previamente, el cual se acredita, como pago parcial de la adquisicion.

Y. Permuta — Modalidad de compra que permite entregar un bien a cambio de otro de igual o
distinta naturaleza, con valor similar, sin que medie ninguna otra consideracion para el pago.

Z. Pliego de subasta — Documento que se entrega a los licitadores interesados en cotizar para
proveer bienes por medio de una subasta y en el que se incluyen todas las especificaciones y
condiciones para la licitacion.

AA. Presidente — Se refiere al Presidente de la Universidad de Puerto Rico.

BB. Presubasta — Reunidn que se puede celebrar antes de la subasta con la participacion de los
licitadores y personal que la Junta de Subastas y el Director de Compras consideren
necesarios para aclarar dudas que presenten los licitadores sobre los términos y condiciones
de las especificaciones.
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CC.

DD.

EE.

FF.

GG.

HH.

JJ.

KK.

LL.

Proveedor o Suplidor — Persona natural o juridica que esta dispuesta y tiene la capacidad
para servir un bien y/o servicio en el momento y bajo las condiciones y especificaciones que
se solicitan.

Registro de Licitadores — Lista de personas naturales o juridicas cualificadas por la
Universidad para comparecer en subastas en calidad de licitadores.

Renglon —Categoria de bienes afines y agrupados, cuyas especificaciones la distinguen
sustancialmente de cualquiera otra, requiriendo que se identifique separadamente de las
demas por sus peculiaridades, conforme a los mejores intereses de la Institucion.

Solicitud de Propuestas Selladas — Invitacion formal que se expide a personas naturales o
juridicas para que concursen sometiendo propuestas selladas para suministrar lo bienes o
realizar los servicios requeridos en la invitacion, y en que se autoriza la negociacion
individual respecto a los términos, condiciones, calidad, solucién o precios, 0 combinacion
de factores, para obtener lo méas ventajoso para la Universidad. Este término y la forma de
adquisicion homdnima también se conoce popularmente como “RFP,” por las siglas del
término en inglés, “Request for Proposal,” y ambos se utilizan indistintamente en este
Reglamento.

Requisicion — Documento con formato pre-establecido utilizado para solicitar la adquisicion
de bienes y/o servicios a la Oficina de Compras, segun lo dispuesto en este Reglamento.

Servicios No Personales — Servicios cuya prestacion principal consista del producto de la
labor en la cual no se requieren conocimientos, destrezas, ni habilidades especializadas o
profesionales. En la prestacién de estos servicios entran factores adicionales al trabajo
humano. Bajo estas categorias estan incluidos servicios miscelaneos prestados por empresas,
tales como servicios de mantenimiento y reparacion de equipos o estructuras, preparacion de
alimentos (catering), mensajeria, arrendamiento financiero (lease), entre otros.

Sistema — Se refiere al Sistema de la Universidad de Puerto Rico integrado por todas sus
unidades institucionales.

Solicitante — Unidad organizacional, dependencia, oficina, division o subdivision de la
Universidad con responsabilidad presupuestaria que permita a un empleado o funcionario
solicitar y autorizar la adquisicion de bienes y/o servicios a tenor con lo establecido en este
Reglamento.

Subasta — Procedimiento de solicitar ofertas para la adquisicion de bienes y/o servicios no
personales, en forma competitiva bajo condiciones y especificaciones establecidas por la
Universidad.

Tarjeta de crédito — Producto bancario sujeto a diversas condiciones y a un margen
crediticio expedido a nombre de funcionarios o empleados autorizados, que forma parte de
una cuenta de crédito general de la Universidad de Puerto Rico y que permite al funcionario
autorizado pagar por bienes y servicios.

MM. Tarjeta de débito — Producto bancario expedido a nombre de funcionarios o empleados

NN.

autorizados para pagar bienes y servicios, sujeto a diversos limites y condiciones, debitando
el pago de una cuenta de depoésito para tales fines que la Universidad de Puerto Rico
mantenga en dicha institucion.

Unico proveedor disponible — Se refiere a aquella situacion en que hay una sola persona
natural o juridica que estd capacitada y dispuesta a suplir el bien o prestar el servicio que se
interese, en el momento y bajo las condiciones en que se solicita.
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00. Unidad Institucional — Cada una de las unidades administrativas y académicas autbnomas

del sistema universitario, segin definidas en el Reglamento General de la Universidad.

PP. Universidad — La Universidad de Puerto Rico.

Articulo 5. Principios y Politicas Generales.

Se establecen los siguientes Principios y Politicas Generales que aplicaran a todos los

procesos de adquisicion de bienes:

A.

Modernizacién de los procesos — Este Reglamento esta en consonancia con la politica de la
Universidad de agilizar los procesos de adquisicion y pago, por cuanto uno de sus objetivos
es permitir y fomentar la adopcién de métodos modernos tales como el uso de tarjetas de
crédito y débito, la Internet y otros similares en estos procesos. Este Reglamento debera
interpretarse liberalmente para estimular y fomentar la adopcion, uso y desarrollo de nuevas
tecnologias y procedimientos que conduzcan a la agilizacion, eficacia y eficiencia de las
adquisiciones y para lograr los propositos y disposiciones del mismo. Todas las normas y
procedimientos de la Universidad que inciden sobre los procesos de compras deberan
emitirse o modificarse sin dilacién para conformarlos con los propositos y disposiciones del
presente Reglamento, el cual prevalecerd en caso de existir alguna inconsistencia con dichas
normas o procedimientos.

Estimulo a las actividades de adquisicion conjuntas entre las unidades institucionales:
La Universidad estimulard y fomentara el desarrollo y la implantacion de actividades de
adquisicion conjuntas de equipo, materiales y servicios no personales, incluyendo la
celebracion de subastas, por las unidades que integran el Sistema de la Universidad de Puerto
Rico. El Presidente de la Universidad y los Rectores y Rectoras velaran regularmente por el
cumplimiento de esta politica institucional, incluyendo el desempefio de los directores de
compras.

Fomentar y dar prioridad a las formas mas agiles de adquisicion: Todas las personas
responsables de realizar las adquisiciones en la Universidad, desde las que inician el proceso
hasta las que logran su realizacion, fomentaran y daran prioridad a las modalidades mas
ventajosas de adquisicion, como son las compras contra contratos, entre otras.

Uso Oficial — La adquisicion de cualquier equipo, material o servicio no personal sera
estrictamente para uso oficial de la Universidad de Puerto Rico en cumplimiento de la mision
educativa, de investigacion y de servicios que tiene encomendada.

Parametros de los procesos de adquisicion — Los procesos de adquisicion deben ser agiles,
razonables, eficientes, sensatos y los mas convenientes para la Universidad. Tomaran en
cuenta la situacién financiera, el obtener el mayor beneficio institucional y, sobre todo,
propenderan a la consecucion efectiva de la mision que se le ha encomendado a la
Universidad dentro de su realidad presupuestaria y las normas de sana administracion
publica.

Principio de Disponibilidad — Regla que autoriza a la Junta de Subasta a evaluar la
adquisicion de un equipo, material o servicio para fines educativos o investigativos a un
mayor costo en situaciones en que por no estar disponible en el momento en que se necesite,
existe el riesgo de que el costo para la Universidad sea mayor que lo que se va a economizar,
o0 de que acarrearia un menoscabo en la misién y servicios de la Institucion. El analisis tiene
que realizarse de acuerdo con las circunstancias particulares de cada situaciéon y
documentarse debidamente en el expediente.
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G.

Cumplimiento con Requisitos de Ley — Toda persona natural o juridica que le venda o
compre bienes o servicios a la Universidad, asi como todo Comprador, Agente Comprador,
Auxiliar de Compras o funcionario de la Universidad, involucrado en los procesos de
adquisicion, deberd cumplir con las leyes estatales o federales aplicables y con los
reglamentos y normas estatales, federal o de la Universidad aplicables, asi como con los
requisitos aplicables de la Ley de Etica Gubernamental del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico, segiin enmendada

Politica Energética: La adquisicion de todo equipo que consuma o produzca energia de
cualquier tipo debera cumplir con la Politica Energética de la Universidad y las politicas,
normas y directrices que se emitan para su implantacion o implementacion.

Politica Preferencial — De conformidad con lo dispuesto en la Ley para la Inversion en la
Industria Puertorriquefia, Ley NUm. 14 de 8 de enero de 2004, segun enmendada, para toda
compra se adquiriran los articulos extraidos, producidos, ensamblados o envasados en Puerto
Rico, o distribuidos por agentes establecidos en Puerto Rico, siempre que dichos articulos
cumplan con las especificaciones, términos y condiciones establecidas en la subasta u orden
de compra, que su precio, luego de aplicado el margen de preferencia correspondiente, sea el
mas bajo y que no se menoscabe la mision de la Universidad.

Reserva en las Compras — La Universidad hara esfuerzos razonables para asignar quince por
ciento (15%) de sus compras a pequefias y medianas empresas elegibles.

Adquisicion de productos reciclados — Las oficinas de compras daran preferencia a la
adquisicion de productos reciclados, siempre y cuando no se afecte la calidad y propdsito
para el cual se utilizaran los mismos de acuerdo con las politicas que puedan ser establecidas
por la Universidad y por cualquier ley o reglamento aplicable. Los agentes compradores o los
solicitantes, previo emitir la orden de compra, requeriran a los licitadores que en la cotizacién
se indique si el producto que ofrece contiene material reciclado y el por ciento del mismo.
Para la adquisicién de papel por una o varias de las unidades universitarias, se debera solicitar
papel con el por ciento de fibra reciclada dispuesto para cada afio fiscal a tenor con la Ley
para la Reduccion y el Reciclaje de los Desperdicios Solidos en Puerto Rico, Ley Num. 70 de
18 de septiembre de 1992, seguin enmendada.

Necesidades institucionales — Toda adquisicion se hara para satisfacer al maximo las
necesidades de la unidad solicitante y al menor costo que sea posible sin menoscabar la
satisfaccion maxima de dichas necesidades. En consecuencia, todo funcionario o empleado
autorizado a gestionar o aprobar la adquisicion de bienes y/o servicios se regira por las
especificaciones establecidas por el Solicitante y actuara con diligencia en la adquisicion
conforme a las mismas.

. Preferencia por extension de crédito — En igualdad de condiciones, se podra dar preferencia

en los procesos de adjudicacion y emision de 6rdenes de compras a los suplidores que le
extiendan crédito a la Universidad de Puerto Rico.

Obligatoriedad de las condiciones pactadas — Las adquisiciones se cefiirdn estrictamente a
las condiciones pactadas por la Universidad en concesiones, contratos, donativos, legados,
acuerdos colaborativos u otros tipos de convenios para el desarrollo de los proyectos, o
cuando las condiciones fueren requeridas por cualquier ley o reglamentacion aplicable.

Computadoras y Software — La adquisicion de computadoras y programacion predisefiada
(software) estara sujeta a lo dispuesto en la Politica Institucional sobre el Uso Aceptable de
los Recursos de la Tecnologia de la Informacién en la Universidad de Puerto Rico,
Certificacion Num. 35 (2007-2008) de la Junta de Sindicos, segin enmendada y en las
normas establecidas o que puedan establecerse de conformidad con dicha Politica.
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P. Juramento o Certificacién de Veracidad — Los documentos utilizados en el proceso de
compras que asi lo requieran, deberan estar juramentados o certificados como veraces, bajo
apercibimiento de perjurio.

Q. Documentos publicos - Los documentos de subastas, requerimientos de propuestas y
contratos son publicos, salvo que por necesidad o conveniencia institucional se pacte lo
contrario. No empece lo anterior, todo lo relativo a las deliberaciones de la Junta de Subastas
0 Comité Evaluador, no sera publico.

R. Efecto de las decisiones de adjudicacién - La determinacion que se tome sobre la
adjudicacion de una subasta, solicitud de propuesta sellada o compra directa, afectara
Unicamente el caso bajo consideracién y no constituird precedente en otros casos.

Articulo 6. Formas de Adquisicion.

La Universidad de Puerto Rico reconoce y autoriza las siguientes formas de adquisicion
de bienes y servicios: compras directas en sus diversas modalidades, incluyendo, entre otras,
compras directas contra contratos, compras mediante pago con tarjetas de crédito, débito u otras
similares, compras en casos de emergencias, Unica fuente de abasto o Gnico proveedor, compras
para proyectos de investigacion; contratos por periodos anuales o especificos; permutas;
arrendamientos financieros; compras mediante solicitud de propuestas selladas (RFP) y compras
mediante subastas. Las disposiciones especificas estan incluidas en las Partes I, Il 'y V de este
Reglamento.

Articulo 7. Gestion de Adquisicion.

A. Las Oficinas de Compras son oficinas de servicio cuyo propdsito es orientar, agilizar y
viabilizar las adquisiciones de los bienes y/o servicios que les sean requeridos por sus
respectivas unidades institucionales utilizando las formas de adquisiciones aqui dispuestas.

B. Los Directores de Compras serdn responsables de fomentar y asegurarse de la
implementacion de los Principios y Politicas Generales aplicables a todos los procesos de
adquisicion.

C. La gestion de adquisicién se inicia cuando el Solicitante interesado en realizar la misma
remite una Requisicion a la Oficina de Compras utilizando los medios electronicos
establecidos para este propésito.

D. EIl Solicitante es responsable de proveer a la Oficina de Compras los datos técnicos,
condiciones especiales y toda otra informacion necesaria que deberda incluirse en los pliegos
de subasta u Ordenes de compra de los bienes y/o servicios cuya adquisicion solicita. El
Solicitante proveera la informacién por escrito mediante los medios electrénicos establecidos
para este proposito.

E. Al realizar una adquisicion, la Oficina de Compras solo podra variar o modificar las
caracteristicas, condiciones o especificaciones del bien requerido luego de consultar y obtener
el consentimiento escrito del Solicitante, el cual podra solicitarse y autorizarse por medios
electronicos (e.g., facsimile o correo electrénico).

F. La solicitud para la adquisicion de bienes y/o servicios se hara a la Oficina de Compras
mediante un formulario de requisicion disponible a través del sistema computadorizado de
informacion, el cual debera ser consistente y consecuente con este Reglamento.

G. Para solicitar una adquisicion, el Solicitante deberad cerciorarse de contar con los fondos
necesarios en las partidas presupuestarias correspondientes de la unidad institucional. Los
costos a incurrirse en transportar equipo o materiales adquiridos desde el punto de entrega
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hasta la Universidad, o por instalacién, cuando sean aplicables, se incluiran como parte del
precio. La Requisicién a esos efectos deberd incluir un precio total estimado e identificar la
cuenta o cuentas que se utilizardn para realizar el pago y la aprobacion del supervisor
correspondiente o su representante autorizado. Si las cotizaciones que recibieran exceden el
precio total estimado en un veinticinco por ciento (25%), la Oficina de Compras debera
informarlo al Solicitante y obtener su autorizacién escrita para proceder con la compra si el
presupuesto disponible lo permite. Dicha autorizacion podra solicitarse y concederse por
medios electrdnicos (e.g. facsimile o correo electronico).

H. La Oficina de Compras o la Junta de Subastas, segin corresponda, podra nombrar un comité
técnico que participe en la evaluacion técnica de las ofertas presentadas por suplidores, por
iniciativa propia, previa consulta con el Solicitante, 0 a peticion de éste.

I. La Oficina de Compras o la Junta de Subastas, segin corresponda, ejercera debido cuidado en
la seleccion del suplidor utilizando los siguientes criterios: a) experiencias en compras
anteriores; b) que sus ofrecimientos guarden uniformidad y armonia con los materiales,
servicios y equipos existentes; c¢) que sus ofrecimientos cumplan a cabalidad con los
requisitos del Solicitante, segun indicados en la Requisicion, d) razonabilidad del precio
ofrecido, e) servicio y garantia del equipo, y f) condiciones de entrega. La Oficina de
Compras no tendra que identificar los suplidores cuando el Solicitante provea las referidas
tres cotizaciones escritas, pero tendra la responsabilidad de evaluar y aprobar la validez de la
informacion suministrada y evaluar a los suplidores identificados por el Solicitante, conforme
a los criterios expresados en este apartado.

J. Antes de emitir una orden de compra, la Oficina de Compras verificard y documentara la
adjudicacion del costo al fondo o partida presupuestaria conforme a las normas establecidas.

K. La adquisicion serd solicitada formalmente por la Oficina de Compras al suplidor
seleccionado mediante la emision de una orden de compra en que se expresen los términos y
condiciones establecidos con el suplidor. Dicha orden sera emitida de conformidad con las
normas y procedimientos internos dispuestos por la Universidad para esos fines, los cuales
seran consistentes y consecuentes con este Reglamento.

L. Las compras mediante pago por adelantado, seran tramitadas por la Oficina de Compras
contra el fondo en la partida correspondiente. Para realizar dichos pagos se emitira la orden
de compra la cual se enviara al suplidor con el pago. En cada unidad institucional, la oficina a
cargo de recibo y entrega establecera el mecanismo adecuado para asegurar que las
adquisiciones se reciben mediante el acuerdo de pago por adelantado.

M. Cuando surjan circunstancias no previstas que ameriten cambios, ya sea en precios, cantidad,
especificaciones u otras condiciones, el Director de Compras o el comprador en quien éste
delegue el caso, previa consulta con el Solicitante, expedira un Aviso de Cambio a la orden
de compra emitida.

N. En determinados casos de beneficio institucional, como es el caso de contratos anuales, por
ejemplo, podran expedirse 6rdenes de compra abiertas (también conocidas como “Ordenes
Maestras”), en virtud de las cuales el suplidor provea materiales o servicios no personales
mediante multiples entregas parciales a un costo unitario predeterminado. Esto estara sujeto a
liquidarse mediante pagos parciales por el importe de cada entrega recibida o por facturacién
mensual, segun sea acordado.
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Parte I1. FORMAS DE ADQUISICION

Articulo 8. Compras directas — en general.

A. Las compras o adquisiciones directas son aquellas que se pueden realizar sin celebrar subasta.
Las mismas estan autorizadas en las situaciones siguientes:

1.

10.

11.

Cuando el costo estimado de los bienes a adquirirse en una sola transaccién, no exceda de
tres mil ddlares ($3,000) en total y se compren mediante pago contra tarjetas o cuentas de
crédito o débito oficial o con fondos personales para reembolso por la Universidad. Véase
Articulo 11.

Cuando el costo estimado de los bienes a adquirirse no exceda de cincuenta mil délares
($50,000) en total, segun la informacion suministrada por el Solicitante en la Requisicion.
Véase Articulo 9.

Cuando los equipos y materiales a adquirirse sean para uso en Proyectos de Investigacion
con propuestas aprobadas que autoricen la adquisicion de equipos y materiales. Véase
Articulo 15.

Cuando la adquisicion se efectle bajo los términos de contratos o subastas realizadas
previamente a nivel sistémico, conforme a lo establecido en la Parte I1V.Articulo 19 de
este Reglamento, o por alguna unidad institucional o por alguna agencia gubernamental
(estatal o federal) y redunde en beneficio de la Universidad de Puerto Rico. Véase
Acrticulo 10.

Cuando sea necesario efectuar la compra inmediatamente debido a una situacion de
emergencia. Véase Articulo 12.

Cuando exista una Unica fuente de abasto o un uUnico proveedor disponible. Véase
Articulo 13.

Cuando la adquisicién se haga al Gobierno de los Estados Unidos o alguna de sus
agencias o al Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico o alguna de sus
agencias o corporaciones publicas.

Cuando los precios no estén sujetos a competencia por estar reglamentados por ley o por
autoridad gubernamental.

Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo adicional o servicios
suplementarios para equipo cuya reparacion o servicio esté bajo un contrato vigente con
la unidad institucional.

Cuando, luego de consultarse con el Director de la Oficina de Compras, la adquisicién
tenga que hacerse fuera de Puerto Rico ya sea por Internet u otro medio, porque no haya
proveedores conocidos y debidamente cualificados en el mercado local, o cuando las
condiciones obtenibles en mercados exteriores, ain incluyendo el flete y otros cargos
aplicables, sean mas ventajosas que las del mercado local. En estos casos, el Solicitante
deberd justificar por escrito con los fundamentos correspondientes en un memorando
acompafiado a la Requisicion.

Cuando se trate de la adquisicion de equipo o piezas usados. Para estas adquisiciones
deberd obtenerse el asesoramiento por escrito de un perito en la materia o el
manufacturero del equipo y por lo menos tres (3) cotizaciones. Ademas, el Solicitante
deberd justificar la decision por escrito con los fundamentos correspondientes en un
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memorando junto a la Requisicion, asi como un analisis de la conveniencia de adquirir
equipo o piezas usados en vez de nuevos.

12. Cuando se trate de la adquisicion de obras de arte, su adquisicion deberd estar
refrendadas por escrito en términos de calidad y valor por un perito debidamente
cualificado y de conformidad con las normas establecidas para estos casos.

13. Mediante exencidn expresa solicitada a la Junta de Subastas cuando se amerite por la
economia envuelta en mantener uniformidad con unidades multiples ya adquiridas.

La adquisicion por compra directa de todo equipo o bien mueble cuyo costo, incluyendo
fletes, transportacion, cargos por entrega o instalacion, exceda doscientos délares ($200), una
vez se reciba, debera ser notificada a la Oficina de Propiedad del Recinto o Unidad o a las
autoridades universitarias correspondientes en un término no mayor de cinco (5) dias
laborables, para los tramites de registro o codificacion segun corresponda conforme al
Reglamento para el Control de la Propiedad Mueble de la Universidad.

Articulo 9. Compra directa que no exceda de cincuenta mil ddlares ($50,000).

A. Lacompra directa que no exceda de cincuenta mil dolares ($50,000) en total se regira por los

C.

siguientes criterios:

1. En compras que no excedan de tres mil délares ($3,000) por renglon y que no se
adquieran bajo otras disposiciones aplicables de este Reglamento, la Oficina de Compras
seleccionara al suplidor considerando experiencias en compras anteriores y/o
razonabilidad del precio ofrecido en cotizaciones solicitadas por la Oficina de Compras o
por el mismo Solicitante.

2. En las compras donde el precio exceda de tres mil délares ($3,000) por renglon, pero no
exceda de cincuenta mil délares ($50,000) en total, se solicitardan no menos de tres (3)
cotizaciones por escrito (ya sea en original, facsimile o correo electrénico, por Internet u
otro medio adecuado para este propdsito), antes de adjudicar la orden de compra. Cuando
exista un solo suplidor se actuara de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 13 este
Reglamento. Las cotizaciones obtenidas deberan ser en expresa contestacion a una
solicitud de la Universidad, ya sea del Solicitante o de la Oficina de Compras, y deberéan
emitirse por un representante autorizado del suplidor.

3. Para proceder con la adjudicacion se debera requerir la aprobacion escrita de la unidad
solicitante, lo cual podra solicitarse y concederse por medios electrénicos (e.g. facsimile
0 correo electrénico), y del comité técnico, si alguno, cuando las especificaciones del
equipo, materiales o servicios no personales a adquirirse varien de las sometidas
originalmente o cuando no se obtengan las tres cotizaciones. La justificacion quedara
consignada en el expediente de la compra.

El Solicitante, a su discrecién, podra solicitar que la compra se realice mediante subasta
aungue la misma no exceda de cincuenta mil délares ($50,000) en total.

Antes de realizar la compra bajo las disposiciones de este Articulo, los funcionarios y
empleados autorizados deberan verificar con la Oficina de Compras correspondiente si para
los bienes a adquirirse existe alguna subasta adjudicada o contrato vigente, bajo los cuales
resulte mas agil y econémica la adquisicién. De ser asi, el funcionario o empleado autorizado
debera adquirir el material bajo los términos acordados en la subasta o contrato a través de la
Oficina de Compras. Disponiéndose ademas, que la Oficina de Compras publicard
regularmente en un portal electronico la lista de subastas y contratos vigentes y la mantendra
al dia y accesible a todos los miembros de la comunidad universitaria.
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Articulo 10. Compra directa contra Contrato.

A. Una compra directa contra contrato es aquella que se hace a un proveedor que ha sido
contratado por la Universidad, alguna de sus unidades institucionales, el Gobierno del Estado
Libre Asociado o cualquier agencia o instrumentalidad publica estatal o federal, por efecto de
una subasta adjudicada a su favor o contrato anual o por periodo especifico, negociado segun
autoriza este Reglamento.

B. La compra directa contra contrato podra efectuarse cuando: 1) esté vigente uno de los
referidos contratos y el mismo permita entregar uno o mas tipos de bienes y/o servicios
durante el periodo establecido en dicho contrato 6 2) el proveedor acuerde suplir los bienes
y/o servicios bajo los mismos términos acordados en el referido contrato cuando se trate de
contratos o subastas con agencias o instrumentalidades publicas estatales o federales.

C. En las compras que se efectlien contra contratos, no se requerird solicitar cotizaciones a otros
suplidores, pero debera expedirse una orden de compra para llevar el control y constancia de
las mismas.

D. Cuando la compra mediante este mecanismo vaya a exceder de cincuenta mil dolares
($50,000), el Solicitante pedira la autorizacion previa de la Junta de Subastas exponiendo las
razones en un memorando justificativo.

Articulo 11. Compra de bienes mediante tarjetas o cuentas de crédito, tarjetas de
débito, o fondos personales.

A. Cuando el costo estimado de los bienes a adquirirse no exceda de tres mil ($3,000) délares
por transaccion, los funcionarios y empleados debidamente autorizados para realizar este tipo
de compra, podran adquirirlos, sin necesidad de una Requisicion, directamente de los
proveedores o a través del Internet, mediante pago con tarjetas o cuentas de crédito o débito
oficiales o pago con fondos personales para reembolso por la Universidad. Al recibo de los
bienes, los empleados o funcionarios autorizados que realizaron la compra deberan notificar a
la Oficina de Propiedad en un término de cinco (5) dias laborables, en los casos requeridos
por el Articulo 8.

B. Antes de realizar la compra bajo las disposiciones de este Articulo, los funcionarios y
empleados autorizados deberan verificar con la Oficina de Compras correspondiente si para
los bienes a adquirirse existe alguna subasta adjudicada o contrato vigente, bajo los cuales
resulte mas agil y econdmica la adquisicion. De ser asi, el funcionario o empleado autorizado
deberd adquirir el material bajo los términos acordados en la subasta o contrato a través de la
Oficina de Compras. Disponiéndose ademas, que la Oficina de Compras publicard
regularmente en un portal electrénico la lista de subastas y contratos vigentes y la mantendra
al dia y accesible a todos los miembros de la comunidad universitaria.

C. Bajo las disposiciones de este Articulo se podra adquirir todo tipo de bienes y servicios no
personales para uso oficial hasta el maximo costo dispuesto en el apartado A.

D. Bajo ninguna circunstancia se utilizard una tarjeta o cuenta de crédito o débito de la
Universidad para hacer compras o cargos para uso personal del usuario, regalos o juegos de
azar. La violacién de esta norma conllevara la suspension inmediata del privilegio de utilizar
la tarjeta y la Universidad no reembolsara al usuario que haya pagado con fondos personales,
ademas podria resultar en acciones disciplinarias incluyendo la destitucion de su cargo o
puesto.

E. EIl Presidente o su representante autorizado, establecera las normas y procedimientos para la
autorizacion y el manejo del uso de las tarjetas o cuentas de crédito o débito para realizar
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compras, asi como para el reembolso por compras hechas con fondos personales. Dichas
normas y procedimientos dispondran los métodos y controles para proteger los intereses de la
Universidad, incluyendo disposiciones tales como el méximo total de transacciones o cargos
autorizados mensualmente; definir quiénes seran los funcionarios autorizados y establecer sus
obligaciones; disponer que los funcionarios o empleados autorizados deberan recibir un
adiestramiento u orientacion previa a la entrega de la tarjeta; y otros. Toda norma o
procedimiento que se emita respecto a este Articulo deberd viabilizar y estimular utilizacion
de estos métodos de pago y no podré estar en contravencion con lo aqui dispuesto.

Las adquisiciones de bienes por los métodos autorizados en este Articulo cuyo valor exceda
de $200 deberan ser notificadas a la Oficina de Propiedad, segun lo dispuesto en el Art. 8 (B).

Articulo 12. Compra en caso de emergencia.

A.

En casos de emergencia que haya sido determinada por el Presidente de la Universidad, o el
Rector de la Unidad Institucional, la Oficina de Compras correspondiente, solicitard al menos
tres (3) ofertas para la adquisicién de bienes o servicios no personales sin necesidad de
mediar anuncio o invitacion a subasta.

Toda declaracion de emergencia y compras en virtud de la misma deben estar debidamente
justificadas en el expediente de la adquisicion. Si se obtienen menos de tres (3) ofertas, se
justificaran las razones en el expediente.

Una vez se obtengan las ofertas, el Presidente, Rector o el funcionario o empleado en quien él
delegue, seleccionara el proveedor que someta la mejor oferta. Esta funcion se ejercera con
extremo cuidado y ponderacion, a tenor con los mejores intereses de la Universidad. Las
compras de emergencia podran hacerse a un solo proveedor, siempre que constituya la
solucion mas rapida, efectiva y econdmica dentro de la circunstancias y éstas consten en el
expediente.

Articulo 13. Compra de Unica fuente de abasto o Unico proveedor disponible.

A.

Este tipo de compra se podra llevar a cabo de manera excepcional cuando el Solicitante y la
Oficina de Compras determinen que no existe competencia en el mercado para el articulo o
servicio a adquirirse y que sélo existe en el mercado una Unica fuente de abasto o un Unico
suplidor disponible de conformidad con la definicion que a dichos términos se le asigna en
este Reglamento.

La Oficina de Compras, con la anuencia previa del Solicitante, considerara: 1) si se pueden
modificar los requisitos para estimular la competencia sin perjudicar el propdsito, calidad o
caracteristicas de los bienes o servicios a adquirirse, 0 2) si de existir competencia fuera de
Puerto Rico, ésta pudiera extenderse al mercado local y suplir el bien o servicio.

De no ser posibles ninguna de las dos alternativas contenidas en el inciso anterior, ya sea por
la falta de anuencia del Solicitante, o por cualquier otro fundamento con referencia al mejor
interés institucional, se procederd a la compra directa al Unico suplidor o Unica fuente de
abasto.

Articulo 14. Compras con pago en Trade-in y Permutas.

A

Siguiendo las gestiones y modalidades de adquisicion dispuestas en este Reglamento, se podran
realizar compras de bienes muebles con pago en trade-in y mediante permutas. Nada en este
Articulo se interpretard como que se autoriza a obviar la celebracion de una subasta cuando el
valor del bien a adquirirse requiera la celebracion de la misma.
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B. Compras con pago en Trade — in:

1. Una compra con pago en trade-in sera la que se lleva a cabo para adquirir un bien nuevo a

cambio de la entrega de otro bien similar usado y cuyo valor ha sido determinado
previamente, el cual se acreditara al precio de venta como pago parcial de la adquisicion
y la diferencia sera pagada con dinero al proveedor. El Solicitante y la Oficina de
Compras velaran porque el valor del bien usado a darse en trade-in se determine
previamente mediante referencia a las fuentes reconocidas para determinar dicho valor
(como por ejemplo el Blue Book en caso de vehiculos de motor) o mediante opinion
pericial idonea para el proposito.

Esta modalidad también podrad utilizarse en compras a plazos y en arrendamientos
financieros. En estos casos al momento de efectuar la compra, se entregara el bien usado
y el valor previamente determinado se acreditard al precio de venta. La diferencia se
pagarad con desembolsos parciales por cantidades previamente determinadas y acordadas
por un periodo especifico.

Se podréan dar en trade-in aquellos bienes respecto a los cuales se determine que su uso
para realizar esta modalidad de compra responde a los mejores intereses de la
Universidad y, ademas, aquellos que previamente hayan sido declarados excedentes,
segun certificado por la Oficina de Propiedad.

C. Permuta:

1.

La permuta, segin definida en este Reglamento, sélo podra efectuarse cuando sea
beneficiosa para la Universidad o para alguna de sus unidades institucionales. Debera
justificarse por escrito y estar debidamente autorizada por el Presidente o el Rector, segun
sea el caso.

El Solicitante y la Oficina de Compras determinaran el valor de los bienes muebles a ser
permutados previamente mediante la referencia a las fuentes reconocidas para determinar
dicho valor o mediante opinion pericial idénea para el proposito.

Articulo 15. Compra de equipos y materiales especializados para uso en proyectos

de investigacidn con propuestas aprobadas.

A. Los equipos y materiales especializados que el Investigador Principal del Proyecto determine
gue son necesarios para el desarrollo y uso de una investigacion con propuestas aprobadas y
fondos concedidos para adquirir equipo y materiales, podran adquirirse mediante compra
directa y estaran exentos de subasta. Esta disposicion aplica a todo proyecto de investigacion
financiado con fondos otorgados en consideracion a una propuesta aprobada en la que se
autorice la adquisicion de equipo o materiales especializados. Las compras podran realizarse
contra todos los fondos que tenga asignado el proyecto.

1.

Para propositos de este Articulo, “equipos y materiales especializados” se refiere al
equipo o materiales directamente relacionados con los objetivos de la investigacion
relacionada con el proyecto especifico y que estén requeridos o contemplados como parte
de la propuesta aprobada para el mismo, segun lo certifique por escrito el Investigador
Principal del proyecto; disponiéndose, sin embargo, que el término no incluye equipo y
materiales regulares u ordinarios de oficina, para cuya adquisicion debera seguirse el
tramite corriente.

B. Cuando las oficinas de compras reciban la Requisicion para la adquisicién de estos equipos y
materiales especializados para proyectos de investigacion con propuestas aprobadas,
procederan a tramitar la orden de compra con caracter prioritario.
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C. La Oficina de Compras verificara que la Requisicién esté completa con las especificaciones y
certificaciones del Investigador Principal del proyecto. En los casos de gestiones de compra
realizadas por los investigadores principales de los proyectos, éstos certificaran el informe de
recibo cuando por su naturaleza lo ordenado se le entregue directamente a dicho funcionario
y lo enviaran a la Oficina de Recibo y Entrega de la unidad institucional en un plazo de cinco
(5) dias, dentro del cual también deberan notificar a la Oficina de Propiedad.

D. Las oficinas de Recibo y Entrega atenderan con prioridad todo lo relacionado con materiales
y equipos especializados destinados a los proyectos de investigacién y someteran copia de la
orden de compra segun recibida en la Oficina de Propiedad para fines de identificar los
equipos solicitados.

E. Funciones y Responsabilidades del Investigador Principal del Proyecto: Correspondera al
Investigador Principal del Proyecto, o a su representante autorizado:

1. Luego de haber verificado que no existen contratos para esos bienes conforme al
Articulo 10, gestionara directamente con los proveedores precios, costos de
transportacion o fletes, arbitrios, garantias, fecha de entrega e instalacion y condiciones
de los articulos solicitados.

a. En compras de equipo y materiales especializados en que el costo estimado no
exceda de tres mil dolares ($3,000) por transaccion, el Investigador Principal ejercera
mayor discrecion para seleccionar el proveedor a base de experiencias en compras
anteriores y razonabilidad del precio ofrecido. En el caso de precios por catalogos el
Investigador Principal verificard siempre con el suplidor que los precios estén
vigentes y si existe un precio especial o exoneracion de pago de impuestos para las
instituciones educativas. Esta gestién sera confirmada por escrito. Las referidas
adquisiciones podran realizarse mediante el uso de tarjetas de débito de conformidad
con las normas y procedimientos que el Presidente emita para estos propdsitos o
mediante la Oficina de Compras.

b. En compras de equipo y materiales especializados en que el costo estimado exceda de
tres mil dolares ($3,000) por transaccion, el Investigador Principal obtendra no
menos de tres (3) cotizaciones por escrito (ya sea en original, facsimile, correo
electronico o por Internet, u otro medio adecuado) antes de preparar la Requisicion.
No serd necesario obtener tres (3) cotizaciones cuando no existan suficientes
suplidores para el equipo o materiales especializados segun especificados por el
Investigador Principal del Proyecto y ese hecho sea documentado. Las cotizaciones
obtenidas deberén ser en expresa contestacion a una solicitud de la Universidad, ya
sea del Investigador Principal del Proyecto, de su representante autorizado o de la
Oficina de Compras, y deberan realizarse por un representante autorizado del
suplidor.

2. Seleccionar, con el asesoramiento del Director de la Oficina de Compras correspondiente,
el proveedor que mejor satisfaga las necesidades del proyecto de investigacion, calidad,
economia, servicio, garantia y condiciones de entrega mas beneficiosas.

3. Preparar la Requisicién en compras mayores de tres mil ddlares ($3,000) por renglon
justificando la seleccion del suplidor y certificando con su firma que los equipos o
materiales especializados solicitados son necesarios para el desarrollo de la investigacion
y que existen fondos asignados para la adquisicion. El Investigador Principal enviaré a la
Oficina de Compras, conjuntamente con copia de los documentos que evidencian las
gestiones de compra realizadas, las cotizaciones recibidas y vigentes.
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4. Rendir, anualmente, al Decano de Administracion de la unidad institucional, el Informe
de Compra de Equipos y Materiales Especializados para Proyectos de Investigacion.
Dicho informe incluird el nombre del proyecto, el nimero de la requisicion, fecha de la
compra, suplidor, descripcién de lo comprado, cantidad de la compra y fecha de recibido.
Ademas enviara copia de este informe a la Oficina de Preintervencién y a la Oficina de
Propiedad.

5. Para poder ejercer las funciones descritas en este articulo, el Investigador Principal del
Proyecto deberd gestionar una designaciéon como Agente Comprador para ejercer tales
funciones y cumplir con las normas y procedimientos que regulan la conducta de las
personas autorizadas a realizar compras.

F. Una vez se le presenten los documentos necesarios, la Oficina de Compras procedera
inmediatamente a emitir la Orden de Compra, excepto si el proveedor seleccionado tuviera un
historial de incumplimiento conocido por la Universidad.

G. El Presidente o el Rector de cada unidad institucional, segln sea el caso, podra establecer los
procedimientos necesarios para implantar lo dispuesto en este Articulo y el control y
cumplimiento de las disposiciones reglamentarias aplicables a estas compras. Estos
procedimientos contemplaran los acuerdos, reglamentos y directrices del Gobierno Federal o
entidad patrocinadora o donante, cuando sean aplicables al proyecto.

Articulo 16. Contrato por periodos anuales o especificos.

A. La Universidad en sus procesos de compra, proveerd para que las compras con caracter
recurrente se formalicen con el suplidor, hasta donde sea posible, mediante contratos anuales
o0 por un periodo especifico que no exceda de un (1) afio fiscal, por cantidades determinadas e
indeterminadas con precios preacordados, contra los cuales se irdn efectuando compras
directas a medida que vayan surgiendo las necesidades. El contrato podra renovarse previo a
su vencimiento, mediante enmienda suscrita por el suplidor y el representante autorizado de
la unidad institucional, segun la disponibilidad de fondos para este propdsito.

Disponiéndose, sin embargo, que cuando por su cuantia fuere requisito, el otorgamiento de
estos contratos se hard luego de efectuar el proceso de subasta. La informacién sobre el
periodo a contratarse y su posible renovacion, si alguna, formara parte de los pliegos de
subasta.

B. Cuando la cantidad de bienes o materiales a adquirirse sea indeterminada, se solicitara al
suplidor que haga su oferta a base de precio unitario y se podran incluir en la Requisicion
cantidades estimadas del producto a suplirse durante la vigencia del periodo contractual. Las
cantidades se ofreceran para fines evaluativos de las ofertas, pero en ningin momento
representaran un compromiso en cuanto a las cantidades que se van a adquirir. En el contrato
se garantizara unicamente el precio unitario y se dejara establecido que ni la Universidad, ni
sus unidades institucionales se comprometen a adquirir una cantidad especifica del producto
durante el periodo contractual.

C. Las limitaciones al periodo de contratacion dispuestas en el inciso A, no se aplicaran en los
casos de arrendamiento financiero (*““lease”) o compras a plazos que trasciendan el afio fiscal,
y en tales casos el contrato podra renovarse a su vencimiento, segin la disponibilidad de los
fondos para este proposito.

Articulo 17. Arrendamiento financiero.

A. El arrendamiento financiero o “lease” es la modalidad de contrato en virtud de la cual un
suplidor se obliga a proveer un equipo o bien mueble a cambio de un canon o precio cierto a
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plazos, por un tiempo determinado, con o sin el pago de un valor residual al final del contrato
y que cumpla o contenga al menos uno de los siguientes requisitos:

1. Se transfiere la titularidad del bien mueble arrendado al arrendatario al finalizar el
término del arrendamiento financiero.

2. Contiene una opcién de compra del bien mueble arrendado a un valor sustancialmente
menor que el justo valor en el mercado de dicho bien mueble al momento de ejercerse la
opcion.

3. El término es igual o mayor al setenta y cinco (75%) por ciento de la vida util del bien
arrendado.

4. El valor presente de los pagos minimos, excluyendo gastos administrativos (tales como
seguros, mantenimiento u otros asociados al bien), es igual o0 mayor al noventa por ciento
(90%) del justo valor en el mercado del bien mueble arrendado.

B. Esta modalidad podré utilizarse cuando se determine que es la que mejor responde a los
intereses de la Universidad, se haya obtenido la autorizacion del Banco Gubernamental de
Fomento que requiere la ley, y cumplido con cualquier otro requisito de ley.

C. Enlos casos de arrendamientos financieros o compras a plazos cuyos téerminos trasciendan el
afio fiscal, el contrato debera renovarse anualmente mediante la emision de orden de compra,
sujeto a la disponibilidad de los fondos para este propdsito.

D. Nada en este Articulo se interpretara como que se autoriza a obviar la celebracion de una
subasta cuando el precio total del bien a adquirirse requiere la celebracion de la misma.

Parte I11. SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS (RFP)

Articulo 18. Solicitud de de Propuestas Selladas (RFP).

A. Se podra utilizar la forma de adquisicion de bienes o servicios mediante la Solicitud de
Propuestas Selladas (RFP) dispuesta en este Articulo cuando 1) se obtenga la autorizacion
previa dispuesta en el apartado B, 2) se estime que el costo de los bienes o servicios a ser
adquiridos exceda de cincuenta mil dolares ($50,000) y, ademas, 3) medie cualquiera de las
siguientes circunstancias: a) Cuando el trabajo o los servicios requeridos sean de naturaleza
tal que su alcance no pueda definirse de antemano con razonable certeza, o cuando dicha
definicion eliminaria o restringiria indebidamente la competencia; o b) Cuando la evaluacion
de las posibles personas para realizar el trabajo, proveer los servicios o suplir los bienes
requiera que se considere su capacidad relativa de desempefio, incluyendo el grado de
capacidad técnica o experiencia; o ¢) Cuando los bienes o servicios a adquirirse sean
especializados debido a su naturaleza, complejidad, especificaciones o requerimientos de las
ciencias, las artes o la tecnologia, o exijan un cierto nivel de peritaje, conocimiento especial,
destrezas o experiencia de quien los vaya a suministrar o a realizar, o puedan requerir que se
tome en consideracion factores como la calidad, valores estéticos u otros factores, de manera
que el precio no sea el factor principal a utilizarse en el proceso de adjudicacion; o d) Cuando
el uso de un proceso de negociacion directa sirva los mejores intereses de la Universidad a
juicio del Presidente, el Rector o sus representantes autorizados para este fin especifico.

B. Para usar el procedimiento de RFP en cada caso, el Solicitante, previa consulta con el
Presidente 0 Rector, 0 sus representantes autorizados para este fin especifico, segln
corresponda, requerira la autorizacién de la Junta de Subastas mediante memorando
fundamentado que deberd establecer las circunstancias que justifican utilizar la forma de
adquisicion RFP y eximirle de utilizar el procedimiento de subasta.
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C. Comité Evaluador de Propuestas — RFP. Una vez emitida la referida autorizacion, el
Presidente de la Universidad o Rector, segin corresponda, designard un grupo de
funcionarios o empleados que tendran la encomienda evaluar las propuestas presentadas por
los que respondan al RFP y negociar con aquellos proponentes que se determine estan dentro
de los margenes de seleccion establecidos. El Presidente o el Rector, segin corresponda,
dispondré sobre el apoyo que recibira el Comité del Secretario de la Junta de Subastas, de la
Oficina de Compras y de otros funcionarios 0 empleados. EI Comité podré obtener asistencia
técnica en el proceso de evaluar las propuestas.

D. La Solicitud de Propuestas Selladas—(RFP) incluira lo siguiente:

1. una descripcion de los bienes o servicios a proveerse, el itinerario de entrega o ejecucion,
y los términos y condiciones propuestos para el contrato;

2. una descripcidn del proceso de seleccion que incluya el itinerario para recibir, evaluar y
adjudicar el contrato;

3. instrucciones y formularios a usarse para preparar y someter la propuesta, indicando
cdémo, cuando y donde hacerlo;

opciones o alternativas requeridas o permitidas;
los Criterios de Evaluacion;

instrucciones sobre como y cuando deben someterse los precios;

N o g &

si aplica, una declaracion en cuanto a cualquier contingencia de financiamiento u otras
condiciones, contingencias, aprobaciones, autorizaciones o certificaciones que se
requieran para adjudicar u otorgar el contrato, orden de proceder o pago;

la fecha limite y el lugar donde deberan someterse las propuestas;

9. las advertencias necesarias sobre la utilizacion de la negociacidon individual respecto a los
términos, condiciones, calidad, solucion o precios, o combinacién de factores, para
obtener lo méas ventajoso para la Universidad; el hecho de que el precio no sera
necesariamente el factor de mayor peso en la adjudicacion; la posibilidad de que la
adjudicacion pueda hacerse sin negociacion.

10. cualquier otra informacién que pueda ser de utilidad o deba requerirse a los proponentes.

E. Se publicara el Aviso de Solicitud de Propuestas Selladas (RFP), en por lo menos una
ocasién, en uno o mas periodicos de circulacion general en Puerto Rico. Dicho Aviso
contendra:

Ndmero de RFP;

Titulo del RFP;

Breve descripcion de los bienes o servicios a ser adquiridos por la Universidad;
Fecha, hora, lugar y costo para recoger los pliegos del RFP;

Fecha, hora y lugar donde se recibiran las propuestas;

Fecha y lugar donde se abriran las propuestas;

Firma del Presidente de la Junta de Subastas o funcionario autorizado;

© N o a bk~ w P

Indicar que la Universidad es un “Patrono con lgualdad de Oportunidades en el Empleo
(M/M/V)”, entiéndase que no discrimina contra las minorias, mujeres, veteranos o
personas con impedimentos;
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9. Cualquier otro tipo de informacion requerida por ley o que se estime pertinente.

Ademas de publicar dicho Aviso, se podrd publicar tantos avisos como se considere
necesario y, a discrecion del Solicitante, del Comité Evaluador o de la Junta de Subastas,
se podra notificar el Aviso a través de otros medios o0 a personas especificas, con el
propasito de darlo a conocer dentro y fuera de Puerto Rico.

F. Modificaciones al RFP:

Los proponentes podran solicitar por escrito que se aclare, explique o interprete el RFP
hasta siete (7) dias antes de la fecha limite establecida para someter propuestas. El
Comité Evaluador y la Junta de Subastas proveerdn cualquier respuesta a solicitudes
escritas a manera de un Anejo a la Solicitud de propuestas Selladas (RFP) que se enviara
a todos los proponentes. Solamente se consideraran oficiales las respuestas escritas
provistas mediante Anejo. Cualquier otro tipo de comunicacion con cualquier oficial,
empleado o agente de la Universidad no se considerara parte del RFP.

G. Enmiendas a propuestas sometidas:

El Comité Evaluador y la Junta de Subastas solamente aceptaran una modificacion a una
propuesta previamente sometida cuando dicha modificacion se reciba antes de la fecha y
hora limite para someter propuestas. Todas las modificaciones se haran por escrito y se
efectuaran y someteran de la misma forma y manera que la propuesta original.

H. Proceso de Evaluacién de Propuestas:

Las propuestas se entregaran al Comité Evaluador al cumplirse la fecha limite para la
entrega de propuestas de conformidad con las instrucciones contenidas en el RFP. Cuando
reciba las propuestas, el Comité Evaluador seguira el procedimiento que se indica a
continuacion:

1. En la fecha establecida para recibir las propuestas, el Secretario de la Junta de Subastas
anotard las propuestas recibidas en el libro de actas de la Junta y abrird todas las
propuestas.

2. Las propuestas no se leeran en publico. Al momento de abrir las propuestas solamente se
anunciard la identidad de los proponentes. Toda propuesta, evaluacion, discusion vy
negociacion se mantendra confidencial durante el proceso de evaluacién y negociacion
hasta la firma del contrato. Durante ese periodo solamente los miembros de la Junta y del
Comité Evaluador tendran acceso a las propuestas y a los resultados de la evaluacian.

3. Las propuestas se evaluaran a la luz de los Criterios de Evaluacion. La Junta, con la
ayuda del Comité Evaluador, podra seleccionar una o mas de las propuestas que
considere que mejor sirve(n) los intereses de la Universidad. Cuando se reciba o
seleccione una sola propuesta, la Junta, con la ayuda del Comité Evaluador, seguiré los
procedimientos descritos en el inciso 6H, infra. En todo otro caso, la Junta y el Comité
evaluaran las propuestas a base de los Criterios de Evaluacion para determinar cuéles
propuestas estan dentro de los margenes de seleccién establecidos. EI Comité Evaluador
podra sostener discusiones y negociar con los proponentes cuyas ofertas estén dentro de
los margenes de seleccion establecidos. Se entenderd que una oferta estd dentro del
margen de seleccion establecido cuando la misma cumple con las especificaciones y, a
juicio de la Junta y el Comité Evaluador, tiene alta probabilidad de ser seleccionada por
proponer los mejores precios y/o los términos y condiciones mas beneficiosos para la
Universidad.



REGLAMENTO SOBRE ADQUISICIONES Pagina 21 de 40
CERTIFICACION NUMERO 30 (2008-2009)

4. Si la Junta y el Comité Evaluador han decidido sostener discusiones y negociaciones,
éstas se conduciran siguiendo los procedimientos que se indican a continuacion:

a.

La Universidad mantendrd la confidencialidad de todas las discusiones y
negociaciones, las cuales se llevaran a cabo con cada proponente por separado. Con
anterioridad a la adjudicacion del contrato, no se discutira la informacion relacionada
con una propuesta o su evaluacion con persona alguna, excepto con el proponente
que la someti6 y el personal involucrado en el proceso de evaluacion y seleccion.

Ninguna declaracion o accion del Comité Evaluador, ni de ningun empleado o
funcionario de la Universidad durante las discusiones y negociaciones obligara a la
Universidad de forma alguna.

Se invitara a los proponentes cuyas ofertas estén dentro de los margenes de seleccién
establecidos a reuniones individuales privadas con el Comité Evaluador para tratar
cualquier aspecto de su propuesta y contestar preguntas. EI Comité determinara el
contenido y el alcance de las reuniones entre el Comité y los proponentes, a base del
contenido y las circunstancias de la propuesta. El propésito de las reuniones sera
aclarar cualquier duda sobre los requisitos del RFP y confirmar que se entienden los
términos del contrato; mejorar los aspectos técnicos u otros aspectos de la propuesta
para garantizar que se cumpla con los requisitos de especificaciones y desempefio y/o
reducir el precio; tratar la base del precio propuesto; y discutir cualquier otro detalle
pertinente de la propuesta de forma que se obtenga una mejor propuesta.

Todos los proponentes cuyas ofertas estén dentro de los margenes de seleccion
establecidos tendran una oportunidad para discutir su propuesta. De entenderlo
procedente, el Comité Evaluador podra brindar la oportunidad revisar la propuesta,
conforme a los criterios provistos en el RFP correspondiente. Las discusiones se
basaran en los datos y circunstancias de cada propuesta, conforme se describen en el
parrafo que antecede.

La Junta, con la ayuda del Comité

i. Establecera procedimientos e itinerarios para las discusiones y para el control de
las reuniones;

ii. Procurard aclarar cualquier aspecto de la propuesta, asi como los términos y
condiciones de la misma.

iii. Brindard al proponente una oportunidad razonable para someter cualquier
modificacidn de precio o costo, aspectos tecnicos o cualquier otro aspecto de su
propuesta que pueda resultar de las discusiones; y

iv. Llevara un registro de la fecha, hora, lugar y contexto general de las reuniones y
de las personas que asistieron a las mismas.

Después de cada entrevista 0 reunion con un proponente, el Comité requerira a éste
que confirme por escrito la aclaracion de una propuesta discutida en reunion.

A discrecidn de la Junta o del Comité las discusiones y negociaciones podran llevarse
a cabo, en su totalidad o en parte, mediante comunicaciones escritas, sin que medien
reuniones o entrevistas personales.

5. Una vez el Comité Evaluador reciba las propuestas revisadas, podra llevar a cabo
discusiones y negociaciones adicionales, siempre y cuando se determine que dichas
discusiones o negociaciones adicionales sirven los mejores intereses de la Universidad.
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6. No se requeriran discusiones orales o escritas en aquellos casos en que se determine, a
base de la existencia de una competencia completa y abierta, 0 a base de experiencia
previa en torno al costo del producto o servicio, que la aceptacion sin discusion de la
propuesta inicial mas favorable resultara en el costo total mas bajo para la Universidad a
un precio justo y razonable, siempre que la Solicitud de Propuestas Selladas (RFP) haya
notificado a todos los licitadores sobre la posibilidad de que el contrato se adjudicara sin
discusiones. Cuando se reciba solamente una propuesta, se podrén continuar las
negociaciones segun dispuesto en este articulo si la Junta y el Comité consideran que
seria beneficioso hacerlo para la Universidad.

7. En todo proceso la Solicitud de Propuestas Selladas — (RFP), la Junta y el Comité
podran rechazar las propuestas recibidas o cancelar el RFP cuando determinen que no
redundan en el mejor interés de la Institucion.

I.  Adjudicacion:

1. EIl Comité Evaluador presentara a la Junta de Subasta sus recomendaciones en torno a la
propuesta que mejor sirva los intereses de la Institucién.

2. LaJunta de Subastas procedera a adjudicar de conformidad con el Parte V.Articulo 23.H
de este Reglamento.

J. Cancelacion de Propuestas:

Toda cancelacion bajo este Articulo se hara conforme a lo dispuesto en la Parte
V.Articulo 24 de este Reglamento en todo aquello que sea compatible con la forma de
adquisicion dispuesta en este Articulo.

K. Disposiciones Generales:

1. EIl Presidente o el Rector, segin corresponda, podra autorizar normas y procedimientos
para viabilizar esta forma de adquisicion en su unidad institucional, siempre y cuando no
sean incompatibles con lo dispuesto en este Articulo.

2. Lo dispuesto en este Articulo prevalecera sobre cualquier disposicion de este Reglamento
que sea incompatible con sus términos y con los propdsitos de las adquisiciones mediante
Solicitud de Propuestas Selladas—(RFP); disponiéndose, sin embargo, que en los casos
no previstos en lo dispuesto en este Articulo, se seguira por analogia y como guia el
procedimiento de subasta.

3. Todo proponente de una propuesta sellada conforme a lo dispuesto en este Articulo
debera estar cualificado e inscrito en el Registro de Licitadores de la Universidad.

Parte IV. ADQUISICIONES CONJUNTAS

Articulo 19. Adquisiciones y proyectos entre las Unidades.

A. El Presidente o la persona en que él delegue convocara a reunion, al menos dos veces al afio,
a los directores de compras de todas las unidades institucionales para determinar y planificar
el desarrollo de actividades de adquisiciones conjuntas, incluyendo la celebracion de
subastas, la expedicion de 6rdenes de compras, actividades de almacenaje, compraventa de
material, equipo y servicios entre unidades y para compartir toda la informacién concerniente
a sus registros de licitadores.

B. EIl Director de Compras de la Administracion Central rendira un informe sobre el resultado de
las reuniones el cual remitira al Presidente de la Universidad, quien a su vez lo informara a
cada Rector.
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C.

Los directores de compras del sistema deberan efectuar al menos una subasta sistémica anual
mediante la cual se adquieran equipos, materiales, bienes y servicios no personales de utilidad
para todas las unidades del sistema a precios méas costo efectivos por ser adquisiciones en
grandes cantidades.

Las subastas sistémicas se celebraran conforme a las disposiciones sobre subastas dispuestas
en este Reglamento, a través de la Junta de Subastas de la Administracion Central,
incrementada por representantes de las unidades participantes en la misma y con el apoyo que
disponga el Presidente.

Parte V. SUBASTAS

Articulo 20. Compra mediante Subasta.

A. Cuéando celebrar una subasta

Se debera celebrar una subasta en los siguientes casos para toda adquisicion de bienes y/o
servicios no personales cuyo costo estimado minimo exceda de cincuenta mil dodlares
($50,000) en total y que por tanto no puedan adquirirse mediante otras modalidades de
adquisicion dispuestas en este Reglamento.

Anuncio de Subastas

La Junta de Subastas deberd publicar un Anuncio de Subasta que contenga la informacion
requerida en el Articulo 22.B, en un periédico de circulacion general diaria en Puerto Rico,
durante dos (2) dias por lo menos, y con no menos de diez (10) dias calendario con
anterioridad a la fecha de apertura de la subasta, salvo que la Junta de Subastas apruebe un
término menor. La Junta de Subastas podrd4 también enviar invitaciones a licitadores
particulares. La invitacion se hara llegar a los licitadores por el medio mas conveniente luego
de haberse publicado el Anuncio.

Articulo 21. Juntas de Subastas.

A. Creacion: En cada unidad institucional y en la Administracién Central se estableceré por lo

B.

menos una Junta de Subastas para la adquisicion de equipo, materiales y servicios no
personales. Toda junta de subastas estard compuesta segun se dispone en este Articulo.

Composicién de la Junta de Subastas: Toda junta de subastas estard compuesta por tres (3)
miembros en propiedad y dos (2) alternos, disponiéndose, ademas, que:

1. Los miembros de las Juntas de Subastas serdn nombrados por el Presidente de la
Universidad en el caso de la Administracion Central y por los Rectores, en el caso de la
unidad institucional que dirige. Ademas, el Presidente y los Rectores, designaran los
Presidentes de las respectivas Juntas de entre los tres (3) miembros en propiedad.

2. Los miembros que compondran cada una de las juntas seran escogidos de entre los
funcionarios o empleados de la unidad correspondiente y serviran por un término de tres
(3) afios, pero podran ser reemplazados en cualquier momento a discrecién del Presidente
0 Rector, segun sea el caso.

3. El Director de Compras de la Unidad serda miembro ex officio de la Junta de Subastas.
Tendra voz, pero no voto en las deliberaciones.

4. Los miembros de la Junta de Subastas no recibiran remuneracion alguna en adicion a sus
salarios como empleados o funcionarios de la Universidad.
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5.

Constituird quérum de la Junta de Subastas la presencia de cualesquiera tres (3)
miembros de la Junta, incluyendo los alternos para este proposito.

En ausencia del Presidente de la Junta de Subastas, a una reunién debidamente
convocada, cualquier otro miembro de la Junta de Subastas podra actuar como Presidente
Interino, el cual sera designado por éstos.

Cuando sea necesario 0 conveniente celebrar una subasta para todo el Sistema
Universitario o entre dos (2) o mas unidades institucionales, el Presidente de la
Universidad, o la persona en la que éste delegue, convocara en consulta con los Rectores
de las Unidades involucradas, una Junta de Subastas Conjunta que servira a las unidades
institucionales en aquellas adquisiciones de bienes que les sean comunes. Esta Junta
estard compuesta por los Presidentes de las Juntas de Subastas de las Unidades
Institucionales involucradas y contara con el asesoramiento de los Directores de Compras
de cada una de esas unidades. El Presidente designara al presidente de cada junta
conjunta de entre sus integrantes. En aquellos casos en que el nimero de unidades
participantes sea par, el Presidente designara un miembro adicional de entre los
funcionarios o empleados de la Administracion Central para la Junta de Subastas
Conjunta.

C. Facultades y Deberes de la Junta de Subastas

La Junta de Subastas ejercera las facultades y tendra los deberes siguientes:

1.

Evaluara y emitird una determinacion en torno a cada solicitud de exencion de subasta
gue se le someta a su consideracidn revisando la evidencia que sustenta cada caso.

Celebrard y adjudicarad las subastas para la adquisicion de bienes y/o servicios no
personales que deban adquirirse mediante subasta.

Podra nombrar comités técnicos que participen en la evaluacion de las ofertas sometidas
y ofrezcan su asesoramiento. EI Comité regira sus trabajos bajo las mismas normas de
confidencialidad que aplican a la Junta de Subastas. Si los miembros del comité son
empleados o funcionarios de la Universidad, no recibirdn remuneracion por estos
servicios.

Considerara las solicitudes de cancelacion de subastas.

Resolvera las solicitudes de reconsideracion de licitadores para formar parte del Registro
de Licitadores, tanto para nuevo ingreso como reingreso al mismo.

Decidira sobre las recomendaciones para la aplicacion de penalidades o sanciones a
licitadores, contratistas o suplidores por incumplimiento de sus obligaciones o deberes.

Revisard y aprobara las actas de sus reuniones. Las mismas seran firmadas por el
Secretario y Presidente de la Junta de Subastas

Considerard cualquier otra transaccion relacionada con la adquisicion de bienes o
servicios no personales que el Presidente de la Universidad o Rector someta a la
consideracion de la Junta.

D. Reuniones de la Junta de Subastas

1.

La Junta de Subastas celebrara reuniones cuantas veces sea necesario para la pronta
adjudicacidn de las subastas pendientes y para la atencion de cualquier otro asunto ante
su consideracion.

La Junta seguira en sus reuniones el orden de una agenda.
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La Junta mantendra la confidencialidad de todas las discusiones de sus reuniones. Con
anterioridad a la adjudicaciéon de una subasta, los miembros de la Junta no discutiran la
informacion relacionada con una oferta o su evaluacion con personas ajenas a la Junta,
excepto con los integrantes del comité técnico que la Junta hubiese designado para la
subasta en particular.

E. Deberesy funciones del Presidente de la Junta de Subastas

1.

Dirigir los trabajos de la Junta y velar porque se cumplan las disposiciones de este
Reglamento.

Velar por el cumplimiento de los Principios y Politicas generales dispuestos en este
Reglamento.

Certificar con su firma todas las actas, minutas o resoluciones de la Junta, y el anuncio e
invitacion a subasta.

F. Nombramiento, deberes y funciones del Secretario de la Junta de Subastas:

El Presidente de la Universidad o el Rector, segun sea el caso, nombraran al Secretario de la
Junta, quien no serd miembro de la misma y tendréa las siguientes funciones y deberes:

1.

10.
11.
12.
13.

En coordinacién con el Presidente de la Junta de Subastas y el Director de Compras, el
Secretario preparard la agenda, el calendario de reuniones y citard las reuniones de la
Junta.

Mantendra un control y serd custodio de todos los documentos de las subastas, conforme
a la reglamentacion aplicable sobre conservacion de documentos, incluyendo nombre
completo de los licitadores, representantes autorizados, direccion postal, fisica y
electronica, nimeros de identificacion patronal, de teléfono, de facsimile y toda otra
informacion pertinente.

Asistira a todas las reuniones y subastas de la Junta para levantar actas.

Redactara y firmara las actas de las reuniones para someterlas a los miembros para su
aprobacion. Mantendra al dia un libro de actas con indice en orden numérico por subasta,
utilizando medios electronicos adecuados.

Revisara los anuncios de subasta para su publicacion con la informacion requerida,
obtendra la firma del Presidente de la Junta de Subastas, gestionara la publicacion de los
anuncios y la verificara.

Conservara en el expediente de la subasta recortes o copias de los anuncios, segun
publicados con la fecha, pagina y nombre del periddico.

Revisara las invitaciones a subastas con la informacién requerida, las enviard y
conservara evidencia de su envio a cada licitador invitado.

Custodiara las ofertas presentadas hasta la fecha y hora fijada para la apertura de los
pliegos de subasta.

Preparara el expediente para cada subasta.

Distribuira a los miembros de la Junta la agenda y los documentos, previo a cada reunion.
Certificara la existencia de quérum en las reuniones de la Junta.

Contestara correspondencia de la Junta, segln se le instruya.

Preparard y emitira todas las certificaciones de la Junta.
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14. Redactara, tramitara y dara seguimiento a las directrices de la Junta.

15. Preparara proyectos de resolucion.

16. Realizara cualquier tarea adicional que le asigne el Presidente de la Junta de Subastas

Articulo 22. Proceso de Subasta.
A. Solicitud de Subasta:

1.

En todos los casos en que se deba celebrar subasta, el Solicitante remitira a la Oficina de
Compras una requisicion acompafiada por un memorando justificativo. La Oficina de
Compras evaluara la requisicién y solicitara la celebracion de toda subasta a la Junta de
Subastas.

El Solicitante es responsable de proveer a la Oficina de Compras los datos técnicos,
condiciones especiales, especificaciones y toda otra informacién a incluirse en el pliego
de la subasta.

La Oficina de Compras, previa consulta con el Solicitante, podra determinar que para
realizar un proyecto se realicen subastas separadas de sus varios componentes cuando
ello sea de beneficio para la Universidad, debiendose identificar los referidos
componentes y justificar esta manera de proceder.

En los casos de subastas para adquirir materiales, equipo o servicios no personales para
dos 0 méas unidades institucionales, los directores de compras de cada unidad notificaran
a su Rector y éstos solicitardn al Presidente que se nombre una Junta de Subastas
Conjunta.

El Director de Compras presentara a la Junta de Subastas correspondiente la solicitud
escrita de celebracion de subasta acompafiada de los siguientes documentos o
informacidn por escrito:

a. Requisicion y memorando justificativo presentados por el Solicitante donde se
apruebe la ejecucion del proyecto.

b. Evidencia de la asignacion de fondos y el nimero de la cuenta a la que se cargaran
los gastos de la adquisicion.

c. Especificaciones técnicas debidamente aprobadas por el Solicitante.
d. Términosy condiciones para la adquisicién.

e. Cualquier permiso requerido por ley o en su defecto una certificacion que indique
gue no necesitan permisos de clase alguna o razén por la que en esta etapa no es
necesario tal permiso para el proyecto para el cual se realiza la subasta.

f. Licitadores a los que se les remitira invitacion para participar de la subasta, si alguno.

g. Requisitos de fianzas y seguros segln establecido por escrito por la Oficina de
Seguros de la Universidad, incluyendo la Fianza de Licitacion (Bid bond).

h. Indicacion de si se celebrara presubasta.

i. Disposicién que indique que las referencias, si alguna, a marcas especificas de
articulos se hacen Unicamente como guia e indice para ilustrar al licitador sobre lo
gue se quiere adquirir.
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j. De requerirse marcas especificas, se indicard expresamente. Como parte del
expediente de adquisicion se incluird un informe donde el Solicitante justifique tal
necesidad.

k. Cualquier consideracién que se le dard a una oferta que contenga descuentos por
pronto pago.

I.  Cualquier otra informacion o documentacion necesaria que determine la Oficina de
Compras de la unidad institucional o que requieran los reglamentos de la Universidad
o las leyes o reglamentos estatales o federales aplicables.

B. Contenido del Anuncio e Invitaciéon a Subasta

1. El Secretario de la Junta, por instrucciones del Presidente de la Junta de Subastas
publicard un Anuncio e Invitacion a Subasta y verificard que contenga la siguiente
informacion:

a.  NuUmero de subasta;

o

Titulo de la subasta;

Breve descripcion de los bienes o servicios a ser adquiridos por la Universidad:;
Fecha, hora y lugar de la reunion presubasta, si aplica;

Fecha, hora, lugar y costo para recoger el pliego de subasta;

Fecha, hora y lugar donde se abriran las ofertas;

Firma del Presidente de la Junta de Subastas o funcionario autorizado;

> Q@ —-h ©o o o

Indicar que la Universidad es un “Patrono con Igualdad de Oportunidades en el
Empleo (M/M/V/)”, entiéndase que no discrimina contra las minorias, mujeres,
veteranos o personas con impedimentos;

i. Cualquier otro tipo de informacidn requerida por ley o que se estime pertinente.
C. Enmiendas a los Pliegos de Subastas

1. Las enmiendas a los pliegos de una subasta que se efectlen antes de celebrarse la
presubasta o en aquellas en que no se vaya a celebrar presubasta, deberan comunicarse
por los mismos medios en que se publicé el anuncio de subasta y enviarse a todos los que
se les remitio una invitacion a subasta o hayan recogido los pliegos.

2. Las enmiendas a los pliegos de una subasta que se efectlien después de celebrarse la
reunion presubasta, se notificaran por facsimile, correo electrénico u otro medio escrito a
todos los licitadores participantes en la presubasta.

3. En todos los casos, las enmiendas deberan notificarse simultdneamente a todos los
licitadores con por lo menos tres (3) dias laborables de anticipacion a la apertura de la
subasta. Copia de cada notificacion de enmiendas cursada deberd archivarse en el
expediente de la subasta.

4. LaJunta de Subasta, por iniciativa propia o a instancias de la Oficina de Compras, podra
posponer la fecha de apertura de una subasta cuando lo estime conveniente a los mejores
intereses de la Universidad. Debera notificarse esta determinacion por el mismo método
gue se utilizd para anunciar la subasta y, ademas, por escrito a todos los licitadores, via
facsimile, correo electronico o correo.
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D. Interpretacion de Documentos de Subasta

1.

En caso de duda respecto a alguna de las partes o disposiciones del pliego de subasta, el
licitador debera solicitar la aclaracion durante la reunién presubasta o, en caso de que ésta
no se celebre, por escrito a la persona que se indique en las instrucciones de la subasta y
dentro del periodo de tiempo estipulado en las mismas. Si la solicitud es meritoria, la
Junta de Subastas emitira una aclaracion que se hara constar en una addenda al pliego de
subasta y se enviara o entregara al licitador solicitante y a todos los demés licitadores,
siguiendo lo dispuesto en el inciso C(3) de este Articulo.

La Universidad no atendera solicitudes de aclaraciones o interpretaciones de documentos
de subastas hechas en forma distinta a la expresada en la seccion anterior.

E. Reunion presubasta

1.

Cuando se haya requerido en el anuncio o en la invitacién a subasta, la Junta de Subastas
citara a los licitadores a una reunion presubasta de la siguiente manera:

Se establecera en el anuncio y en la invitacidn a subasta si es compulsorio asistir a la
reunién presubasta y la fecha, hora y lugar donde se llevara a cabo la misma.

a. Antes de la reunion presubasta, los posibles licitadores deberan:

i. adquirir copia del pliego de subasta, del Reglamento para la Adquisicion de
Equipo, Materiales y Servicios No Personales u otros documentos que sean
necesarios; y

ii. Previa coordinacion por la Oficina de Compras, los licitadores visitaran e
inspeccionaran el lugar donde se instalara el equipo o donde se realizara el
proyecto u ofrecera el servicio objeto de la subasta, en aquellos casos que asi lo
requieran los pliegos de la subasta.+

b. La reunion presubasta serd dirigida por el Presidente de la Junta de Subasta o del
funcionario de la Oficina de Compras en quien éste delegue, con la participacién del
Secretario de la Junta y del Solicitante o su representante.

c. El Secretario de la Junta preparara y conservara un registro de los asistentes, donde se
indique la corporacion o sociedad que cada asistente estd representando, o Si
comparecen como persona natural.

d. EIl Secretario de la Junta preparara una minuta de los asuntos tratados en la reunion
presubasta, que incluya las aclaraciones hechas atendiendo las solicitudes de los
licitadores. Ademas, ésta debe incluir toda addenda al pliego de subasta en caso de
ser necesario hacer modificaciones, correcciones y cambios al pliego.

e. En ocasion de que surja una addenda como consecuencia de la reunion, el Secretario
de la Junta, por instrucciones del Presidente de la Junta de Subastas, enviara copia de
la misma a todos los licitadores no menos de tres (3) dias laborables previo a la
apertura de la subasta.

F. Firma de las Ofertas

1.

Si el licitador es una sociedad, su oferta estard firmada en tinta a nombre de dicha
sociedad, por un socio o representante autorizado para obligarla.

Si el licitador es una corporacién, su oferta estard firmada en tinta con el nombre
corporativo seguido de la firma y designacién de su Presidente, Secretario u otro oficial
autorizado para obligarla.
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3.

Los nombres de los firmantes deberan ser mecanografiados o impresos bajo las firmas en
tinta. La oferta de una persona que afiade a su firma “Presidente”, “Secretario”, “Agente”
u otra designacidn sin revelar su principal estara descalificada.

Las correcciones o tachaduras en la oferta deberan estar debidamente iniciadas por el
licitador en manuscrito, con tinta. De lo contrario, quedara invalidada la oferta para la(s)
partida(s) correspondiente(s).

G. Modificaciones de las Ofertas

1.

Las ofertas podran ser modificadas Unicamente antes del acto de apertura, mediante
comunicacién escrita, que deberd ser presentada ante el Secretario de la Junta de
Subastas, en un sobre cerrado, debidamente identificado con el nimero de la subasta,
fecha y hora sefialada para la apertura y nombre y direccion del licitador.

Deberan indicarse en la comunicacion escrita, las razones para las modificaciones de la
oferta.

Toda modificacion de oferta sera abierta en la fecha y hora sefialada para la apertura de la
subasta.

H. Apertura de las ofertas

1.

Los licitadores deberan presentar sus ofertas en sobres cerrados y las mismas tendran que
recibirse por el Secretario de la Junta en el lugar indicado en el anuncio o invitacion a
subasta, en o antes de la fecha fijada para la apertura de las ofertas. Se aceptaran ofertas,
hasta la hora establecida para la apertura. Las ofertas que se reciban antes de la fecha
limite se mantendran cerradas hasta el acto de apertura. Las ofertas recibidas después de
la fecha y hora consignadas para su aceptacion se devolveran al licitador sin abrirse y se
consideraran rechazadas de plano. A menos que en el pliego de subasta se solicite o se
autorice mas de una alternativa, ningun licitador podra someter mas de una oferta y, de
asi hacerlo, todas las ofertas sometidas por ese licitador seran descalificadas. La oferta
deberd incluir cualquier reclamacion de que se aplique al licitador lo dispuesto en la Ley
para la Inversion en la Industria Puertorriquefia, Ley NUim. 14 de 8 de enero de 2004,
sustentada con los documentos que evidencien el por ciento de preferencia otorgado por
la Junta de Inversion en la Industria Puertorriquefa.

Los sobres de las ofertas presentadas se marcaran con un sello de registro oficial
(“ponche™), indicando claramente el lugar, la fecha y hora en que se recibieron.

No se aceptaran ofertas por teléfono.

Una oferta abierta prematuramente por haber sido incorrectamente dirigida sera
descalificada.

En el acto de apertura la Junta de Subastas no tiene que estar constituida, pero estara
representada por el Presidente de la Junta de Subasta, 0 uno de sus miembros en que el
Presidente delegue, y el Secretario de la Junta.

El procedimiento de apertura serd dirigido por el Presidente o, en su defecto, por
miembro de la Junta de Subastas, quien estara asistido por el Director de la Oficina de
Compras. Todos los licitadores, sus representantes y el publico en general podran
presenciar el acto de apertura de las ofertas para la subasta. El Secretario de la Junta
requerira que todos los presentes firmen un registro de asistencia anotando el hombre de
la empresa o corporacion que representan y el puesto que desempefian en la misma.

Se dara lectura a viva voz de la politica preferencial para las compras que establece la
Ley para la Inversion en la Industria Puertorriquefia, Ley NUm. 14 de 8 de enero de 2004,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

segun enmendada, y las exigencias de la Ley de Garantias para la Adquisicion de lo
Hecho en Puerto Rico, Ley NUm. 253 de 2 de septiembre de 2003, segin enmendada,
sobre el derecho a que se apliquen las preferencias extendidas por la ley, el derecho a
impugnar toda adjudicacion contraria a las disposiciones de las mismas y la afirmacién
de que se cancelara toda adjudicacion que no cumpla con ello.

Una vez abiertas las ofertas, no se aceptara ni se utilizard para evaluar las mismas
informacion adicional, excepto segun se provee en este Reglamento.

Al abrirse las ofertas, los miembros de la Junta presentes y el Secretario verificaran que:
(a) todas las ofertas estén firmadas en tinta por el licitador, (b) el nombre de la persona
que firma aparezca en letra de molde, (c) se indique en qué calidad firma y el puesto que
ocupa en la empresa, (d) aparezcan anotados el nombre, la direccién comercial fisica y
postal, nimero identificacion patronal, el teléfono, el correo electrénico o el facsimile del
licitador, de conformidad con lo dispuesto en este Reglamento.

La presentacién y apertura de una oferta firmada implica la aceptacion del licitador de
todos los términos y condiciones establecidos en los pliegos de la subasta y cualquier
addenda. Términos y condiciones que aparezcan en la oferta que modifiquen, alteren o
sean contrarios a los que aparecen en los pliegos y sus adendas se tendran por no puestos
y asi se hara constar.

Se daré lectura en publico de cada oferta y se les dara suficiente tiempo a los licitadores
para que, en el saldn de apertura o en un sitio designado y en presencia del Secretario de
la Junta de Subastas, inspeccionen cada oferta o parte de ella, excepto material
identificado como confidencial por los licitadores.

Aquellos licitadores que no deseen participar en una subasta, después de haber enviado su
oferta y la fianza correspondiente, deber&n notificarlo por escrito a la Junta de Subasta
antes de la apertura de las ofertas. Después de abiertas las ofertas ningun licitador podra
retirarse. De suceder esto con el licitador a quien se recomienda adjudicar de la subasta,
la Junta procederd a ejecutar la Fianza de Licitacion (Bid Bond), a menos que medien
razones justificadas para no llevar a cabo tal acci6on. Se considerarda como razon
justificada sucesos ajenos al control del licitador tales como desastres naturales, o causas
fortuitas de naturaleza extraordinaria que la Junta considere que justifican no proceder
con dicha ejecucion. Una vez retirada la oferta para determinada subasta, el licitador no
podra radicar una sustituta.

Se levantara un acta del proceso de apertura, la cual estara firmada por el Secretario y por
el (los) miembro(s) de la Junta presente(s).

El acto de apertura, podra ser grabado a opcién de la Junta. De haber una grabacion, la
misma formarda parte del expediente de dicha subasta.

Una vez abiertas las ofertas en el sitio, fecha y hora de apertura dispuestos para ello, éstas
guedan bajo la consideracion de la Junta hasta que se haga la notificacion de adjudicacién
0 cancelacion de la subasta.

Mientras las ofertas estén bajo consideracion, los licitadores, sus representantes u otras
partes interesadas se abstendran de comunicarse por cualquier medio con personal de la
Universidad en cuestiones relacionadas con la subasta.

Ningun funcionario o empleado de la Universidad ni los miembros de su familia, se
comunicara con los licitadores o con personas ajenas a la Universidad para ofrecer
informacion relacionada con subastas bajo consideracién.
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18. La Junta podrd rechazar todas o cualquier oferta e imponer aquellas sanciones
disciplinarias o correctivas que sean aplicables cuando a su juicio exista una violacion de
las secciones anteriores o entienda que un licitador, por si 0 mediante terceros, ha
ejercido una presién indebida en el proceso de evaluacion o adjudicacion a la subasta.

. Andlisis de las ofertas recibidas en la subasta

1. Elandlisis de las ofertas recibidas en la subasta estara a cargo de la Junta en coordinacién
con el Solicitante o comité técnico evaluador designado y con la Oficina de Compras.

2. LaJunta al considerar las ofertas recibidas comprobara si los licitadores cumplen con los
términos y condiciones del pliego de la subasta, con énfasis especial en aquellas de
caracter mandatorio.

3. Al evaluar ofertas y hacer recomendaciones se dara debida consideracién a factores tales
como la capacidad del licitador para realizar los servicios, obras o trabajos o proveer el
equipo o los materiales objeto de la subasta bajo consideracion; la calidad, adaptabilidad
y compatibilidad de los materiales, efectos, equipos o servicios para los fines deseados; la
responsabilidad econdmica del licitador; su pericia, experiencia, reputacion e integridad
comercial y capacidad para prestar los servicios complementarios tales como
adiestramiento, mantenimiento, garantia, piezas de repuesto y para cumplir con el periodo
de entrega.

4. No se aceptaran precios estimados o formulas para calcular precios o descripciones de los
equipos, materiales o servicios ofrecidos que puedan prestarse a diversas interpretaciones.

5. Se le dara consideracion al cumplimiento de la Ley para la Inversién en la Industria
Puertorriquefia, Ley NUm. 14 de 8 de enero de 2004, segun enmendada, para las compras
de equipo o materiales producidos, manufacturados o ensamblados en Puerto Rico a los
licitadores que lo hayan solicitado segln requerido en el apartado H.1 anterior y lo hayan
sustentado con los documentos que evidencien el por ciento de preferencia otorgado por
la Junta de Inversion en la Industria Puertorriquefia.

6. Los descuentos por pago temprano podran considerarse como parte de la oferta a los fines
de la adjudicacion de la subasta, siempre que éstos se ajusten a lo dispuesto a tales
efectos en las especificaciones de la subasta.

7. En los casos de arrendamientos financieros deberan considerarse los pagos mensuales, la
tasa de interés, gastos administrativos y el valor residual si alguno a pagarse al final del
término en caso de ejercerse la opcion de compra.

Articulo 23. Adjudicacion de la Subasta.

A. De la Junta de Subastas tener evidencia sobre la existencia de un acuerdo entre dos 0 mas
licitadores para obtener la buena pro de la subasta rechazara todas las ofertas que éstos
sometan.

B. La Junta de Subastas no considerara ofertas de licitadores que no hayan cumplido a cabalidad
sus compromisos anteriores con la Universidad o con agencias gubernamentales o clientes
privados. En caso de incumplimiento, la Junta notificara a la Oficina de Compras para que los
participantes sean eliminados del Registro de Licitadores.

C. LaJunta de Subastas velara porque los licitadores que reciban la buena pro de la subasta sean
personas naturales o juridicas: (1) de sélida solvencia moral y econdémica, segun se refleje en
la presentacion de los documentos requeridos y estados financieros; (2) que posean la
experiencia y capacidad necesaria demostrada por transacciones similares a la de la subasta;
(3) que tengan vigentes las licencias, permisos o franquicias necesarias y requeridas por las
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leyes y reglamentos aplicables; y (4) que cuando hubieren participado en otras transacciones
con la Universidad hayan cumplido a cabalidad con sus obligaciones .

D. En igualdad de cumplimiento con los términos y condiciones, la subasta se adjudicara al
postor méas bajo. No obstante, podra adjudicarse a otro postor si la calidad del producto o
servicio, o la conveniencia de la Universidad en tal sentido lo justifica.

E. La subasta podrd adjudicarse por renglon, grupos de renglones o en su totalidad, de
conformidad con lo que se haya dispuesto en las especificaciones de la subasta y en la forma
en que resulte méas conveniente a la Institucion.

F. La Junta de Subastas no podrad adjudicar subastas por cantidades que excedan los fondos
disponibles para la adquisicion de los bienes o servicios no personales.

G. Previo a la adjudicacidn, la Junta de Subastas preparara una evaluacién escrita de las ofertas
recibidas en la cual se indicard y acompafiara la siguiente informacion:

1. Nombres de los licitadores;
2. Relacion de los servicios a contratar, equipo o material a adquirirse;

3. Oferta de los licitadores, términos para entrega y/o instalacion de bienes y/o servicios, asi
como la vigencia de precios;

4. Evaluacion de servicios y nuevas tecnologias;

Recomendacion de adjudicacion o cancelacién debidamente fundamentada y de acuerdo
a las disposiciones de este Reglamento;

6. Copia del informe del comité técnico, si alguno se constituy6, y cualquier otro
documento considerado en la adjudicacion de la subasta;

7. El documento de evaluacion permanecera en el expediente de la subasta, mas no sera
notificado con la decision de adjudicacion.

H. La Junta adjudicara la subasta por escrito en un Aviso de Adjudicacion y expondra las
razones que tuvo para la adjudicacion. Como minimo, el Aviso de Adjudicacion debera
incluir:

Nombre y direccion de todos los licitadores;
Sintesis de las ofertas;

1

2

3. Factores o criterios que se tomaron en cuenta para adjudicar la subasta;

4. Defectos, si alguno, que tuvieron las propuestas de los licitadores perdidosos;
5

La disponibilidad y los plazos para solicitar la reconsideracion y la revision judicial.

I.  Transcurrido el plazo para solicitar la reconsideracion y revisién judicial, la Junta de Subastas
notificara su decisién final a la Oficina de Compras para que ésta proceda con los tramites de
solicitud de verificacion de garantias y seguros por la Oficina de Seguros y la preparacion de
la Orden de Compra o solicitud de contrato a la Oficina del Asesor Legal, segtn fuere el caso.

Articulo 24. Cancelacion de la Subasta.

A. LaJunta de Subastas podra, a instancia propia o a solicitud del Presidente de la Universidad o
del Rector, rechazar todas o algunas de las ofertas recibidas si considera que los licitadores
carecen de la capacidad adecuada para cumplir con su oferta, cuando los bienes o servicios
licitados no se ajustan a las especificaciones, si los precios cotizados exceden el presupuesto
asignado o cuando ello fuere necesario para la proteccién de los mejores intereses de la
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Universidad.

B. La Junta de Subastas cancelara la subasta que no haya cumplido con la Ley de Preferencia y
la Ley de Garantias.

C. La Junta de Subastas declarard una subasta desierta cuando no se reciban ofertas para la
misma o se reciba solo una. En estos casos, a discrecion del Presidente de la Universidad o
del Rector, se podra proceder bajo el Parte I1.Articulo 13.

D. La Junta de Subastas emitird una resolucion que indique las razones para autorizar la
cancelacion.

E. Si la cancelacion de la subasta se autoriza previo a la apertura, la notificacion de dicha
cancelacion se hard mediante un anuncio en un periddico diario de circulacion general, o se
notificara en el lugar, fecha y hora de la apertura. La notificacion que se envie a los
licitadores incluird copia de la resolucion de cancelacion.

F. Si la cancelacion de la subasta se autoriza con posterioridad a la apertura, se enviara
notificacion escrita a todos los licitadores que participaron en la apertura de la subasta.

G. Si la cancelacién de la subasta se autoriza con posterioridad a la adjudicacion, la Junta de
Subastas debera preparar un informe sobre las razones para ello, incluyendo un resumen con
recomendaciones para que se anuncie nueva subasta o cualquier otra medida que resulte méas
conveniente a los mejores intereses de la Universidad.

Articulo 25. Procedimiento posterior a la adjudicacion.

A. La Junta de Subastas, mediante comunicaciéon firmada por su Presidente, notificara al
licitador agraciado la adjudicacién de la subasta a su favor utilizando el servicio postal de
correo certificado con acuse de recibo. Dicha comunicacion contendra un informe breve de
los fundamentos para la adjudicacion, asi como la lista de los nombres y direcciones de los
licitadores. Simultaneamente con esta notificacion se le solicitard al licitador o licitadores
agraciados que someta(n) las correspondientes fianzas de ejecucién y pago, asi como
cualquier otro seguro o garantia, segun solicitado en las instrucciones a licitadores.

B. La Junta de Subastas, mediante comunicacién firmada por su Presidente, notificara por
escrito el resultado de la subasta a todos los demas licitadores utilizando el servicio postal de
correo certificado con acuse de recibo. Dicha comunicacion contendra un informe breve de
los fundamentos para la adjudicacion, asi como la lista de los nombres y direcciones de los
licitadores.

C. Las comunicaciones dirigidas tanto al licitador agraciado, como a los demas licitadores que
participaron en la subasta, deberan advertirles de su derecho a solicitar revision judicial o la
reconsideracion de la adjudicacion a un Panel de Reconsideracion de la Junta de Subastas, de
conformidad con lo establecido en este Reglamento. Dicha advertencia notificard a los
licitadores sobre sus derechos, en los siguientes términos:

De conformidad con el Articulo 26 del Reglamento para la Adquisicion de
Equipo, Materiales y Servicios No Personales de la Universidad de Puerto Rico,
usted tiene derecho a solicitar reconsideracion de la adjudicacion de esta
subasta mediante la presentacion de una Peticidn escrita a tales efectos, al Panel
de Reconsideracion de Subastas, en la Oficina del Secretario del Panel de
Reconsideracion, en la direccion siguiente [Incluir la direccién y teléfono que
corresponda], dentro del término de quince (15) dias calendario contados a
partir de la fecha de depdsito en el correo de esta notificacion. El Panel de
Reconsideracion debera considerar la solicitud de reconsideracién de la
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adjudicacion de una subasta dentro de los diez (10) dias calendario de haberse
presentado la Peticion. De no hacerlo, se considerara rechazada de plano y a
partir de esa fecha comenzara a correr el término de diez (10) dias calendario
para solicitar revision judicial ante el Tribunal de Apelaciones. Si el Panel de
Reconsideracion decide acoger la Peticion de Reconsideracion, éste podra
solicitar evidencia adicional pertinente o celebrar vistas o delegar la celebracion
de las mismas a un oficial examinador para emitir su decision. La parte
adversamente afectada por una decisién en reconsideracién podra solicitar
revision judicial ante el Tribunal de Apelaciones dentro de un periodo de diez
(10) dias calendario contados a partir de la fecha de depoésito en el correo de la
notificacion de la orden o resolucién final del Panel.

Se le advierte también que, de conformidad con la Sec. 4.2 de la Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme, Ley Nim. 170 de 12 de agosto de 1988,
segun enmendada, de usted no pedir la reconsideracion, puede acudir
directamente ante el Tribunal de Apelaciones para solicitar la revision judicial
de esta adjudicacion de subasta, dentro de diez (10) dias calendario contados a
partir de la fecha de depdsito en el correo de la notificacion de esta decision.

Articulo 26. Peticién de Reconsideracion.

A. Habra al menos un Panel de Reconsideracion para atender las reconsideraciones que se
originen en todas las unidades de la Universidad autorizadas por este Reglamento. Ninguno
de los integrantes del panel serd miembro de la Junta de Subastas de la unidad institucional
apelada. Cada Panel estara constituido por dos (2) funcionarios o empleados designados por
el Presidente de la Universidad y uno (1) designado por el Rector de la unidad institucional
concernida, ninguno de los cuales podra ser miembro de una Junta de Subastas, y que cuenten
con preparacion y experiencia en las areas del derecho, finanzas, contabilidad, compras o
administracion. En el caso de subastas de la Administracion Central, el representante de la
unidad apelada sera designado por el Presidente de la Universidad. El Presidente de la
Universidad designara al Secretario del Panel de Reconsideracion y, ademas, podra nombrar
miembros alternos del Panel.

B. EIl Panel seré responsable de analizar la peticidn de reconsideracion y decidir sobre ella segun
se indica en los incisos subsiguientes de este Reglamento.

C. Solamente los siguientes podran solicitar reconsideracion de una decision o adjudicacion final
de la Junta de Subastas:

1. Licitadores que participaron en una subasta respecto a la adjudicacion de la misma;

2. Personas naturales o juridicas a quienes una Oficina de Compras 0 una Junta de Subastas
les excluya o les deniegue una solicitud de admisién o reingreso al Registro de
Licitadores.

3. Personas naturales o juridicas a quienes una Oficina de Compras o la Junta de Subastas le
aplique penalidades o sanciones.

D. Los términos jurisdiccionales para solicitar reconsideracion de una decision o adjudicacion
final de la Junta de Subastas seran los siguientes:

1. Toda peticion de reconsideracion de la adjudicacion de una subasta sera presentada ante
el Secretario del Panel de Reconsideracion, dentro de los diez (10) dias calendario
contados a partir de la fecha del depésito en el correo de la notificacion de la decision.
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2. Toda solicitud de reconsideracion de una decision de exclusion o denegatoria para formar
parte del Registro de Licitadores, o de la imposicion de una sancion o penalidad debera
ser presentada ante la Oficina del Secretario del Panel de Reconsideracién dentro de los
veinte (20) dias calendario contados a partir de la fecha de depoésito en el correo de la
notificacion de la decision.

3. Toda reconsideracion seré solicitada presentando una Peticion de Reconsideracion por
escrito firmada por la parte interesada o su abogado o0 agente autorizado que contenga la
siguiente informacion:

a. Nombre, direccion, teléfono, correo electronico y facsimile del licitador solicitante;
b. Numero y titulo de la subasta, si aplica;

c. Exposicion fundamentada de todos los hechos y cuestiones de derecho en que se basa
su solicitud;

d. Copia del aviso de adjudicacion de la subasta emitida por la Junta de Subastas o de la
exclusién o denegatoria de ingreso en los Registros de Licitadores o de la
notificacion de la imposicién de una penalidad o sancion;

e. Especificacion del remedio que se solicita;

f. Certificacion que evidencie haber remitido, en la misma fecha de presentacién, copia
de su peticién de reconsideracion por correo certificado con acuse de recibo a todos
los licitadores de la subasta, al Director de Compras de la Unidad y a la Junta de
Subastas 0 a la persona o entidad de cuya decision se recurre. Este requisito sera de
cumplimiento estricto.

4. La presentacion y notificacion de una peticion de reconsideracion también podra hacerse
por medios electrénicos que ofrezcan constancia de la fecha de su envio, tales como
facsimile o correo electrénico (formato pdf).

E. La presentacion de una Peticion de Reconsideracion no paralizara la adjudicacién de una
subasta. No obstante, la parte peticionaria podra solicitar la paralizacion de la adjudicacion
mediante la Peticion de Reconsideracion debidamente fundamentada y que esté acompafiada
de una fianza. La fianza sera expedida por una compariia de fianza o de seguros autorizada a
hacer negocios en Puerto Rico, que se aceptable para la Universidad. También se podra suplir
en giro o cheque certificado a nombre de la Universidad. La misma sera por el 10% del
importe total de la oferta adjudicada o $100,000, lo que resulte menor. La mera presentacion
de la fianza no paralizara la adjudicacién de la subasta. Dicha determinacién serd de la
absoluta discrecion del Panel de Reconsideracion.

F. El Secretario del Panel de Reconsideracion anotara en la Peticion presentada la fecha y hora
en que el escrito fue recibido y lo remitird al Panel lo antes posible.

G. Cualquier licitador cuyo interés pueda ser afectado por la solicitud de reconsideracion de la
adjudicacion de una subasta tendra cinco (5) dias calendario, contados desde la fecha de
envio de la copia de la Peticion de Reconsideracién, para comparecer por escrito y exponer su
posicién sobre la misma.

H. EI Panel podrad desestimar la reconsideracion si luego de haber requerido su correccion la
Peticion no cumple en el plazo otorgado con alguno de los requisitos de forma o contenido
establecidos.

I. El Panel debera considerar la Peticidn y expresarse acogiéndola o denegandola dentro de los
diez (10) dias calendario de haberse presentado la misma. De no hacerlo al vencimiento de
esos diez (10) dias, la Peticion se considerara rechazada de plano y a partir de esa fecha
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comenzara a contarse el término para solicitar revision judicial de la adjudicacion de la
subasta.

J.  El Panel de Reconsideracion deberd considerar la Peticion de Reconsideracion de
exclusiones del Registro de Licitadores, y sobre la imposicion de penalidades dentro de los
quince (15) dias calendario de haberse presentado la Peticidn, de no hacerlo se considerara
rechazada de plano y a partir de esa fecha comenzara a contar el término para solicitar
revision judicial.

K. Si el Panel oportunamente acoge para decisién una Peticion de Reconsideracion y no la
desestima o rechaza de plano, debera resolverla en el término directivo de treinta (30) dias
calendario contados a partir de la fecha en que la acogio para decision.

L. A los fines de tomar una decisién sobre una peticion de reconsideracion que ha acogido, el
Panel, podra solicitar cualquier otra evidencia adicional que considere pertinente, celebrar
vistas o delegar la celebracién de las mismas a examinadores designados para luego emitir su
decision. El Panel de Reconsideracion establecera las reglas que gobernaran estas vistas.

M. Las resoluciones de un Panel de Reconsideracion seran finales.

N. Cualquier parte adversamente afectada por la resolucion final del Panel, podré presentar una
solicitud de revision ante el Tribunal de Apelaciones dentro de un término de diez (10) dias
calendario contados a partir de la fecha de depdsito en el correo de la notificacion de la orden
o resolucidn final del Panel, o dentro de los diez (10) dias calendario de haber transcurrido el
plazo dispuesto en el inciso | de este Articulo, en casos de adjudicacion de subastas. Para
casos de exclusion del Registro de Licitadores o imposicion de penalidades, el término para
acudir al Tribunal de Apelaciones sera de treinta (30) dias calendario de haber transcurrido el
plazo dispuesto en el inciso | de este Articulo.

O. La mera presentacion de una solicitud de revision ante el Tribunal no tendré el efecto de
paralizar la adjudicacién de la subasta. La Junta de Subastas notificara su decision final a la
Oficina de Compras para que ésta proceda con los trdmites de solicitud de verificacion de
garantias y seguros por la Oficina de Seguros y la preparacion de la Orden de Compra o
solicitud de contrato a la Oficina del Asesor Legal, segun fuere el caso.

Parte VI. DISPOSICIONES MISCELANEAS

Articulo 27. Registro de Licitadores.

A. Cada oficina de compras mantendra un Registro de Licitadores aceptados para la adquisicion
de bienes que sera compartido por todas las unidades institucionales. Los Registros de
Licitadores se pondran a disposicion de las agencias del Gobierno de Puerto Rico y de los
Estados Unidos que lo soliciten. Estas listas se revisaran anualmente.

B. Este Registro contendra: nombre de las personas naturales o juridicas; tipo de negocio o
actividad a que se dedica; sus direcciones fisicas y postales, incluyendo las del negocio,
nameros telefénicos y facsimile; direcciones electronicas; nombres de las personas
autorizadas a firmar ofertas; nimero de registro en el Departamento de Estado en el caso de
las corporaciones; numeros de licencia de la profesién u oficio o de operacion de la
organizacion; y tipo de negocio o actividad a que se dedica. También se podré solicitar de los
licitadores el numero de cuenta de crédito de cada unidad (si aplica) e informacion
relacionada para realizar pagos electronicos. La informacion de este Registro debera ser
revisada y actualizada por la Oficina de Compras al menos anualmente.
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C.

D.

La eliminacidn del Registro de Licitadores no impedira que la Universidad pueda recurrir a
otros remedios legales a los que tenga derecho.

El Presidente establecerd un procedimiento de aceptacion y eliminacion del Registro de
Licitadores, de conformidad con este Reglamento y con cualquier la ley o reglamentacién
aplicable.

Articulo 28. Penalidades y Sanciones.

A. La Junta de Subastas, por recomendacién del Director de Compras o el Solicitante, previo

asesoramiento de la Oficina de Asuntos Legales, podra aplicar cualesquiera de las
penalidades y sanciones enumeradas en el Inciso B de este Articulo a todo suplidor, licitador,
proponente, contratista, o proveedor que incurra en las siguientes acciones:

1. Violaciones a las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico y leyes federales
aplicables.

2. Conviccion por delito contra el erario, la fe y funcién pablica o que involucre fondos o
propiedad publica.

3. Incumplimiento de contrato o de las especificaciones, términos y condiciones de la
adjudicacion, u orden de compra.

4. Actuar en concierto y comun acuerdo con un funcionario o empleado de la Universidad
para obtener ventajas o beneficios en un proceso de adquisicidn en la Universidad.

5. Violacion a las normas o reglamentos de la Universidad de Puerto Rico o incurrir en
conducta que afecte sustancialmente los intereses de la Institucion.

Cualquier suplidor, licitador, proponente, contratista 0 proveedor que incurra en las acciones
descritas en el inciso anterior de este Articulo podra estar sujeto a las siguientes penalidades,
sanciones o medidas:

1. Confiscacidn del depdsito, garantia o fianza depositada;

2. Pago de la diferencia entre el precio de completar el proyecto, y el precio cotizado, por el
contratista que no cumplié con su contrato, o su afianzador;

No consideracion de sus ofertas, presentes y futuras;
4. No adjudicacion de trabajos.

Eliminacién de su nombre, por el tiempo que se estime pertinente, del Registro de
Licitadores.

Articulo 29. Garantias, Seguros y Fianzas.

A. El Solicitante y la Oficina de Seguros de la Administracion Central evaluaran los riesgos que

conlleven la adquisicion de equipo, materiales y servicios no personales y determinaran los
requisitos de las polizas de seguros y fianzas necesarias para la licitacion o la contratacion,
los cuales seran establecidos en el pliego de subasta o requerimiento de propuesta.

Como norma general, la Universidad determinard y hara constar en los pliegos de subastas o
requerimiento de propuestas que los licitadores o proponentes habran de someter depdsitos,
garantias o fianzas por compafiias de seguros debidamente certificadas por el Comisionado de
Seguros de Puerto Rico y aceptables para la Universidad, por el monto y el término que
estime razonable, para garantizar: (1) su oferta; (2) el cumplimiento del contrato que se
formalice; (3) el pago de materiales y mano de obra; (4) gastos o dafios sufridos por la
Universidad como consecuencia de una peticion de reconsideracion de alguna decision de la
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E.

Junta; (5) otros aspectos relacionados con la subasta o0 requerimiento de propuesta, segin
aplique. De surgir una excepcion a esta norma debera estar plenamente justificada en el
expediente de la Junta de Subastas.

Para cubrir los referidos riesgos, los funcionarios requeriran las pélizas y fianzas que
apliquen de la siguiente lista:

1. Fianza de Cumplimiento (Performance Bond)

2. Fianza de Licitacion (Bid Bond)

3. Fianza de Pago (Payment Bond)

4. Poliza de la Corporacion del Fondo del Seguro del Estado

5. Seguro de Responsabilidad Patronal (Employer’s Liability)

6. Seguro de Responsabilidad Publica comercial (Commercial General Liability)
7. Seguro de Responsabilidad Pablica Automévil (Automobile Liability)

8. Seguro de construccion (Builders Risk)

9. Seguro de Contaminacién (Pollution Liability)

10. Seguro de Montaje (Installation Floater)

11. Cualquier otro tipo de garantia, seguro o fianza que se estime necesario o pertinente para

proteger los mejores intereses de la Universidad.

Hasta tanto el Presidente disponga otra cosa, las cantidades minimas de las fianzas
mencionadas a continuacion seran los siguientes:

1. Fianza de Licitacion (Bid Bond): La fianza de licitacion sera por una cantidad no menor
del cinco por ciento (5%) del monto de la oferta

2. Fianza de Cumplimiento (Performance Bond), en general: Cuando la misma se requiera,
sera por un minimo del cien por ciento (100%) de lo licitado hasta un méaximo de
$1,000.000 de dolares; disponiéndose, sin embargo, que en subastas en que la cotizacion
o el estimado de costo exceda de $1,000,000 de délares, la cuantia de la fianza a
requerirse sera establecida en la invitacion de la subasta de acuerdo con el riesgo del
equipo, bienes o servicios a subastarse; disponiendose ademas, que en toda subasta que se
adjudique para méas de un afio, se utilizard como base para el computo de la fianza de
cumplimiento la cuantia anual cotizada.

3. Fianza de Cumplimiento (Performance Bond), en caso de contratacion de servicios
médicos de los empleados y estudiantes de la Universidad: La fianza de cumplimiento
sera el 25% del costo total anual o $6,000,000, lo que sea menor. Cuando la licitacion sea
mediante el mecanismo de financiamiento conocido como Cost Plus, se utilizard como
base para el computo de la fianza las reclamaciones pagadas mas los gastos
administrativos de los Gltimos doce (12) meses contemplados en las especificaciones de
los informes de utilizacion.

Todas las pélizas deberan contener un endoso mediante el cual se notifique a la Universidad
con treinta (30) dias de anticipacion en caso de que las mismas vayan a ser modificadas o
canceladas. Ademas, mediante endoso, las pélizas deberan incluir a la Universidad de Puerto
Rico como asegurado adicional.

La Oficina de Compras remitird a la Oficina de Seguros de la Administracion Central los
documentos de pdlizas de seguros, fianzas o garantias requeridas que reciban de licitadores,
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licitadores agraciados o proponentes agraciados. La Oficina de Seguros le notificard a la
Oficina de Compras si los documentos cumplen con lo requerido antes de que se emita
ninguna orden de compra ni de que se firme contrato alguno.

G. La Oficina de Seguros velara porque las compafiias que expiden las fianzas y los seguros sean
aceptables para la Universidad, sean solventes y estén autorizadas a hacer negocios en Puerto
Rico, por lo que se requerird un certificado del Comisionado de Seguros de Puerto Rico.

H. Cualquier subasta o requerimiento de propuesta podra anularse si pasados veinte (20) dias
laborables de la notificacidn de la adjudicacion, el licitador o proponente agraciado no somete
ante la consideracion de la Universidad las fianzas y los seguros y demas garantias y
documentos requeridos. Esta inaccidn serd motivo suficiente para que, luego que la Junta de
Subastas haga la determinacién de incumplimiento, su Presidente proceda en consulta y
coordinacion con las Oficinas de Finanzas y de Asuntos Legales, al trdmite de confiscacion
de la Fianza de Licitacion (Bid Bond) y a la suspension del licitador del Registro de
Licitadores.

Articulo 30. Recibo, entrega, pago de bienes.

A. Las entregas de equipo y materiales se haran directamente a la oficina para la cual se tramito
la orden de compra, o en la Oficina de Recibo y Entrega, segln lo determine cada unidad
institucional. El Presidente o Rector estableceran los procedimientos necesarios sobre recibo
y entrega de equipos y materiales para que se provea una rapida notificacion del recibo de las
compras a las oficinas concernidas con el fin de agilizar el pago de las mismas. Previo a la
aceptacion y pago de los suministros, se verificard que lo recibido esté en estricto acuerdo
con las especificaciones y otras estipulaciones de la orden de compra o contrato.

B. Como norma general y para asegurar los debidos controles internos, las funciones de compra,
recibo y entrega, certificacion de pago y registro de la propiedad recibida permaneceran
segregadas. El empleado a cargo del recibo y entrega verificard que la cantidad solicitada por
la unidad solicitante corresponda con la ordenada e iniciara la accion correctiva de ser
necesario cuando existan discrepancias en la orden de compra.

C. El informe de recibo de la orden de compra sera firmado por la persona autorizada en la
unidad solicitante cuando el empleado a cargo de la entrega le hace llegar la misma.

Articulo 31. Obligaciones éticas.

A. Los funcionarios, empleados o asesores de la Universidad que participen en los
procedimientos de subasta no podran tener intereses econdmicos o de otro tipo en los mismos
y bajo ninguna circunstancia intervendran en el asesoramiento, preparacion o redaccion de las
ofertas de los licitadores o proveedores.

B. Los licitadores y proveedores deberan cumplir con las disposiciones de la Ley Num. 84 de
18 de junio de 2002, seglin enmendada, conocida como Ca6digo de Etica para Contratistas,
Suplidores y Solicitantes de Incentivos Econdmicos de las Agencias Ejecutivas del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico.

C. En cada Unidad Institucional, el Director de Compras sera responsable de adiestrar y orientar
a las personas que participan en lo proceso de adquisicion sobre sus responsabilidades éticas.
También deberé estar disponible para orientar sobre estos asuntos a terceros que participen en
el proceso de adquisicidn de bienes o servicios de la Universidad.
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Articulo 32. Enmiendas, derogacion y vigencia.
A. Este Reglamento podra ser enmendado unicamente por la Junta de Sindicos.

B. Este Reglamento deroga el Reglamento para la Adquisicion de Equipo, Materiales y
Servicios No Personales de la Universidad de Puerto Rico aprobado por la Junta de Sindicos
mediante la Certificacion Num. 22 (1995-1996), todas sus enmiendas y cualquier otra
certificacion, norma, reglamento o comunicacion en conflicto con este Reglamento.

C. Las disposiciones de este Reglamento son separables entre si y la nulidad de uno o mas
articulos o secciones no afectara a los otros que puedan ser aplicados independientemente de
los declarados nulos.

D. Este Reglamento entrard en vigor treinta (30) dias después de su radicacion en el
Departamento de Estado, conforme a lo dispuesto en la Ley de Procedimiento Administrativo
Uniforme, segiin enmendada.
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