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Introduccion

A través del Directorio de Exalumnos se puede ver y actualizar datos basicos
del exalumno, ver los grados obtenidos en el RCM y ver, adicionar o
actualizar datos relacionados al(os) empleo(s) que ha tenido el exalumno.

El acceso es individual y solamente podra ver los datos correspondientes a los
exalumnos que estan egresados de su facultad y programa.

La pantalla que muestra los datos basicos del exalumno, indica la dltima
fecha y hora en que fue actualizada la informacion del exalumno, permitiendo
llevar un control de cuan actualizada esta la direccion postal del exalumno.

Tiene pantallas para ver los grados que han sido otorgados al exalumno,
durante sus estudios en esta unidad y para ver el historial de empleos que ha
tenido el exalumno.

Nota: Se recomienda que utilize la resolucién de su monitor 800 * 600 para
poder navegar en el sistema, y que la version del browser Explorer sea 6.0 en
adelante. Los colores de las pantallas del sistema, se muestran un poco
diferentes al utilizar el browser de Netscape, pero la funcionalidad del
sistema se mantiene.



Direccion en Intranet para accesar el Sistema

La direccién para acceder la pagina del sistema es http://intranet.

En la pagina principal del intranet, bajo la columna de enlaces se encuentra
la opcién
Sistema Directorio de Exalumnos
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Posicione el “mouse” sobre esta opcion y haga “double click” sobre la misma.

Lo dirigira entonces a la pantalla de inicio del sistema.



Entrada de Usuario y Contrasena

Al acceder el sistema aparecera una pagina donde entrara el nombre de
usuario y contrasena que le ha sido asignada. Posicione el “mouse” sobre el
botéon ACCESO y

de un “click”. El sistema lo dirigira a la pantalla o pagina principal del
sistema.
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Si desea cambiar su contrasenia puede solicitar el cambio personalmente a la
seccion de Desarrollo de Tecnologias de la Oficina de Sistemas de Informaciéon




Pagina Principal

En la pagina principal se presentan los campos de afno egreso, facultad y
grado obtenido. Bajo el campo de facultad le presenta la facultad que se le
asigné al crearle su record de usuario que le permite accesar el sistema. La
lista de grados obtenidos muestra los grados que son otorgados bajo esa
facultad.

/3 busquedas - Microsoft Internet Explorer i [m] ]
File Edit “ew Favorites Tools  Help i
Back - = - (2 3} | Dsearch GElFavorites Evedia % | By S =1 |
Address |£_“| httpe 156, 145.90. 3 inicio. aspax j @G0 |Links #

: . i =
Busqueda Exalumnos Recinto de Ciencias Medicas
Afio Egreso ||
‘Facultad | ENFERMERIA |
|Grado Obtenido
|IMAESTRO ENFERMERIA-ANESTESIA,
[~

@ Done l_l_’_|0 Internet v

iagtart”J & T ”“ B135.14... | [Sfimbox -...| #raim... | EManual... |[ £ busqu... G 2s7em




Busqueda de Exalumnos

El campo de ano egreso le permite registrar el afno de egreso, entiendase ano
de graduacion, de la poblacién que desea ver. El mismo se registra en forma
de 4 digitos ntimericos (Ej: 1999, 2001). Una vez establecido el afio de egreso,
facultad y grado otorgado, presione el “mouse” sobre el boton BUSCAR:
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En la pantalla aparecera un tabla, ilustrando los records que cumplieron con
los parametros de busqueda establecidos por el usuario. Le indicara el total
de records.
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Los records se listan en orden alfabético de apellidos. Cada pagina de
records, muestra un maximo de 10 records. Para poder ver otros records,
mueva el “mouse” sobre los numeros de pagina que se ven sobre la columna
de fecha. La columna izquierda de la tabla, titulada EDITAR, provee un
botén, que al ser presionado por el “mouse” le lleva a la pantalla de



informacién basica del exalumno cuyo nombre se muestra bajo la columna de

NOMBRE.

Registro de Informacion Basica del Exalumno
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La pantalla de informacién basica del exalumno le permite actualizar la siguiente
informacion: direccion residencial, direccion postal, sexo, teléfono, direccion
electronica. Provee para especificar con un signo de V (check mark) si la direccion postal
esta al dia (verificada), y tambien si el exalumno ya ha fallecido. Estos dos indicadores
son importantes, para cuando se soliciten informes o produccion de marbetes de
direcciones se puedan excluir aquellos exalumnos que no tengan cotejo de direccion



postal verificada o que su indicador de fallecido este activado. La pantalla ademas
muestra la fecha/hora més reciente en que la informacion del exalumnos fue actualizada.
Esto permite cotejar rapidamente , cuando hay discrepacias en informaciéon que proveea
otra oficina o el mismo exalumno.

Al posicionar el “mouse” sobre el boton VER GRADOS y dar un click, lo dirigira a la
pantalla que muestra todos los grados obtenidos por el exalumno en el Recinto de
Ciencias Médicas.

Al posicionar el “mouse” sobre el boton EMPLEOS y dar un click, lo dirigira a la
pantalla que muestra el historial de empleos que ha tenido el exalumno.
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Esta pantalla le mostrara todos los grados recibidos por el exalumno en nuestra unidad.
Al posicionar el “mouse” sobre el boton REGRESAR y dar un click, regresard a la
pantalla de informacion basica del exalumno.




Historial de Empleos del Exalumno
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El historial de empleos del exalumno, le presenta informacion basica de los empleos que
ha tenido el exalumno y que ya ha sido afiadida por la pantalla de registro de datos
basicos del empleo que provee el sistema. El mismo se mostrard en forma historica, de
modo que se pueda conocer los empleos que ha tenido, desde el momento que se le
comenzo el registro de su informacion en el sistema, hasta el mas reciente.

Para adicionar los datos de un empleo, posicione el “mouse” sobre el boton ANADIR y

de un “click” sobre el mismo. El sistema lo llevara a la pantalla de informacion basica de
empleos.

Registro de Informacién Basica de Empleos de Exalumno
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Esta pantalla le permite entrar los siguientes datos: compania, posicion,
direccion postal,

numero de teléfono y ntimero de fax relacionados al empleo del exalumno.
Para adicionar la informacion que registre en esos campos, posicione el
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“mouse” sobre el boton ADICIONAR y de un “click” sobre el mismo. El
sistema le mostrara mensaje : RECORD ANADIDO

/) Empleos - Microsoft Internet Explorer 100 x|
File Edit Miew Faworites Tools  Help ﬁ
HBack - = - @ it | QSEarch [Ge] Favoarites @Media g | I%- == |
Address I@ http: flocalhost/exalumnos/emplens. aspx j Pen |Link5 »

=y
Informacion Basica Empleos Exalumnos
Normbre “LUZ o ALEJANDRO
Compafia “Hospital hetropolitano
Posician IIDirectora Clinicas Externas

[Calle Principal # 1234

Direccion Postal |
|Rio Piedras |PR |poozs

Teléfonof Fax I(?B?)?Ei?-???? |

Servic 053| Adicionar I Actualizar | Regresar |

Record afiadido

=
1 | »

|&] Dore l_l_l_ (2 Local intranet 4
;ﬂgtart| | @& % > B |J Dinbo...| B13s....| adre: ... | Ban...| mexal...“@lzmp... G s am

Al poner el “mouse” sobre el boton REGRESAR y dar un click, regresara a la
pantalla donde se muestra el historial de empleos y en la misma se reflejara
la informacién que acaba de registrar.
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Vera que ahora, la pantalla refleja dos nuevos botones en la tabla, en las dos
columnas de la izquierda: ANADIR, EDITAR.

El botén ANADIR le permite continuar adicionando informacién de otro
empleo que tenga o haya tenido el exalumno. Al posicionar el “mouse” y dar
un click sobre el mismo, lo llevara a la pantalla de registro de datos basicos
de empleo, cuyo funcionamiento explicamos previamente.

El boton EDITAR le permite regresar a la informacién de empleo
correspondiente para realizar cualquier arreglo que necesite a la informacién
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Una vez realizadas las modificaciones o adiciones pertinentes a la

informaciéon de

ACTUALIZAR”

ese empleo, posicione el “mouse”

y de un click sobre el mismo.

mensaje: RECORD ACTUALIZADO.

sobre
El sistema le mostrara el

el botdén
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Al regresar a la pantalla del historial de empleos , vera las modificaciones

realizadas.
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Salir del Sistema de Directorio de Exalumnos

Si desea salir del Sistema de Exalumnos, puede hacerlo desde cualquier
pantalla en que se encuentre. Solo debe posicionar el “mouse” en el area de
“close” de la pantalla y dar un “click” sobre el mismao.
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Automaticamente cerrara la pagina y saldra del Sistema.
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