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Instrucciones

Web Services & HOME »

Entra a portal.upr.edu y utilizatus
credenciales de UPR para acceder tu
cuenta. Utiliza tu correo electrénico
completo (usuario@upr.edu).

Bienvenido

provista por la universidad

implica que usted acepta los témminos segin
institucional para el usa de los recursos
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2. Una vez hayas accedido el Portal,
encuentra elicono de MS Office 365 y
haz click en él.

My Courses My Financial Aid Course Schedule MS Office 365

' Puedes cambiar tu contrasefia en cualquier momento selecdonando el iconode “Profile...” (= ') enel menud de la izquierda.

La primera vez que accedas el servicio, R—
e 205 Agplcaon
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reguisitos minimos de complejidad en S —

sus contrasefias, recibirdn un mensaje |

de error. Procede a cambiar tu \
contrasefia por una mas segura antes

de proseguir (paso 4).

' Es importante que tengasuna contrasefa segura. No podrds proseguir si nocumples con la complejidad de la misma. El requisito minimo es
ocho o mas caracteres en longitud con combinacion de letras mayusculas y mintsculas, y al menos un niumero o simbolo.

Los que necesiten cambiar su

contrasefa, podran hacerlo en e

cualquier momento en la pantalla para oty

este propdsito (busca el simbolo de £¥) —

Una vez cambies tu contrasefia, esta N;h :

serd la que utilizards para todos los i
servicios del portal y tu correo =

electrénico. Puedesahora iratu

pantalla de Home y proseguir con la

activacion (paso 2).
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Una vez hayas completado la activacion
(paso 3), accederas una pantalla
indicandote que has sido activado,
ademas de las instrucciones de como
acceder el Office 365. Oprime sobre el
icono del logo de Office 365 para entrar
al portal que te permitira bajar las
aplicaciones.

El portal de Office 365 de Microsoft te
pedird entrar las credencialesde tu
recién cuenta activa. Ingresa las
mismas credenciales que utilizasen el
portal, las cuales usaras para todos los
servicios y activaciones de Office 365.

Una vez en el portal de Office 365,
podras escoger ellenguajey laversion
(32 6 64 bits) de los programas que
puedes instalar. Luego oprime el botdn
de install para comenzar la instalacién.

El Portal de Office 365 identificael
sistema operativo desde donde se esta
accediendo (Windows o MacOS). Para las
versionesde Teléfonos inteligentesy
Tablets, oprime el enlace “Phone &
Tablet” en el menu de la derecha para las
instrucciones.

Siempre que instalesuna
aplicacién de Office 365 y
te pida activar la misma,
utilizatus credencialesde
UPR (usuario@upr.edu y
contrasefia).

Office 365 Student Advantage
Como parte de la Comunidad Universitaria de la UPR,
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¢Como obtener Office 365?

Entra en el Portal de Office 365 en el enlace a i ion. Cuando te preg! por tu Office 365 user
ID, utiliza tu cuenta de UPR institucional para activarlo.

0 Offa&e 365

& StudentName  gout

usted puede obtener y utilizar hasta cinco instalaciones de
Office 365 Pro Plus para su computadora o equipo movil.
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