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1. INTRODUCCION

El Comité de Asuntos Estudiantiles (CAE) del Senado Académico del Recinto de Ciencias
Médicas (SA del RCM) es el organismo que histéricamente ha revisado los documentos que
especifican los procedimientos para solicitar excusar, posponer exdmenes y actividades
académicas a estudiantes que se encuentren en una situacion especial que le impidan
cumplir cabalmente con sus responsabilidades académicas.

La Certificacion 033, 1997-98 del SA del RCM hace explicita ias “Normas Especificas para
Posponer Exdmenes a Estudiantes en Situaciones Especiales” haciendo referencia,
principalmente, a situaciones de salud o a situaciones inesperadas. Por otra parte, la
Certificacién 040, 2004-05 del SA del RCM, “Normas Especificas para Excusarse y Reponer
Actividades Académicas de los Estudiantes” reconoce la importancia de la participacion de
los y las estudiantes de RCM en actividades extracurriculares para el enriquecimiento de la
experiencia académica; tales como la participacién en congresos cientificos. Cada uno de
estos documentos especifica los procedimientos para posponer y adelantar actividad
académica en cuestion y el formulario que el/la estudiante tiene que completar para
solicitar el permiso necesario para una actividad académica; bien sea con antelacién a ia
actividad académica o en respuesta a una situacion de emergencia.

Il. DEFINICIONES

1. Para propdsitos exclusivos de este documento, Actividad Académica se define como
aguellas experiencias instruccionales claramente descritas en el prontuario del curso con
asignado valor, creditaje y peso evaluativo. Estas son fos exdmenes, quizzes, pruebas cortas,
trabajos y escritos, laboratorios, presentaciones, trabajo clinico y comunitario, entre otras;
todos ellos explicitamente mencionados en el prontuario del curso.

2. Evidencia: testimonio o documento que sustente una alegacion del estudiante sobre las
razones para ser excusado, adelantar o posponer examen, o actividad académica. Se prefiere
documento a testimonio siempre que exista, pueda producirse y sea viable dependiendo de
la totalidad de las circunstancias.

lil.PROPOSITO

| 1. Este documento tiene como propdsitos los siguientes: 1. Atender las preocupaciones
| de la comunidad universitaria sobre la implementacién de la Certificacién 029 2013-
14 SA, RCM.

2. Revisar los documentos producto de la Certificacién 033, 1997-98 SA, RCM vy la
Certificacion 040 2004-05 SA, RCM.

3. Consolidar en un sclo documento lo dispuesto bajo las certificaciones previas que
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redunde en beneficio de la comunidad universitaria.

4. Derogar las Certificaciones 033, 1997-98 SA, RCM, la Certificacion 040 2004-05 SA,
RCM v la Certificacién 29 (2013-2014) SA-RCM, segin enmendada. Este documento
no pretende mencionar todas las situaciones que pueden ser consideradas validas
para solicitar excusa, adelantar o posponer un examen o una actividad académica.
Cada situacion debe ser ponderada por las autoridades académicas correspondientes
con la mejor intencién de fomentar el progreso académico de cada estudiante.
Situaciones fuera del control del estudiante que le impidan asistir y que no hayan sido
expresamente dispuestas en este documento deben ser razonablemente reconocidas
en beneficio del estudiante. Solicitar excusa, adelantar o posponer una actividad
académica o examen requiere que el/la estudiante solicite y reciba permiso antes del
examen o la actividad en cuestion. En caso de situaciones inesperadas, el estudiante
debera presentar la evidencia correspondiente.

IV. ALCANCE

1. Estas normas se aplicaradn a todos los programas de estudios del Recinto de Ciencias
Médicas, tomando en cuenta la particularidad de cada curso.

2. Seran incluidas como complemento al “Documento de Deberes, Responsabilidades y
Derechos del Profesor” (Certificacién 078, 2010- 2011 del SA del RCM) y “Deberes,
Responsabilidades y Derechos del Estudiante {Certificacién 016, 2011-2012 del SA del
RCM). ta “Solicitud para Excusar, Adelantar o Posponer Exdmenes y Actividades
Académicas en Situaciones FEspeciales” estara disponible en el Decanato
Auxiliar/Asociado de Asuntos Estudiantiles de cada Escuela. También, ei/la estudiante
puede acceder los mismos a través del Portal de Estudiantes del RCM,
https://de.rem.upr.edu/politicas.

3. Los prontuarios deberan incluir informacion relacionada a estas Normas, segun
consignado en esta Certificacion 075, (2020-2021)-SA-RCM.

V. NORMAS Y RESPONSABILIDADES
A. Responsabilidades de los y las Estudiantes

1. El {la) estudiante deberd completar en todas las partes que corresponda el
documento “Solicitud para Excusar, Adelantar o Posponer Examenes y
Actividades Académicas en Situaciones Especiales” por lo menos con diez {10)
dias laborables antes del examen o actividad académica que requiere
adelantar o posponer. En caso de situaciones imprevistas el estudiante debera
notificar tan pronto como sea posible al facultativo o coordinador la situacién
por la cual solicitara excusa Tan pronto le sea posible, el (la} estudiante
notificard al facultativo o coordinador(a) del curso la situacion por la cual
solicitara excusa, posposicién del examen o actividad académica.
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2.

En caso de que el ({a) estudiante decida apelar por una o varias de las razones
enumeradas en este documento (Seccién VI, Proceso Apelativo), debera
completar en todas las partes que corresponda el documento “Formulario para
la Apelacién de la Solicitud para Excusar, Adelantar o Posponer Examenes y
Actividades Académicas en Situaciones Especiales”.

Una vez complete fa solicitud que aplique, serd responsabilidad del (la}
estudiante solicitar cita con el facultativo o coordinador (a} del curso
correspondiente para entregarla.

Sera responsabilidad del (la) estudiante dar seguimiento a su solicitud y a la
apelacion, de este ser el caso.

En caso de que el(la) estudiante solicite excusa, adelantar o posponer un
examen o actividad académica para asistir a un evento que complementa su
desarrollo profesional, para poder asistir al mismo de manera oficial debera
tener autorizacién previa al evento o, en caso de apelacidn, haber completado
el proceso con un resultado favorable.

El {la) estudiante que no cumpla con este proceso, perdera el derecho a la
reposicion del examen o de la actividad académica.

Responsabilidad de los Facultativos

Luego de recibir el documento “Solicitud para Excusar, Adelantar o Posponer
Examenes, Actividades Académicas en Situaciones especiales”, el facultativo
someterd su decision por escrito al (la) estudiante y al Decanato
Auxiliar/Asociado de Asuntos Estudiantiles de la Escuela durante los préximos
dos (2) dias laborables.

Al evaluar la evidencia presentada por el {la) estudiante, el facultativo o
coordinador (a} del curso considerara cada caso en sus propios méritos.

Se mantendrd la intencidon de facilitar al (la) estudiante el completar el
requisito académico a adelantar o posponer, y no de penalizarlo (a).

En caso de alguna duda, el facultativo o coordinador {a) consultarad y tomaré la
decisién junto a otros facultativos que participen en el curso. De ser necesario,
si la situacidon lo amerita, también podra consultar con el Director (a) del
Programa, Director{a} del Departamento y con el (la) Decano{a) Asociado de
Asuntos Académicos de ia Escuela.

Una vez la evidencia para excusar, adelantar o posponer el examen o actividad
académica sea evaluada, se considere valida y se tome una decision favorable
a la solicitud, se ofrecerad al estudiante un examen o actividad académica
similar en formato, contenido y complejidad a la inicialmente ofrecida a la
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clase. Por ser didacticamente inapropiado no se considerara otra actividad
académica o examen de otro material por dos notas.

Luego de finalizado todo el proceso, el facultativo o coordinador {a) del curso
serd responsable de entregar la solicitud con las evidencias aceptadas en el
Decanato Auxiliar/Asociado de Asuntos Estudiantiles de la Escuela, para que
formen parte del expediente del {de la) estudiante. Ademds, entregara al (la)
estudiante una copia de la solicitud con los acuerdos tomados, con firmas y
fechas que correspondan.

De no haber respuesta del facultativo en dos (2) dias laborables o el (la)
estudiante no estar de acuerdo con la misma, podrd iniciar un proceso de
apelacion, segin descrito en este documento, (Seccién VI, Proceso
Apelativo).

VI, SITUACIONES ESPECIALES A CONSIDERARSE

Los siguientes ejemplos se considerardn vélidos para solicitar excusa, adelantar o
posponer examenes y actividades académicas del dia y hora previamente programadas:

A. Situaciones del (de la) Estudiante

1.

Enfermedad o accidente de tal grado de severidad que requiera
hospitalizacién, evaluacién en una Sala de Emergencia o permanecer
encamado(a) en el hogar.

Enfermedad o accidente gue no requiera hospitalizacién o evaluacién en una
sala de emergencia u oficina médica {presencial o virtual), pero que sea de tal
magnitud que le impida asistir a la actividad académica o examen.

Embarazo con complicaciones; parto o posparto normal o con complicaciones.
Paternidad, dia del alumbramiento, ya sea parto natural o cesarea.

Participacién en cualquier funcién o evento requerida por ley u orden
gubernamental. Ejemplo, presentacién ante un tribunal, orden de las Fuerzas
Armadas de EUA.

Participacidn oficial en congresos, foros y talleres académicos o universitarios
estatales, nacionales o internacionales en representacion de la institucion.

Participacion oficial en eventos deportivos o artisticos representando a la
institucion o al pais.

Comparecencia a entrevista de trabajo, estudios, residencias y programas
postgraduados.



B. Situaciones de la Familia del (de la) Estudiante
1. Muerte o Sepelio de familiar cercano o persona significativa.

2. Enfermedad subita de familiar cercano o persona significativa que surja el
mismo dia del examen o la actividad académica.

2.1 Si se documenta que un (una) estudiante con responsabilidad sobre el
cuido de un menor no puede presentarse a una actividad de evaluacién debido
a enfermedad o dificultad imprevisto en el cuido regular del menor, (segtn
consignado en la Certificacion Nim. 33, Enmendada, JA RCM, 2010- 11, seccion
6.2, inciso 6.2.6), “Politica sobre la Presencia de Menores en el Recinto de
Ciencias Médicas de la Universidad de Puerto Rico).

C. Otras razones

1. Catastrofe o evento significativo que cause estrés severo tales como accidentes,
destrucciones del hogar por fuego, eventos atmosféricos, inundaciones,
derrumbes, entre otros.

VIl. PROCESO PARA SOLICITAR EXCUSA, ADELANTAR O POSPONER EXAMENES Y/O
ACTIVIDADES ACADEMICAS

El (la) estudiante seguira estrictamente los pasos establecidos a continuacién de acuerdo a la
situacion, ya sea prevista o imprevista, que le requiera solicitar excusa, adelantar o posponer
el examen o la actividad académica previamente programada.

A. Situaciones Previstas En aquellas situaciones que sean previstas, el (la)
estudiante debera:

1. Cumplimentar en su totalidad, en original y copia, el documento “Solicitud
para Excusar, Adelantar o Posponer Examenes y Actividades Académicas en
Situaciones Especiales”. El documento estard disponible en el Decanato
Auxiliar/Asociado de Asuntos Estudiantiles de la Escuela correspondiente.
Ademds, el (la) estudiante podra acceder los mismos a través del Portal de

2. Someter el documento cumplimentado en todas sus partes para la
aprobacién del facultativo o coordinador(a) del curso con por lo menos diez
(10) laborables de anticipacién al examen o actividad académica que requiera
excusar, adelantar o posponer. Este documento debe venir acompafado con
la evidencia.

3. El facultativo o coordinador(a) del curso evaluara la solicitud e informard su
decisién al estudiante en un término no mayor de dos (2) dias laborables
luego de haber recibido la solicitud.
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4. El (Ia) estudiante vy el facultativo o coordinador {a) de! curso llegaran a un
acuerdo sobre la tarea de reposicidn, fa cual serd un examen o actividad
académica similar en formato, contenido y complejidad a la iniciaimente
ofrecida a la clase {ver Seccién V.B.5). Este acuerdo debe ser indicado en el
Inciso D del documento “Solicitud para Excusar, Adelantar o Posponer
Exdmenes y Actividades Académicas en Situaciones Especiales”

5. De no haber respuesta escrita del facultativo o coordinador (a) del curso en
dos {2) dias laborables luego de haber recibido la solicitud o el {1a) estudiante
no estar de acuerdo con la determinacién del facultativo, el (la} estudiante
puede iniciar un proceso de apelacién (Seccién ViII, Proceso Apelativo).

6. la excusa y/o posposicion del examen o de la actividad académica se
considerara oficial cuando el facultativo o coordinador {a) del curso apruebe
la solicitud o cuando se obtenga una respuesta favorable al proceso de
apelacion.

7. En las situaciones gue aplique, el (la) estudiante someterd evidencia de la
asistencia a la actividad por la cual solicité la posposicion del examen o
actividad académica en el caso de que haya recibido el permiso para asistir a
la actividad. 8. El {la) estudiante mantendra copias de estos documentos
como evidencia y referencia personal.

Situaciones Imprevistas

En aquellas situaciones donde la causa de la excusa, posposicion de un examen o
actividad académica sea imprevista, el (la) estudiante seguira los siguientes
pasos:

1. Tan pronto le sea posible, el {la} estudiante notificara al facultativo o
coordinador {a) del curso la situacién por la cual solicitara excusa,
posposicién del examen o actividad académica. Dicha notificacion podra
hacerse por correo electrénico o llamada telefénica a través de los
siguientes;

a. Personalmente

b. Con un familiar

c. Persona significativa

d. Compafiero (a) de estudio

2. Tan pronto le sea posible, el {la) estudiante cumplimentara la solicitud,
incluira la evidencia necesaria y la enviaré al facultativo o coordinador (a)
del curso a través de una de las opciones mencionadas en el inciso 1 de
esta seccion.



3. Elfacultativo o coordinador (a) del curso firmara la solicitud como recibida,
anotar3 la fecha y guardard copia de los documentos.

4. Elprimer dia que el (la) estudiante se reintegre a clases, se entrevistara con
el facultativo o coordinador {a) del curso para completar el procesc de
solicitud antes mencionado en la Seccién VII A/B d. Compaiiero(a)

5. Situaciones mprevistas a Considerarse del/ta Estudiante

-Enfermedad/Accidente/Cuarentena

-Hospitalizacién por enfermedad/accidente

-Complicaciones enfermedad/embarazo

-Accidente de Auto -Desperfecto mecdnico/goma de vehiculo de motor
-Robo de auto/hogar

-Crimen cometido contra fa persona

-Falta de luz eléctrica

-Falta de internet

-Falta/robo de equipo electrénico

Situaciones imprevistas de la familia del/la estudiante
-Muerte
-Enfermedad menor/envejeciente/familiar cercano

-Dificultad con cuido menor/envejeciente/familiar cercano

Otras Situaciones imprevistas

Vill. PROCESO APELATIVO

A.

Inicio del Proceso Apelativo

E! (la) estudiante podré iniciar un proceso de apelacidn si:

1. No recibe respuesta a su solicitud de excusa, posposicién de examen o actividad
académica del facultativo o coordinador (a) del curso en los préximos dos (2) dias

laborables de haberla entregado.

2. El facultativo o coordinador (a) del curso no acepta la peticidon como valida
{respuesta no favorable).

3. Ambas partes no pueden llegar a un acuerdo en los préximos dos (2) dias
faborables.

Procedimiento de Apelacién

El {la) estudiante seguird los siguientes pasos:
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1. Uenars el “Formulario para la Apelacién de la Solicitud para Excusar, Adelantar o
Posponer Examenes y Actividades Académicas en Situaciones Especiales”. El
documento estara disponible en el Decanato Auxiliar/Asociado de Asuntos
Estudiantiles de cada Escuela. También, el/la estudiante puede acceder los mismos
a través del Portal de Estudiantes del RCM, https://de.rcm.upr.edu/politicas.

2. Entregard el formulario lleno en todas sus partes con copias de la evidencia en el
Decanato Auxiliar/Asociado de Asuntos Estudiantiles de la Escuela, donde se
realizara un analisis de la situacién.

3. La peticidn se considerard favorable para el {la) estudiante si no recibe una
notificacion escrita en los préximos dos {2} dias laborables del Decanato
Auxiliar/Asociado de Asuntos Estudiantiles de la Escuela correspondiente.

4. De no estar de acuerdo con la decisién de la apelacién, el (la) estudiante podrd
continuar la apelacién al {la) Rector (a) del recinto y sucesivamente a otras
autoridades académicas y universitarias, segin lo establecido en el Reglamento
Sobre Procedimientos Apelativos de la Universidad de Puerto Rico, Certificacion
Ntim. 138, Serie 1981- 82.

IX. MEDIDAS DISCIPLINARIAS

Se tomardn las medidas disciplinarias contenidas en el Reglamento General de
Estudiantes de la Universidad de Puerto Rico y en el Reglamento de Estudiantes del
Recinto de Ciencias Médicas contra aquelios estudiantes que presenten evidencia falsa
para solicitar excusa, adelantar o posponer exdmenes o actividades académicas.

X. VIGENCIA

Estas Normas entran en vigor por el Senado Académico def Recinto de Ciencias Médicas de la
Universidad de Puerto Rico al ser aprobadas en su reunion del 6 de mayo de 2021,
Certificaciéon 075, 2020-2021 del SA-RCM.



