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Yo, Maria Isabel Matos Vera, Secretaria Ejecutiva del Senado Académico del
Recintoc de Ciencias Médicas de la Universidad de Puerto Rico, Certifico:

Que el Senado Académico en su reunién ordinaria del 2 de diciembre de
2004, luego de recibir el informe del Comité de Asuntos Claustrales, se acordo:

Aprobar el documento “Guia para honrar Facultativos Fallecidos
del Recinto de Ciencias Médicas” con las recomendaciones
propuestas.

Y, para que asi conste, expido y remito la presente Certificacion bajo el sello
del Recinto de Ciencias Médicas de la Universidad de Puerto Rico, en San Juan,
Puerto Rico, hoy 8 de diciembre de 2004.

Maria Isabel Matos Vera, LND, MHScN, CLE
Secretaria Ejecutiva

MIMV/ynr

Anejo

PATRONO CON IGUALDAD DE OPORTUNIDAD EN EL EMPLEO M/M/V/I
EQUAL EMPLOYMENT OPPORTUNITY EMPLOYER M/W/V/H
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V.

Guia para Honrar Facultativos Fallecidos del Recinto de Ciencias Médicas

Base Legal

A. Reglamento General de la Universidad de Puerto Rico, Articulo 18, Seccién
18.2

B. Guias generales para la Celebracidn de los Actos Ftinebres en I3 Universidad
de Puerto Rico, emitidas por la Oficina de Asuntos Académicos de Ia
Administracién Central mediante Carta Circular del 4 de febrero de 1988.

C. Certificacién Nim. 01 5, Afio 1997-98 fe Ia Junta de Sindicos, Articulo 1V,
Letra C.

Objetivo de Ia Guia

Honrar la memoria de facultativo activos con nombramiento que han servido en el
RCM.  Demostrar sensibilidad y solidaridad a los familiares Yy comunidad
universitaria ante la pérdida a la excelencia académica del Recinto. Lograr que no
pase desapercibida la muerte de un compaiiero, el valor de la vida y la muerte en la
cultura asi como la trascendencia humana atin después de Ia muerte fisica.

Se reconoce la autoridad del Rector para honrar a miembros de I3 comunidad
académica segtn establecido en las referencias de la base legal que sostiene esta guia
(Anejos 2 y 3); lo cual implica que podr3 utiliza su discrecion para aplicar la misma
u otros documentos del sistema analogos para tales efectos, entre éstos los incluidos
en las referencias.

Propésito de las Normas
A. Rectoria Establecer un procedimiento oficial para honrar Ia memoria de los

facultativos activos que fallecen mientras estin desempefiando funciones
docentes, adscritos al RCM.

B. Establecer el procedimiento a seguir para honrar a facultativos fallecidos.
1. Notificacién del fallecimiento
2. Expresiones de reconocimiento

Procedimiento

A. Conocimiento del fallecimiento

1. A nivel institucional
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La notificacién del fallecimiento puede generarse de varias formas por
lo cual se identifican el orden o niveles organizacionales:

a. Compaiieros de trabajo, pares
b. Supervisores, administradores
3. A Nivel de la comunidad externa mediante comunicacién de:
a. Familiares
b. Medios noticiosos

B. Notificacidn del fallecimiento

Al enterarse y confirmar el fallecimiento del facultativo, se deber notificar a
la administracién segin el orden o nivel institucional para que los

funcionarios pertinentes procedan a implantar el protocolo. El orden de
notificacion serj:

Facultativos, pares, estudiantes, personal no-docente
Director de Programa, Departamento
Decanato de Facultad

. Senado Académico
C. Expresiones de reconocimiento

1. A nivel institucional

a. Rectoria y Senado Académico: Enviard comunicacién escrita o
via electrénica a la comunidad del Recinto notificando el
fallecimiento del facultativo.

b. Decana de Facultad donde el facultativo adscrito designara los
funcionarios responsables por:

. Verificar la voluntad expresada por el facultativo
sobre su aceptacion de la honra finebre a nivel
institucional, segtn documento provisto a tales
efectos. (Ref. Anejo 1).

Si la voluntad expresada fue:

Guia para Honrar Facultativos Fallecidos del RCM 2



. Aceptar la honra institucional; entonces se
procede a continuar con los siguientes pasas de
la Guia;

" No aceptarla; entonces se detiene el proceso
iniciado. Esta accién no invalida las expresiones
de caricter personal e individual de |os
miembros de la comunidad académica.

De no encontrar evidencia que revele [a voluntad del
facultativo se continuars con el proceso institucional
entendiéndose que de no haberlo deseado lo hubijese
expresado en el documento provisto en el Anejo I.

Comunicarse con familiares del facultativo fallecido.

Informar sobre |los acuerdos con los familiares, para
recomendar las  expresiones de  condolencias y
reconocimientos. Durante el proceso de acuerdos con los
familiares se deberi considerar y respetar |Ia idiosincrasia de
la familia, creencias religiosas, deseos del fallecido y su
familia.

Representar la Institucidn en el funeral si procede. Se
recomienda que el(los) representante(es), sea(n) persona(s)
significativa(s) al fallecido, de esta forma resaltar la expresidn
genuina de solidaridad.

Entregar a los familiares una expresion de condolencia
firmada por el Rector.

Lievar a cabo Ias expresiones de condolencia que el
programa, departamento, escuela, decanato haya decidido
realizar. Estas expresiones pueden ser tan amplias, variadas o
especificas segtin el caso, circunstancia y recursos de cada
dependencia a tenor con los acuerdos previos con la familia y
la facultad.
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Anejo A

Universidad de Puerto Rico
Recinto de Ciencias Médicas
Senado Académico

Consentimiento Informado

El Senado Académico del Recinto de Ciencias Médicas ha expresado su interés de
honrar la memoria de facultativos fallecidos en servicio activo, segiin |a
Certificacion Nium. 037 de 2004-2005. EI proposito es demostrar sensibilidad y
solidaridad a los familiares y comunidad universitaria ante la pérdida de un comparero de
facultad. A tales efectos se prepard el documento: Guia para Honrar Facultativos
Fallecidos del RCM para dicho proceso.

Luego de haber leido la Guia solicitamos que complete Ia informacion indicada haciendo
una marca de cotejo en frente de Ia premisa que exprese su voluntad y firmando en el
espacio provisto:

“Es mi voluntad que:

. se utilice el documento conforme a su proposito
. no se utilice el documento conforme a su proposito”
Nombre Firma
Fecha

*Este documento serd guardado en el expediente del facultativo en la unidad de trabajo
inmediata (programa, departamento, proyecto, etc.).
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ANEJO B

JUNTA DE SINDICOS .
UNIVEKSIDAD DE PUERTO RICO

CERTIFICACION NUMERG 190

1 AT e) ’\.\[ Nl
2U02-2003

Yo, Luwis M. Villaronga, Secretario Ljecwtivo de la Junta de Sipdicos de fa

Uinversidad de Puerto Rico, CERTIFICO QUE:

La Junta de Sindicos, (Dra. Maria A, Maldonado Secrrano, Secretaria de lo Junta
de Sindicos, no panicipé en la discusion de csle asunto), cn su reunidn ordinaria Jel
sabado, 2! de junio de 2003, previa la recomendacion del Presidente de la Universidad de
Pucrto Rico, aprobé las siguientes:

Normas Sobre Gastos para ¢l Desarrollo de Relaciones Institucionales
’

Como parte de Ja misién definida por su ley habilitadora, Ley Nim. 1 del 20 de
cnero de 1966, scgtin enmendada, la Universidad de Pucrto Rico dcberd establecer.
mantener y (ortalecer rclaciones de colaboracion con otras universidades, instituciones y
centros de cultura de Pucrto Rico Yy del exterior; con su comunidad inlerna, sus cygresados,
agencias o entidades gubemamentales, corporaciones, entidades ¢ individuos privados y
con la comunidad en general. Estas relaciones han de procurar fines cducativos y
culturales, cénsonos con la wisién y proyeccioncs institucionales de la Universidad de
Pucrto Rico y allegar los fecursos, aportaciones y colaboraciones que adclanten la
consceucién de dichos propésitos, Se adopla ol concepto “Gaslos paru ¢ Desarrollo de
Relaciones Institucionales” para significar con mayor propiedad ¢l objetivo de cstablecer,
mantener y {ortalecer los vinculos de la Universidad con entidades y seclores, en y fuera
de Puerto Rico, quc asistan en la consecucidn de los propésitos de la Institucién, Los
gastos incurridos en el desempeiio de esia responsabilidad se ajustardn igualmentc a los
parametros de correccién, razonabilidad Yy puleritud en el uso de los fondos piblicos que
forman parte de la politica general de Ia Universidad.

En virud de ambas responsabilidades, se adoptan las siguicntes normas sobre el
uso de fondos universitarios en gastos dircclamente vinculados a la funcién de cstablecer
Y mantener las relaciones de fa Universidad con las entidades y propdsitos anteriormente
descritos,

I Definicion de Gastos para el Desarrollo de Rclaciones Institucionales

A. Se definen como Gastos para el Desarrollo de Relaciones Institucionales,
aquellos gastos razonables en que incurran los funcionarios con autoridad
para cllo en el establecimiento, mantenimiento y fortalecimicnio de
relaciones de la Universidad con personas naturales o juridicas, enlidades,
agencias y sectores, piiblicas o privadas, en y fuera de Puerto Rico para
reahizar los propdsitos institucionales de la Universidad de Puerto Rico.

FOLox 23400, San JUAN, PUERTO RICO 00931-3400
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IZstos gastos incluyen, pero no sc lunttin a:

1. Gaslos incurnidos c¢n restaurantes o instalaciones analogas por
conceplo de reuniones, recepciones, banqueles y olras actividades
oficiales relacionadas;

2 Gastos para atender los visitantes, mcluycudo alojaniiento pror
.concepto del uso de habitaciones en hotcles;

3. Envio dc ofrendas (lorales y publicacion de esquelas u numbre de
la institucién en ocasién del fallecimicnts de personas  con
connolada vinculacion a la Universidad;

4. Presentacién de obsequios o articulos similares como muestra de
reconocimicnte o agradecimicnto por contribuciones significativas
al quehacer universitarig;

5. Otros rgustos para e} desarrollo de relaciones institucionales scgin
queden descrilos en Ja lista de descripciones de los codigos de

rastos,

Autoridad para incurrir cn Gastos para el Desarrollo de Relaciones Institucionales

,’ ]'A.

En el desenipefio de su responsabilidad de vincular a la Universidad con
scctores y cutidades en y fucra de Pucrto Rjco que adefanten los
propasilos institucionales, se aulorizi—g INCITRT emGastos  para el
Desarrollo de Relaciones Institucionales solamente al Presidente de Ia
Junta de Sindicos, al Presidente de la Universidad, a los Rectores de las
unidades institucionalcs, a'los funcionarios que los anteriores designen por
cscrito para representarlos en alguna actividad detcrminada, ¥ a los
Decanos asi autorizados por los Rectorcs.

Esta autoridad se cjercers observando crilerios de prudencia, austeridad y
razonabilidad, tomando cn cucniy el interés publico, el beneficio
mstitucional, Ia situacion presupuestaria y las circunstancias especificas de
la actividad en cucstion tales como licinpo, lugar y participantes.

Métodos de Pago
A

Los Gustos para el Desarrollo de Relacianes Institucionales podran
pagarsc mediante todos los mccanismos de pago que permile la
wstitucidn, disponiéndose ademas, que solamente cl Presidente de la Juni
de Sindicos, ¢l Presidente de fa Universidad y los Rectores, podran pagar
los mismos mediante ¢ mecanisno de pago de una tarjeta de crédito
olicial debidamentc autorizada por la Universidad para tal propésito.

Venficacién  y Control de los Gastos para el Desarrolle de Relacioncs
Institucionales
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Pucrto Rico, hoy 27 de junio de 2003, té?g/é
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2002-2003
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A. Los funcionarios autorizados a incurrir en Gastos para ¢l Desarrollo de
Refaciones lnstitucionales scrén responsables de justificar la validez,

utitidad y razonabilidad de los gastos incurridos ante cualquier autoridad
superior correspondicnte.

B. El  Presidente establecers las  disposiciones normativas y los
procedimicntos que wulilizaran las unidades institucionales y la
Administracién Central para el controf de los Gastos para ¢l Desarrollo de
Relaciones Institucionales incurridos por los funcionarios autonizados,
seglin corresponda, incluyendo aquellos que hayan sido pagados mediante
el uso de la tarjeta de crédito oficial. El procedimiento debers asegurar que
en los casos de gastos pagados con la tarjeta de crédito oficial, se ver fique
la correccién y validez de los cargos facturados, de forma ta) que se evite
el pago de recargos y otras penalidades Y, adcmis, se cviten pagos
duplicados o indebidos, :

L4

C. La 1ageta de crédito oficial no podrd utilizarse, bajo ninguna
circunstancias, para obtener adelantos en efectivo.

D. El Presidentc de la Universidad dirimirs cualquier conlroversia, duda o
aclaracién relacionada con lo dispuesto en esta Certificacién o situaciones
no previstas en clla.

Se instruye al Presidentc de la Universidad de Puerto Rico a cmitir las

disposiciones normativas y los procedimientos necesarios o enmcndar squellos
vigentes para implantar [o dispuesta en csta Certificacién.

Derogacidn y Vigencia

En virtud de o dispucsto cn csta Certificacion ¥ una vez aprobada la Certificacion
dc Normas sobre Gastos para Actividades de la Comunidad Universitaria, la
Certificacién de Normas sobre el Uso dc las Telecomunicaciones, asi como la
Cenrtificacién en tormo a la Politica sobre Gastos para Anuncios y Otras Formas de
Comunicacién Pdblica, s¢ dcroga la Certificacion Num. 15 (1997-1998), dc la
Junta de Sindices. Las presentes Normas entraran en vigor de imnediato, a partir
de su emisién.

Y PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente Certificacion, en San Juan,

Luis M. Villarong
Sccretario Ejecutivo




ANEJO C

GUIAS GENERALES PARA LA CELEBRACION DR LOs
ACTOS FUNEBRES EN LA UNIVERSIDAD DR PUERTC RICO

Normas generalesg para actos funebres en las Unidades

1. La celebracidn de actos finebres ep las
unidades debe limitarse 3 funcionariog Y ex-
funcionarios de relieve, Profesores eméritos
O aquéllos designados por el Consejo de
Educacién Superior como Profesores
Distinguidos.

2. Lo mas recomendable es que el homenaje se haga
COmo un alto en el camino a] cementerio. La
eéxperiencia indica que para que el acto retenga
la solemnidad debida no debe extenderse mas de
dos horas, Preferiblemente menos. .

3. El sitio, Por lo regular e} vestibulo Principal
de 1la unidad, debe Ser de facil acceso a la
comitiva funebre Y 1lo suficientemente amplio
Para acomodar unas 200 perscnasgs.

417 Si es pPosible anticipar el Suceso, se deben
solicitar 1o borradores bpara la circular del
Rector, asi como  del comunicado de pPrensa y
radio a los decanos o bersonas mas allegadas a
la persona fallecida, asi como los mensajes de
duelo de las bPeérsonas que van g hablar durante
el acto.

5. Es necesario limitar el numero.de Personas que
haran guardia Y la durac¢ién de éstas para que
el acto no se alargue demasiado. E] periodo de

Juardias no debe extenderse mads de media hora.

6. Los oradores del acto deben- limitar sus
mensajes a no mas de 10 minutos. Ccada uno de
ellos se €Xpresara sobre la persona fallecida
tratando de que sus expresiones correspondan a
los mérites Y contribuciones de la persona en
2l nivel que ellos Iepresentan, i.e., Recinto,
Colegio, Departamento, etc.

Arreglos Para el acto

1. E1 Presidente, o el Rector, segun sea el caso,
designari a 1la Persona responsable de coordinar
los actos.



2
Comunicacién con los familiares

Con la anterioridad o brevedad POsible, si eg
Posteriormente, el Rector o 1a Peérsona en quien
éste delegue debe comunicarse con los
familiares mag cercanos para ‘indicarles el

unidad:

a) anunciar el homenaje pPéstumo a la comunidad
universitaria mediante

1) gearta circular del Rector o
Director/Decano

2) comunicados de pPrensa y radio
3) - esquelas
4) 1llamadas telefdnicas 3.

~Miembros del Consejo de Educacién
Superior

~Presidente de 1a Universidad de
Puerto Rico

-Junta Universitaria
-Rectores Y Directdres—Decanos
-Ex-presidentes, ExX-rectores
-Profesores Eméritos
-Senadores Académicos
-~Decanos Y\Directores de Escuelas
Estas personas deberan comunicarse con
los directores de departamento Y otros

miembros de la facultad, en especial

aquélla 3 la cual pertenecia la persona
fallecida.



b)

c)

d)

~Otras unidades académicas )'g
administrativas

-Asociacién de Profesores Retirados
-Otros
Misica o dobles (si apiica)

El Rector o 1la Persona en quien éste delegue
debe comunicarse con el "Carilloneer"
oficial del Recinto, o en su lugar, con el
Director del Departamento de Masica,
informindole de 1a actividad y necesidad de
los servicios.

El carrillén se tocara antes de la llegada
de 1la comitiva Y durante 1las guardias;
cesard para las expresiones orales vy al
terminar éstas reanudari el toque hasta 1la
salida de la comitiva finebre del Recinto.

Guardia Universitaria

La Guardia coordinari con 1a funeraria 1a
llegada y salida del Recinto de la comitiva,
Y Se = encargara de los arreglos de
estacionamiento.

Terrencs y edificios

Estarid encargado de:

a. limpiar la rotonda o vestibulo y
decorar con Plantas si necesario

b. instalar sistema de sonido Y removerlo
después del acto
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SENADO

(sillas)

MICROFONO
Presidente
Rectores A
Consejales T Reservado
Ex-Rectores A para
Ex-Presidentes U Familiares
Profesores Eméritos D (sillas)

Profesores Distinquidps
(sillas)

PUBLICO RN GENERAL
(hacia entrada Principal, sin sillas)

d. Guardias de honor

Se designarj una persona para coordinar
las guardias de honor de modo que haya
representacién de los organismos
universitario Pertinentes, Esta
bersona serj responsable de llevar e}
tiempo y velar por que los cambios de
guardia se Sucedan en forma solemne y
silenciosa.

Ceremonia Homenaije Péstumo

Una vez el coche finebre se detiene frente a1l
vestibulo, e3 Rector, junto al Presidente de 1a
Universidad, Miembros del Consejo, Expresidentes
Exrectores descenderan hasta e} coche para actuar como
Portadores del féretro. Se requieren seis personasg rara
cargar el féretro. Los Decancos también podrfan unirse
al Rector de Ser necesario.
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Los Portadores dej féretro inician la primera

guardia de honor, continuando en el orden de jerarquia
administratjva de los que no fueron POrtadores.

1. Decanos

2. Direétores de Escuelas
3. Profesores Eméritos

4. Senadores Académicos
5. Profesores retirados

6. Otros Profesores

7. Organizaciones Particularesg due€ por razones
especiales soliciten hacer guardias.

El Maestro de Ceremonias (el Dpecano de Asuntos
Académicos y otro funcionarijo designade Por el Rector)
iniciarj esta parte diciendo:

"CON LA ANUENCIA DEL SEROR RECTOR pg QUNIDADI
INICIAMOS ESToOS ACTOS EN MEMORIA
DE

haber accedido g que se rindiera eéSte homenaje postumo
en el Recinto. Agregara sus eXpresiones sobre 1la
Persona fallecida.

El Maestro de Ceremonias:

&) Presenta los oradaores en el siguiente orden:

2. Presidente

3. Decano de la Facultag a4 la cual Pertenecias
la persona fallecida
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b)

6

4. Director del Departamento o Escuela a la
cual pertenecid la persona

5. Un profesor que fuera discipulo, colega o
especialmente relacionado

Clausura el acto.

En las breves palabras de clausura el Maestro
de Ceremonia expresara otra vez el
agradecimiento de 1la Comunidad Universitaria a
la familia e invitara al piblica a unirse a la
comitiva fanebre hasta el Cementerio

Los profesores del departamento al que pertenecid

la persona fallecida actuaran como portadores del
féretro. ' .
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