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Introduccion

La calidad de la educacion superior en muchos paises se evidencia a través de procesos
de evaluacién y acreditacion a cargo de diferentes agencias externas. Generalmente, estos
procesos se llevan a cabo utilizando modelos especificos a nivel de programas académicos y a
nivel institucional. La llamada rendicién de cuentas o accountability es el método utilizado por
estas agencias contratadas para evidenciar el cumplimiento de las instituciones de educacién
superior con los estandares de acreditacion establecidos para guiar a las mismas hacia la
excelencia académica. La publicacion del documento: Standards for Accreditation and
Requirements of Affiliation (2015) de la Middle States Commission on Higher Education enfatiza
la rendicién de cuentas a través de siete (7) estandares establecidos. El avalio periddico de los
criterios que definen estos 7 estandares es la actividad fundamental que permitirda a las
instituciones educativas demostrar que cumplen con el mejoramiento continuo y, por ende, con

Su mision y sus metas.

El Departamento de Educacion Federal (US Department of Education, en inglés) requiere
a las instituciones de educacion superior elegibles a fondos de Titulo IV, calcular y divulgar sus
tasas de retencion y graduacion para programas académicos del nivel subgraduado (bachillerato
o menos). Este es un requisito para cualificar para la obtencion de estos fondos. Solamente aplica
a estudiantes a tiempo completo que han sido admitidos y se han matriculado por primera vez
en una instituciéon de educacion superior en este tipo de programa (a// full-time first-time

degree/certificate-seeking undergraduate students at less than 4 year institutions). Ante la



ausencia de una metodologia para el calculo de las tasas de retencion y graduacién para
programas académicos subgraduados con pre-requisitos universitarios para admision y la falta
de una metodologia para programas graduados, el Comité Institucional de Avaltuo (ColA) aprobé
en el 2013 una metodologia para los programas académicos del Recinto de Ciencias Médicas

(RCM). El documento titulado: Instructivo del Manejo de Hojas Electrénicas para Registrar Datos

de Tasas de Retencidon y Graduacién, 2009-2011 (mayo 2013), preparado por la

Profa. Lillian E. Rios Rodriguez, Expresidenta del Comité Institucional de Avallo, constituye el
documento de trabajo vigente para dar seguimiento a los estudiantes admitidos al RCM hasta
completar el grado académico. Igualmente, el panfleto titulado: Metodologia — Tasas de
Retencion y Graduacion para Programas Académicos (noviembre 2014), es una importante fuente
de referencia para cumplir con esta tarea. Ambas fuentes de informacidén aparecen incorporadas

al final de este documento.

Documento para Informar Tasas de Retencion y Graduacion: Actualizacion Cohortes
2014-15 al 2018-19 e Informes de Nuevos Cohortes 2019-20 y 2020-21

El archivo del libro en Excel para informar las tasas de retencién y graduacion no ha sido
en esencia alterado. Solamente los afios de las cohortes, cuyos datos requieren actualizarse
fueron modificados. Los indicadores de las tasas de retencién y graduacion fueron incorporados

al Plan Operacional para el Plan de Avallo del Aprendizaje Estudiantil Conceptualizado en el Plan

Estratéqgico del Recinto de Ciencias Médicas, 2019-2020 al 2023-2024. Los miembros del ColA

representando a cada escuela conjuntamente con los Decanos Asociados de Asuntos Académicos

de las facultades, seran responsables de la actualizacion de los datos de las tasas de graduacion

correspondientes a las cohortes del periodo 2014-15 al 2018-19. Igualmente, deberan informar
por primera vez los datos correspondientes a las tasas de retencion y graduacion de las cohortes

2019-20 y 2020-21. Es importante que revisen la Ultima version del Manual de Normas y

Procedimientos del Registrador para identificar los tiempos minimos y maximos para completar

los requisitos de graduacion de los programas académicos.

A continuacion, se incluye el Directorio de los miembros del ColA:



Comité Institucional de Avaltio ColA

Designacion

Correo electronico

Extension

Escuela de Profesiones de la Salud

y Avallio Institucional

Profa. Zulma I. Olivieri Villafafie Catedratica Co-Coordinadora zulma.olivieri@upr.edu 1566
Escuela de Enfermeria
Dra. Beatriz Diaz Santiago Directora, Cur ' iculoy Miembro beatriz.diaz4@upr.edu 1648

Evaluacién
Escuela de Farmacia

Coordinador Informe Annual,
Dr. Jonathan Hernandez Agosto Director D|Iv’|3|on de Cu_rr.|culo y Miembro jonathan.hernandez12@upr.edu | 5420/Piso 239
Evaluacion de Efectividad

Institucional
Escuela de Medicina
Dra. Irma L. Rivera Colén Dwecﬁo rd, Of|cmg de” Miembro irma.rivera2@upr.edu 1546

Evaluacion e Investigacion
Divisién de Ciencias Biomédicas & Division Estudios Graduados, Escuela de Medicina
Dra. Adelfa E. Serrano Brizuela Catedratica Miembro adelfa.serrano@upr.edu 1313/A310
Escuela de Medicina Dental
. . . Decana Auxiliar AA y Directora . . .

Dra. Damaris Molina Negrén Oficina de Avalio Institucional Miembro damaris.molina@upr.edu 1010
Escuela Graduada de Salud Publica
Dra. Ivelisse Garcia Meléndez Catedratica Miembro ivelisse.garcial@upr.edu 1464/65
Decanato de Estudiantes
Sra. Maribel Ortiz Belmonte Directora, Oﬂ.CI.na Central de Miembro maribel.ortiz5@upr.edu 5214

Admisiones
Decanato de Administracion
Sra. Jessica Zayas Davila Ayudante Especial del Decano Miembro jessica.zayas1@upr.edu 2225
Decanato de Investigacion
Vacante
Decanato de Asuntos Académicos

Directora, Oficina de
Dra. Wanda L. Barreto Veldzquez | Planificacion, Investigacién y Coordinadora wanda.barreto@upr.edu 1712
Avallo Institucional
Investigador Asistente, Oficina

Profa. Maria E. Quintero Vélez de Planificacion, Investigacion Miembro maria.quintero2@upr.edu 1783
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Procesamiento de Datos de las Tasas de Retencion y Graduacion

El proceso para el célculo de las tasas de retencion y graduacion requiere del esfuerzo y
dedicacién de funcionarios claves en las escuelas encargadas de la actualizacion y validacion de
los datos. Este proceso debera ser supervisado por los representantes de las escuelas en el ColA
y los Decanos(as) Asociados(as) de Asuntos Académicos. A nivel institucional, los archivos con los
datos de las tasas son verificados por la Profa. Zulma L. Olivieri, Co-Coordinadora del ColA para el
Plan de Avallo del Aprendizaje. La informacién de las tasas, una vez verificada y validada, es
procesada en la Oficina de Planificacién, Investigacién y Avallo Institucional, por la
Profa. Maria E. Quintero, Investigadora Asistente.

Resultados de los Datos de Tasas de Retencion y Graduacion

Los resultados de las tasas de retencién y graduacién seran presentados y discutidos en
el ColA, y en aquellos foros que la Decana Interina y Decana Asociada Interina de Asuntos
Académicos del RCM, respectivamente, estimen pertinentes, para la toma de decisiones oportuna
que corresponda.
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INTRODUCCION

Cada vez mas se hace necesario el rendimiento de cuentas sobre la efectividad en las instituciones de educacién superior.
En las caracteristicas de excelencia de la Middle States Commission for Higher Education, el rendir cuentas permea a través
de sus 14 estandares, dando un particular énfasis a este requerimiento en dos de ellos: 7) avalio de la efectividad
institucional y 14) avallo del aprendizaje estudiantil. Asimismo, las instituciones publicas deben demostrar que la
inversién que hace el estado para su financiacidn resulta en el mejoramiento institucional y beneficio para la sociedad.

Por otro lado, las instituciones de educacién superior elegibles a fondos de Titulo IV vienen obligadas a divulgar las tasas
de retencién y graduacion tanto a sus alumnos como a posibles estudiantes (Student Right-to-Know and Campus Security
Act, 1990). En armonia con todo lo anterior, la Universidad de Puerto Rico y el Recinto de Ciencias Médicas, mediante los
Indicadores de Resultados de las Metas del RCM y las politicas institucionales sobre la efectividad institucional, promueven
el cumplimiento con estas exigencias y el uso de los resultados de avallo para el mejoramiento continuo.

En un esfuerzo por apoyar a los programas académicos en el seguimiento de sus cohortes y el cbmputo de las antedichas
tasas, el Decanato de Asuntos Académicos (DAA) a través del Comité Institucional de Avaluo (ColA), se dio ala tarea de
elaborar una herramienta que permite evidenciar el seguimiento de las cohortes, resumir los datos, calcular tanto las tasas
de retencién como las de graduacidn y responder a las peticiones de informacidn a nivel institucional y sistémico. Para
ese proposito se disefiaron dos documentos en el formato de Excel:

1. El nombre del primer documento es INFORMAR DATOS TASAS 2009-2011. Este documento serd usado por

programas que ya cuentan con una herramienta para seguir las cohortes para vaciar los datos que el ColA
necesita para calcular las tasas del RCM y para informar a la Vicepresidencia en Asuntos Académicos. Estos
programas informaran los datos completando el documento que contiene tres (3) hojas de calculo, una por cada
cohorte. Los datos a informar en esta oportunidad son los correspondientes a las cohortes que ingresaron al

programa de estudio durante los afios académicos 2009-2010, 2010-2011 y 2011-2012.

2. El nombre del segundo documento es SEGUIR COHORTES 2009-2011. Este documento estd disefiado para

programas que no cuentan con una herramienta para seguir a sus estudiantes a través de todos sus afios de
estudio. Este ayuda a dar seguimiento a las cohortes que ingresaron o entraron al programa durante los afios
académicos 2009-2010, 2010-2011 y 2011-2012. El documento, ademas de proporcionar una alternativa para
organizar los grupos, documentar el seguimiento a las cohortes y calcular las tasas de retencién y graduacion de
cada ano; también contiene la informacion del primer documento (INFORMAR DATOS TASAS). Pero en este caso,
la hoja produce los resultados automdticamente, conforme el usuario va documentando el estatus de cada
estudiante a septiembre de los aifos subsiguientes.

El propdsito del instructivo es ilustrar la manera de completar los dos documentos. Se usara como ejemplo un caso

hipotético. Cada programa determinara cudl de los dos documentos utilizard de acuerdo a su necesidad de informacion,
documentacion y conservacion de la evidencia.

Preparado por Profa. Lillian E. Rios Rodriguez 2
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DOCUMENTO: INFORMAR DATOS TASAS 2009-2011

El documento nombrado INFORMAR DATOS TASAS 2009-2011 serd usado por los programas académicos que ya cuentan
con un mecanismo para seguir a sus estudiantes a lo largo de su estancia en el programa. Se usard para informar y
responder de forma homogénea la peticidén de datos institucionales respecto a las cohortes.

1. Al abrir el documento, vera unos apéndices (tabs) sobre la barra de estatus que identifican las hojas de calculo
correspondientes a cada una de las cohortes del antedicho periodo. Para la cohorte que ingresé al programa
durante el afio académico 2009-2010 notara que el apéndice estd rotulado como Cohorte 2009 (véase la siguiente
ilustracién). De forma similar, serd el trato para referirnos a las demas cohortes.

4 4 » ¥ | Cohorte 2009 A& IV Cohorte 2001 <—— Apéndices que identifican las cohortes
Ready | <—— Barra de estatus

2. Enprimer lugar, es preciso determinar la cohorte con la que se ha de trabajar. En cada uno de los afios académicos
subsiguientes a su ingreso al programa, durante el mes de septiembre, se debe examinar qué ocurrié con cada
estudiante de la cohorte. Comenzamos por identificar y definir el grupo a observar. Para fines didacticos, como
ejemplo comenzaremos a trabajar con el grupo de estudiantes de nuevo ingreso del afio académico 2007-2008
(matriculados en agosto 2007) al cual denominaremos Cohorte 2007. Lo que se pretende es observar el panorama
completo del seguimiento a los estudiantes a través del tiempo maximo permitido oficialmente para completar el
grado (véase el Manual de Normas y Procedimientos de la Oficina del Registrador que en lo sucesivo llamaremos
por el nombre corto del Manual del Registrador).

ciloite Se refiere al grupo de estudiantes que ingresé en agosto del afio académico 2007-2008

a un programa de estudios conducente a un grado. También podemos referirnos a este
2007-2008

grupo como la Cohorte 2007.

3. Para poder proporcionar los datos solicitados en el documento, se requiere que la informacion esté consignada
en algun lugar y que se conozca el estatus de los estudiantes de la cohorte al mes de septiembre de cada afo
académico posterior a su ingreso al programa. En términos generales, el estatus de los estudiantes requerido
para calcular las tasas de retencion y graduacion, estara dado por una de las siguientes alternativas:

Matriculado

Baja total

Reclasificado

Otra razdén por la que un estudiante no se matriculd y que no clasifica como exclusion.

O|l0|=m| wm|=Z

Graduado (Se gradud y entrego tesis, investigacion y cualquier documento requerido).

Exclusiones: Muerte, incapacidad total y permanente, servicio en las fuerzas armadas (incluso el servicio
E activo o active duty en inglés), servicio de ayuda al extranjero del gobierno federal (tales como Cuerpos de
Paz o servicio oficial de misiones eclesidsticas (service on official church missions).

La leyenda anterior no pretende incluir cada una de las posibles alternativas para el estatus de
estudiantes. Sélo recoge la informacidn general necesaria para el cémputo de las tasas de retencion y
A graduacién. Si un estudiante no se matricula y no se puede clasificar como baja total (B), graduado
@ (G),exclusidn (E) o reclasificacidn (R), deberd de documentarse como O. Por lo tanto, la letra O servira
X7 para documentar otras razones por las cuales un estudiante no estd matriculado. Estudiantes que no
se matriculan, pero estan corriendo con un incompleto, trabajan en una investigacién o no se sabe de
ellos, son ejemplos de otras razones y se considera una pérdida hasta tanto se matricule o se gradue.

Preparado por Profa. Lillian E. Rios Rodriguez 3
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5.

@ contiene el resumen del estatus de los estudiantes sera enviado al presidente del Comité Institucionalde

De no tener identificados a los estudiantes, ni haberse consignado el estatus de estos en ningun lugar, no se
recomienda usar el documento INFORMAR DATOS TASAS 2009-2011. En su lugar, deberd optar por utilizar el
documento denominado SEGUIR COHORTES 2009-2011 que fue disefiado para propdsitos de seguimiento y
calculo automatico de las tasas. Si opta por este ultimo, necesitard la lista de los estudiantes por nombre o
cualquier otro nimero de identificacién que no sea el seguro social. Esa informacién serd para uso interno del
programa.

Salvo que exista otra directriz de la Administraciéon Central de la Universidad de Puerto Rico,
Vicepresidencia en Asuntos Académicos; el documento INFORMAR DATOS TASAS 2009-2011 que

Avaluio (ColA) durante el mes de octubre de cada afio académico. La presidencia del ColA enviar3, por el
medio que estime mas agil, un recordatorio a Decanos y Decanos Asociados con las especificaciones
necesarias, si alguna. El ColA no solicitara nombres ni nimeros de identificacidon de estudiantes.

Si tiene la informacién completa y debidamente organizada, puede informar los datos, segun se solicitan en la
hoja de cdlculo. Puesto que en este caso se parte de la premisa de que el programa ya cuenta con un instrumento
para dar seguimiento a las cohortes, la plantilla INFORMAR DATOS TASAS 2009-2011 sélo le servirapara vaciar alli
los datos y conservar el resumen de estos en sus archivos.

La plantilla contiene algunas celdas calculadas para los cuales se producirad un resultado cuando hace entrada de
datos en los espacios de color amarillo. Esas celdas estdn protegidas para que no se alteren las férmulas
establecidas. Las celdas resaltadas en color amarillo son las que usted debe llenar. A continuacidn, se muestra
la imagen de la plantilla para la entrada de los datos.

ESCUELA DE PROFESIONES DE LA SALUD T

: ) - : ) - De las listas desplegables, deberd seleccionar el nombre de la
Grado Asociado en Asistencia Dental con Funciones Expandidas

Escuela y el Programa.

COHORTE: 2007 MINIMO . i ) )
TAMARO DE LA COHORTE (n): ™" MAXIMO @ El tamaiio de la cohorte se refiere a la cantidad de estudiantes
— — de nuevo ingreso al programa de estudio.
OBSERVARSE EN SEPTIEMBRE DE:] 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014
FOTAL ESTUDIANTES GRADUADOS + LOS QUE ann?’o y ma).umo se reﬁere’ aT los tlemp.o.s oficiales (en afios) de
REGRESARON O SE MATRICULARON (M+G) Celdas calculadas 4 duracién curricular y el maximo permitido para completar el
grado. El instrumento incluye un enlace para que pueda
TOLAL DE PERDIDAS POR RECLASIFICACION (R) wL consultar esta informacién el Manual del Registrador.
TOTAL DE BAJAS + OTRAS PERDIDAS QUE NO R
(CLASIFICAN COMO EXCLUSION (B+0) B
0 Sélo se pueden escribir nimeros en las celdas que estan
TOTAL DE ESTUDIANTES GRADUADOS (G) ) R . ,
G resaltadas con color amarillo. Si trata de escribir en las demas,
TOTAL DE ESTUDIANTES PERDIDOS QUE E vera un mensaje advirtiéndole que la celda esta protegida.
CLASIFICAN COMO EXCLUSION (E) M
TOTAL DE ESTUDIANTES DE LA COHORTE QUE n Las areas amarillas de cada columna deberan sumar la cantidad
REGRESARON [SE MATRICULARON (M)] ‘r total de sujetos en la cohorte. Es decir, R+B+0+G+E+M=n.
COHORTE AJUSTADO (n,)
TAMANO DEL COHORTE - EXCLUSIONES Celdas calculadas ¢ ) ) . )
Las celdas calculadas haran un cdmputo automatico y estan
Fotatus decada esudante paraseptiembre el | 2008 2009 2020 2011 2012 2013 2014 protegidas para que no se pueda modificar.
Afio en que se debe informar: Zdo 3" 4"° 5t 6° 1 i 8"

1 IGHINIG PAI g CouUT T Gl Lo LdTUS UT TUS ESTUUTUTTICS Ut T0 CUTTUTTE 2007

Preparado por Profa. Lillian E. Rios Rodriguez 4
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7. Si nos referimos al ejemplo ilustrado arriba, obsérvese que la tabla contiene el resumen del estatus de los
estudiantes de la cohorte 2007 durante los cuatro afios permitidos para completar el grado. Si todos y cada uno
de los estudiantes de la cohorte se graddan antes de completarse los cuatro aifos, no sera necesario continuar el
seguimiento porque los datos observados no cambiaran. Para documentarlo sera suficiente con copiar la
informacidn en la(s) columna(s) siguiente(s).

Al mes de septiembre de cada afio académico, en el documento INFORMAR DATOS TASAS 2009-2011 se
A resume el estatus de los estudiantes de cada cohorte. El seguimiento se hace a través de los afios que
@ constituyen el tiempo maximo permitido para el programa académico o hasta que se graduiian todos sus
A2 estudiantes, lo que ocurra primero. Es en ese mes que nos preguntamos qué ocurrié con los estudiantes
y se resume su estatus actual a esa fecha.

COMO Y CUANDO ENVIAR EL DOCUMENTO INFORMAR DATOS TASAS 2009-2011

1. Los datos correspondientes a las tasas de retencién y graduacion deben enviarse a al ColA durante la
primera semana de octubre de cada afio académico.

2. Dado a que en esta oportunidad se estan recogiendo los datos de los afios académicos 2009-2011y a que
existeuna peticién de la Vicepresidencia en Asuntos Académicos, la fecha limite para la entrega/envio
digital es el 31 de mayo de 2013.

3. Cada programa académico hara una copia del documento que enviara por correo electrénico al
representante de la Escuela en el ColA.

4. Para facilitar su manejo, asigne al documento un nombre que describa brevemente el nivel y programa.
Por ejemplo, GA Asistencia Dental para acortar Grado Asociado en Asistencia Dental con Funciones
Expandidas.

5. Elrepresentante de la Escuela confirmara el recibo del documento y hara el cotejo de la entrega (se anota
programa, correo electrénico del remitente).

6. Si desea aclarar una duda, hacer alguna recomendacidn o sefialar algun error, siéntase en la libertad de
enviar mensaje al Coordinador(a) o Co-Coordinador(a) del ColA.

Preparado por Profa. Lillian E. Rios Rodriguez 5
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EJEMPLO: INFORMAR DATOS TASAS 2009-2011

1. Para explicar la manera de completar la tabla resumen usaremos un ejemplo hipotético. Supongamos una
cohorte con las siguientes caracteristicas:

2007-2008
Escuela de Profesiones de la Salud
Grado Asociado en Asistencia Dental con Funciones Expandidas
Tiempo de duracién curriculart: 1 afio (nos referiremos a éste como tiempo minimo)
Tiempo maximo? para completar el grado: 4 afios (nos referiremos a éste como tiempo maximo)
Cantidad de estudiantes de nuevo ingreso: 15
Fecha de ingreso al programa académico: agosto de 2007

Afio académico:
Escuela:
Programa académico:

2. Una vez abierto el documento denominado INFORMAR DATOS TASAS 2009-2011, deberd seguir los siguientes
pasos:

ESCUELA DE PROFESIONES DE LA SALUD
Grado Asociado en Asistencia Dental con Funciones Expandidas

 Seleccionar la Escuela de
la lista desplegable que se

1
4

observa al marcar la celda COHORTE: 2007 MINIMO
(dropdown list). |~ TAMARO DE LA COHORTE (n): ~ 15 MAXIMO
« De igual modo, debera OBSERVARSE EN SEPTIEMBRE DE:] 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014
marcar Ia Celda SIgUIente TOTAL MATRICULADOS + GRADUADOS 13 12 12 12
(debajo) para seleccionar [m+c)
de la lista el nombre del i .
L, . TOLAL DE PERDIDAS POR RECLASIFICACION (R) 1 1 1 1
programa académico.
ol . ~ TOTAL DE BAJAS + OTRAS PERDIDAS QUE NO
° ESCFIbIr el ano de Ia feCha CLASIFICAN COMO EXCLUSION (B+0) 1 1 1 1
de ingreso al programa
;. . pe TOTAL DE ESTUDIANTES GRADUADOS (G) 10 10 11 12
académico para identificar
eI grUpO. En IO SUCGSiVO TOTALDEESTUDIANTESPERPIDOSQUE 0 1 1 1
. CLASIFICAN COMO EXCLUSION (E)
nos referiremos a este
TOTAL DE ESTUDIANTES DE LA COHORTE QUE 3 2 1 0
grupo como la Cohorte |recresaron [se maTRICULARON (M)]
2007 (véase lailustracion). [ crte austADO (n.) - - - -
. Escribir Ia Cantidad de TAMANO DEL COHORTE - EXCLUSIONES
estudiantes de nuevo  Estatusde e 4l 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014
ingreso (n). Ese numero )
g, ( ) - Afio en que se debe informar: 2% 3" 4" 5'° 6 e 8"
serd el tamano de la

Pregunta a hacerse en septlembrezl ¢ Qué ocurrio con el estudiante?

cohorte. Algunos autores
se refieren a este dato
como la cohorte inicial.

Resumen del Estatus de los Estudiantes de la Cohorte 2007

« Escribir el tiempo de duracién curricular® en el espacio provisto para el MiNIMO.

« Escribir el tiempo maximo para completar el grado® en el espacio rotulado como MAXIMO. Tanto el minimo
como el maximo a informarse deben estar segiin el Manual del Registrador.

Para conocer el tiempo de duracion curricular oficial, refiérase al Manual de Normas y Procedimientos de la Oficina del Registrador.

El tiempo maximo para completar el grado de cada uno de los programas académicos estd consignado en el Manual de Normas y Procedimientos de la Oficina del
Registrador.

Para conocer el tiempo de duracion curricular oficial, refiérase al Manual de Normas y Procedimientos de la Oficina del Registrador.

“El tiempo mdximo para completar el grado de cada uno de los programas académicos estd consignado en el Manual de Normas y Procedimientos de la Oficina del
Registrador.
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« Al inicio de los préximos afios académicos (2008-2009 en adelante), en el mes de septiembre, observar qué
ocurrid con los estudiantes de la cohorte y se resume en la tabla el estatus de estos en ese preciso momento.

En el ejemplo mostrado en la ilustracion anterior, el grupo fue observado por primera vez en septiembre de 2008.
En el transcurso de los afos subsiguientes al ingreso de los estudiantes a un programa académico, podrian darse
situaciones tales como: baja total, reclasificacién, muerte, rezago, no vuelve a
OBSERVARSE EN SEPTIEMBRE DEY_2008 | matricularse, regreso después de una baja total o graduacion, entre otras.

TOTAL MATRICULADOS + GRADUADOS 13

|+6) Siendo éste un programa que se puede completar en un afio (MiINIMO), en
rOLAL DE PERDIDAS POR RECLASIFicacioN (/) | 1 septiembre de 2008, al examinar lo que pasa con los estudiantes hasta ese
momento, se informaron los siguientes resultados:

TOTAL DE BAJAS + OTRAS PERDIDAS QUE NO

CLASIFICAN COMO EXCLUSION (8+0) 1 estudlante se rec|aS|f|co'

TOTAL DE ESTUDIANTES GRADUADOS (G) 10 . .

1 estudiante no matriculado por otras razones (O).
TOTAL DE ESTUDIANTES PERDIDOS QUE 0
CLASIFICAN COMO EXCLUSION () 10 estudiantes se graduaron.
TOTAL DE ESTUDIANTES DE LA COHORTE QUE 3 . ’ ore .7 ’ )
REGRESARON [SE MATRICULARON (M)) 0 no hubo ninguin caso que clasificara como exclusién (véase pagina 2).
COHORTE AJUSTADO (n,) 15 3 estudiantes rezagados que no se graduaron, pero se matricularon en

TAMANO DEL COHORTE - EXCLUSIONES

agosto para continuar sus estudios (regresaron).

En septiembre se observa y se resume el estatus de los estudiantes en ese momento. Un estudiante
A gue se haya dado de baja total el semestre anterior, si al momento de observarse ya regreso y se

@ matriculé para continuar sus estudios en el afio académico en curso; deberd contarse como
~7 matriculado y no como baja total. Para contarse como una baja total, seria preciso que oficialmente
ese fuera el Ultimo estatus del estudiante dentro del programa.

3. EI 2008 seria el 2% afio de estudio de los estudiantes puesto que ingresaron en agosto de 2007. Nétese que los
datos en el fragmento de la columna que resalta en color amarillo suma 15. Es decir, contiene y describe el
estatus de los 15 estudiantes que conforman la cohorte. Las otras dos celdas de la columna se calculan de
manera automatica y la plantilla no permitira que se escriba en ellas.

En septiembre de 2009, afio académico 2009-2010, comienza el
OBSERVARSE EN SEPTIEMBRE DE:} 2008 2009 3* aflo. Nuevamente se examina lo ocurrido hasta ese momento.

TOTAL MATRICULADOS + GRADUADOS
(M+G)

13 12 1 estudiante reclasificado se continda informando del

mismo modo que en septiembre de 2008.

TOLAL DE PERDIDAS POR RECLASIFICACION (R) 1 1
1 estudiante no matriculado por otras razones (0) y desde

TOTAL DE BAJAS + OTRAS PERDIDAS QUE NO 1 1 el 2008 mantiene ese estatus.
ICLASIFICAN COMO EXCLUSION (8+0)

10 estudiantes contindan informandose como graduados
porque no se ha graduado algun otros de la cohorte

0 1 (ndtese que quedaron estudiantes rezagados y la cantidad

de graduados podria aumentar en el futuro).

TOTAL DE ESTUDIANTES GRADUADOS (G) 10 10

TOTAL DE ESTUDIANTES PERDIDOS QUE
CLASIFICAN COMO EXCLUSION (E)

TOTAL DE ESTUDIANTES DE LA COHORTE QUE

REGRESARON [SE MATRICULARON (M)] 3 z 1 estudiante de los 3 estudiantes rezagados fallecié. Se
COHORTE AJUSTADO () i i informa como una exclusion (véanse exclusiones en la
TAMANO DEL COHORTE - EXCLUSIONES pagina 2).
Estatus de cad¥ estudiante paraseptiemive del | Sn08: 12009 2 estudiantes de los rezagados volvieron a matricularse en
afo académico: . .
. rry T agosto de 2009 para continuar sus estudios (este es el
Ao en que se debe informar: 2 3

inicio del 3*" afio de estudio de los estudiantes rezagados).
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4. Notese que el contenido de la franja amarilla de la columna del 2009 suma 15. Empero, hubo un ajuste
automatico a causa de la exclusidn reportada.

El ajuste se refleja en la cohorte ajustada (n.).

®)

Para cada columna, la suma de las cantidades en la zona de color amarillo sera igual al
tamaiio de lacohorte (n).

A4

5. Enseptiembre de 2010, al inicio del afio académico 2010-2011, se volvio a observar el estatus de los estudiantes
de esta cohorte. Es el comienzo del 4% y también es el dltimo afio para que los estudiantes de esta cohorte
puedan completar su grado.

OBSERVARSE EN SEPTIEMBRE DE:] 2008 2009 2010
6. Examinemos el resumen de los resultados obtenidos R = U 13 o -
entonces. jim+a)
. . . TOLAL DE PERDIDAS POR RECLASIFICACION (R) 1 1 1
1 estudiante reclasificado continta informado del
mismo modo gue en septiembre de 2008 y 2009. TOTAL DE BAJAS + OTRAS PERDIDAS QUE NO 1 1 1
] ) CLASIFICAN COMO EXCLUSION (8+0)
1 estudiante que aparece perdido por razones
. . TOTAL DE ESTUDIANTES GRADUADOS (G
desconocidas desde 2008 (no cambid su estatus). () o 30 e
. . . ~ TOTAL DE ESTUDIANTES PERDIDOS QUE
11 estudllar.\tes graduados (en junio de 2019, afio CLASIFICAN COMO EXCLUSION (€) 0 1 1
académico 2009-2010, uno de los estudiantes
, L, TOTAL DE ESTUDIANTES DE LA COHORTE QUE
rezagados completd el grado y se sumé a los §ReGRESARON [SE MATRICULARON (M)] 3 2 1
graduados). COHORTE AJUSTADO (n ,) 15 14 14
1 estudiante fallecido e informado el afio anterior se TAMANO DEL COHORTE - EXCLUSIONES
mantiene como una exclusion (veanse exclusiones Estatus de cada e_slufiiantg Para septiembre del 2008 2009 2010
en |a pa'gina 2) afo académico:
. . , Ao en que se debe informar: 2% 3" 7 i
1 estudiante rezagado se matriculd en agosto de - 5 -
2010 para continuar sus estudios (este es el inicio =3 3 3
to e N ~ démi N N N
del 4% y dltimo afio para completar el grado). Ano acadéemico —> % 3 )
o o o
(Y] ~ (Y]

ESCUELA DE PROFESIONES DE LA SALUD

Grado Asociado en Asistencia Dental con Funciones Expandidas

COHORTE: 2007 MINIMO 1
TAMARNO DE LA COHORTE (n ): 15 MAXIMO 4
OBSERVARSE EN SEPTIEMBRE DE:} 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014
Al
TOTAL MATRICULADOS + GRADUADOS 13 12 12 12
(M+G)
TOLAL DE PERDIDAS POR RECLASIFICACION (R) 1 1 1 1
TOTAL DE BAJAS + OTRAS PERDIDAS QUE NO 1 1 1 1
CLASIFICAN COMO EXCLUSION (8+0)
TOTAL DE ESTUDIANTES GRADUADOS (G) 10 10 11 12
TOTAL DE ESTUDIANTES PERDIDOS QUE 0 1 1 1
ICLASIFICAN COMO EXCLUSION (€E)
TOTAL DE ESTUDIANTES DE LA COHORTE QUE 3 2 1 0
REGRESARON [SE MATRICULARON (M)]
COHORTE AJUSTADO (n,)
TAMANO DEL COHORTE - EXCLUSIONES 13 14 14 1
e wsr e s ™ o i o AN e
Estatus de cada efludiame pgva septiembre del 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014
afo académico:
Afio en que se debe informar 2% i 4% 5% 6" ™ 8"

Aunque los programas deben observar el estatus
de sus cohortes anualmente, es particularmente
importante que se distingan los datos al
completar el tiempo minimo y maximo. Ademas
de responder a peticiones de la Vicepresidencia
en Asuntos Académicos y Estudiantiles y a
requerimientos estatales y federales; las tasas de
retencién y de graduacion son parte de los
indicadores de avaluto de la efectividad
institucional del RCM.

Lo ocurrido durante el Gltimo afio se observo en
septiembre del 2011, como si se tratara del inicio
de un 5to afio. Dado a que este programa
académico tiene 4 afos como tiempo maximo
para completar el grado, finalizado el 4% afio, se
observara por ultima vez esta cohorte.
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7. Veamos el estatus de los estudiantes de la cohorte 2007 para el 2011.

estudiante reclasificado continta informado del mismo modo desde septiembre de 2008.
estudiante perdido por razones desconocidas desde 2008 (no cambid su estatus).

12 estudiantes graduados (en junio de 2011, afio académico 2010-2011, otro de los estudiantes rezagados
completd el grado y se sumo a los graduados).

1 estudiante fallecido e informado desde 2009 se mantiene como exclusion (véanse exclusiones en
la pagina 2).
0 ningun estudiante matriculado porque el Unico que quedaba se gradud y el afio académico 2010-2011.

Era la ultima oportunidad que esta cohorte tenia para completar el grado por haberse concluido el
tiempo maximo.

ESCUELA DE PROFESIONES DE LA SALUD

8. Lla tabla prOVISta para resumir el Grado Asociado en Asistencia Dental con Funciones Expandidas

estatus de los estudiantes provee 7 )
| El démi COHORTE: 2007 MINIMO 1
columnas. programa académico TAMARO DE LA COHORTE (n): T8 Miamo TR

mostrado usé solamente 4 columnas
OBSERVARSE EN SEPTIEMBRE DE:] 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014

para seguir a la cohorte 2007 porque,

segun consignado en el Manual del (T.ané; e e 13 12 12 12
Registrador, el tiempo mdaximo para
completar el grado es de 4 aios.

TOLAL DE PERDIDAS POR RECLASIFICACION (R) 1 1 1 1

TOTAL DE BAJAS + OTRAS PERDIDAS QUE NO
CLASIFICAN COMO EXCLUSION (8+0)

9. Cada programa de estudio se
asegurara de que el tiempo minimo
.. R o TOTAL DE ESTUDIANTES PERDIDOS QUE 0 1 1 1
y maximo informado sea el oficial. |cusiFican como excrusion )
Tanto el documento INFORMAR |rotAL DE ESTUDIANTES DE LA COHORTE QUE

TOTAL DE ESTUDIANTES GRADUADOS (G) 10 10 11 12

3 2 1 0
REGRESARON [SE MATRICULARON (M)]
DATOS TASAS 2009-2011, como el
. COHORTE AJUSTADO (n,)

denominado SEGUIR  COHORTES  |ramafo okt comorTe - excLusiones 13 13 1% 14
2009-2011, contienen un enlace para vcidnedulianie e

’ ) p Estatus de cada:;(u:n:::;::a: septiembre del 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014
acceder al Manual del Registrador sea © academico: —~ - - —~ - — —

. Afio en que se debe informar 2 3 4 5 6 7 8

muy sencillo.

10. En el documento INFORMAR DATOS TASAS 2009-2011, se incluye un apéndice para cada una de las cohortes de

O ] Cohorte 2009 AT SITIVACIGHEn0TE ‘2009 a 2('),11. Cuar}do vaya a completar la
——r informacidon aseglrese de estar en el
eady

apéndice que corresponda.

11. Si luego de estudiar este instructivo le quedara alguna duda, puede comunicarse a la Oficina de Desarrollo
Académico.

recogiendo segregados por sexo. Tanto el Departamento de Educacidn de los Estados Unidos como el
Instituto de Estadisticas de Puerto Rico del Estado Libre Asociado, requieren que los datos se divulguen
7 de ese modo. Por lo tanto, los programas que cuentan con un instrumento para seguir a suscohortes,
deberan tomar en cuenta esta nueva disposicion.

A A partir de la cohorte 2012, los datos para el computo de las tasas de retencion y graduacion se estaran
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DOCUMENTO: SEGUIR COHORTES 2009-2011

El documento SEGUIR COHORTES 2009-2011 esta en el formato de Excel e incluye la tabla para resumir el estatus de los
estudiantes contenida en INFORMAR DATOS TASAS 2009-2011. Pero a diferencia de este ultimo, usted no la tiene que
completar porque se ird rellenando de forma automatica. SEGUIR COHORTES 2009-2011 cuenta con una tabla para
registrar el estatus de cada estudiante y conforme usted va completando el dato de cada estudiante, el instrumento va
haciendo el resumen. Simultdneamente, en otra tabla dentro de la misma hoja, se van calculando las tasas de retencién

y graduacion.

Las imagenes a continuacion ilustran las secciones y su ubicacidn dentro de las hojas de calculo del documento SEGUIR

COHORTES 2009-2011.

A B c D E F G H 1 J K L
1| FACULTAD | %
2 PROGRAMA
3 COHORTE (ANO DE INGRESO) 2009 Tiempo MIN: [Acceda al Manual
4 TAMARNO DE LA COHORTE (n) Tiempo MAX:
5
6 STATUS A SEPTIEMBRE DE CADA ANO ACADEMICO
7 ESTL NUEVOS2009-2010 2% 3° 4° §° g° 7™ "
ERE S DU SEP SEP SEP SEP SEP SEP  SEP OBSERVACIONES
8 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016

18 10
19 1
20 12
21 13
2 "
CIRICAR o P W Cohorte 2010 Cohorte 2011 4@ 1K

Arriba se muestra la seccion para la entrada de datos. Cuenta con las
suficientes filas para seguir una cohorte de 120 estudiantes.

Abajo, a partir de la fila 131, ubica la tabla que resume el estatus de
los estudiantes.

0
0
COHORTE: 2009 MiNIMO 1]
TAMARNO DE LA COHORTE: 0 MAXIMO 0
OBSERVARSE EN SEPTIEMBRE DE:| 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016
TOTAL ESTUDIANTES GRADUADOS + LOS QUE
REGRESARON O SE MATRICULARON (M+G) g 0 L 0 9 9 g
TOLAL DE PERDIDAS POR RECLASIFICACION (R) 0 0 0 0 0 0 0
TOTAL DE BAJAS + OTRAS PERDIDAS QUE NO
CLASIFICAN COMO EXCLUSION (B+0) 9 0 9 Y 9 9 9
TOTAL DE ESTUDIANTES GRADUADOS (G) 0 0 0 0 0 0 0
TOTAL DE ESTUDIANTES PERDIDOS QUE o o o o o o o
CLASIFICAN COMO EXCLUSION (E)
TOTAL DE ESTUDIANTES DE LA COHORTE o o o o d d o
MATRICULADOS O QUE REGRESARON (M)
COHORTE AJUSTADO () o o o o o 0 i
TAMARO DEL COHORTE - EXCLUSIONES

Estatus de cada estudiante para septiembre del

2 it 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016
ano académico:

Afio en que se debe informar: 20 3" 4" 5% 6° 7= 8"

0
0
COHORTE: 2009 MINIMO: 0
TAMARO: 0 MAXIMO: 0
A septiembre de cada afio académico
A0 TASAS (%) ARO
En que se informa Que cursa TAss DE TASA DE GRADUACION Mdémicf LG
RETENCION de Graduacién Grado
2010-2011 22 #DIV/0! #DIV/0! 2009-2010 1¥
2011-2012 3 #DIV/0! #DIV/0! 2010-2011 g
2012-2013 4° #DIV/0! #DIV/0! 2011-2012 3
2013-2014 5 #DIV/o0! #DIV/o0! 2012-2013 4°
2014-2015 6 #DIV/0! #DIV/o0! 2013-2014 5%
2015-2016 7/ #DIV/0! #DIV/0! 2014-2015 6°
#DIV/0! 2015-2016 752
Matriculado
Baja total

Reclasificado

Pérdida de estudiante que no clasifica como exclusion (ej. paradero es desconocido).

® 0 »™mw=

Graduado (Se gradud y entregd tésis, investigacion y cualquier documento requerido).
Exclusiones: Muerte, incapacidad total y permanente, servicio en las fuerzas armadas
E (incluso los llamados a "active duty”), servicio de ayuda al extranjero del gobierno
federal (tales como Cuerpos de Paz o servicio oficial de misiones eclesidsticas ("service
on official church missions").

Se refiere al grupo de estudiantes que ingresé en agosto del afio académico 2009-2010
a un programa de estudios conducente a un grado. También podemos referirnos a este
grupo como la Cohorte 2009.

Cohorte
2009-2010

Arriba, a la derecha de la hoja de célculo, en la misma
posicidn aqui mostrada, encontrara la tabla de las tasas de
retencidn y graduacion. Mientras no escriba la cantidad
correspondiente al tamafio de la cohorte, permaneceran los
errores que alertan sobre la imposibilidad de dividir por
cero (0).

Conforme se vaya completando la seccion de entrada de
datos, notard como va cambiando el contenido de las
tablas. Cada tabla debera mostrar el nombre de la Escuela,
el Programa, tamafio de la cohorte y el afio de ingreso, asi
como el tiempo minimo y maximo escrito en la seccidn de
entrada de los datos.

Preparado por Profa. Lillian E. Rios Rodriguez
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1. Al abrir el documento, verd los apéndices (tabs) sobre la barra de estatus que identifican las hojas de calculo
correspondientes a cada una de las cohortes del antedicho periodo. Para la cohorte que ingresé al programa
durante el afio académico 2009-2010 notara que el apéndice estd rotulado como Cohorte 2009 (véase la siguiente
ilustracién). De forma similar, serd el trato para referirnos a las demas cohortes.

O Cohorte 2009 A Cohorte 2010 ‘WJJ <—— Apéndices que identifican las cohortes
Ready | <—— Barra de estatus

2. Comenzar por seleccionar el nombre de la Escuela de la lista desplegable provista.

3. También de una lista desplegable, seleccionar el nombre del programa de estudio. Obsérvese que éste incluye
nombre del programa académico y el nivel. Si el programa de estudio que busca no aparece en la lista,
comuniquelo de inmediato al ColA. En condiciones normales, el asunto puede ser resuelto en unas pocas horas
de ese mismo dia.

4. Luego es preciso determinar la cohorte que se ha de seguir y conocer los sujetos que pertenecen a ésta.

Comenzamos por identificar y definir el grupo a observarse.

Para fines didacticos, a modo de ejemplo, seguiremos un grupo de estudiantes de nuevo ingreso (entrantes)
durante el afio académico 2007-2008 (matriculados en agosto 2007). A este grupo lo llamaremos Cohorte 2007.

ciliore Se refiere al grupo de estudiantes que ingresé en agosto del afio académico 2007-2008

a un programa de estudios conducente a un grado. También podemos referirnos a este
2007-2008

grupo como la Cohorte 2007.

5. Una vez se sabe quiénes y cuantos son los estudiantes de nuevo ingreso de la cohorte, es necesario escribir la
cantidad en el campo rotulado como TAMANO DE LA COHORTE.

@ La omision de la cantidad correspondiente al tamaiio de la cohorte, presentara errores y no permitira
\ / que se realicen los cémputos en ninguna de las tablas.

6. Ahora hay que completar los espacios provistos con los nimeros que correspondientes al tiempo en afios minimo
(Tiempo MIN) y maximo (Tiempo MAX) para completar el grado, segun en el Manual del Registrador. Junto a las
celdas a rellenar con estos dos datos, aparece un botén cuyo enlace le permitird acceder al antedicho manual.

7. Proceder a escribir los nombres o el numero de identificacidon de los estudiantes que constituyen su cohorte.
Queda a discrecion del programa cual de los dos usar. Dado a que constituye una violacién de ley, bajo ningun
concepto podra utilizarse el nUmero de seguro social para identificar a un estudiante. Esa informacion es
estrictamente para que el Programa pueda seguir a sus estudiantes. El ColA no solicitara identificacién o nombre
alguno.

8. Una vez haya escrito los nombres o identificaciéon de todos, corroborar que la cantidad de estudiantes coincide
con el nimero que escribié arriba en TAMANO DE LA COHORTE.

subsiguientes al ingreso de éste al programa. Ese seguimiento se debe dar hasta que todos los
N, estudiantes de la cohorte se graddan o hasta que concluya el tiempo maximo para completar el grado
(Tiempo MAX), lo que ocurra primero.

A Se escribe el estatus del estudiante al mes de septiembre de cada uno de los afios académicos
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9. (Cada aino, durante el mes de septiembre, el programa dejara consignada la informacidn necesaria para cada
sujeto de la cohorte. Con una de las siguientes letras: M, B, R, O, G, E; indicar el estatus de los individuos. Ese
dato es necesario para que la hoja de célculo de Excel produzca automaticamente el resumen del estatus de los
estudiantes, asi como los cdmputos de las tasas de retencidén y graduacion. En la tabla siguiente véase lo que
representan las letras.

Matriculado

Baja total

Reclasificado

Otra razén por la que un estudiante no se matriculd y que no clasifica como exclusion.

Ol0|m|wm|=Z

Graduado (Se gradud y entreg0 tesis, investigacion y cualquier documento requerido).

Exclusiones: Muerte, incapacidad total y permanente, servicio en las fuerzas armadas (incluso el servicio
E activo o active duty en inglés), servicio de ayuda al extranjero del gobierno federal (tales como Cuerpos
de Paz o servicio oficial de misiones eclesiasticas (service on official church missions).

En el ejemplo ilustrado a continuacién, se muestra el panorama completo del seguimiento que se dio a una cohorte
desde su inicio y a través del tiempo méaximo permitido para completar el grado (véase el Manual del Registrador).
Trataremos de mostrar algunos de los escenarios con los que podria enfrentarse el Programa. La figura siguiente
muestra la seccion de entrada de datos. En esta seccidon es que se consigna la informacidn del estatus de los
estudiantes y a través de la cual se le da seguimiento a la cohorte.

FACULTAD ESCUELA DE PROFESIONES DE LA SALUD

PROGRAMA Grado Asociado en Asistencia Dental con Funciones Expandidas

COHORTE (ANO DE INGRESO) 2007 Tiempo MIN: 1 Aceds sl NB
TAMARNO DE LA COHORTE (n) 15 Tiempo MAX: a4 del Registrador

ESTATUS A SEPTIEMBRE DE CADA ANO ACADEMICO
ESTUDIANTES NUEVOS 2007 222 3* 4% 5% 6 7™ 3g°

SEP SEP SEP SEP SEP SEP OBSERVACIONES
2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014

M
o

NOMBRE O IDNUM

1 ARROYO DEL PUEBLO, JASSEL

2 ARROYO RIOS, JOSHUA

3 DEL PUEBLO ARROYO, JOSEFA
4 DEL PUEBLO DEL PUEBLO, JOSE
s DEL PUEBLO MUNICIPIO, JUAN
6 DEL PUEBLO MUNICIPIO, JUAN A
7 DOE DOE, JANE

8 DOE DOE, JOHN

g PONCE ARROYO, JOSE A

10 PONCE RIOS, JOSEFINA

11 RIO VERDE, GUSTAVO V

12 RIOS ARROYO, JACK

13 SANJUAN DEL TORO, JUANA

14 SANDOVAL DOE, JOHN M

15 VELAZQUEZ GUTIERREZ, JANE

@
@
(0]

Army ago/2009, Regreso en ago/2010

Fallecio dic/2009

o2 20 Gy o oy O 6
D I MmO 0000600000
T omw OO0 06060000
D Om oo 000006000

Seccidn para la Entrada de Datos
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10. Para explicar lamanera de completar la seccion de entrada de datos, usaremos el ejemplo descrito a continuacion
e ilustrado en la imagen anterior (pagina 12). Se trata de una cohorte con las siguientes caracteristicas:

Afo Académico: 2007-2008
Escuela: Escuela de Profesiones de la Salud
Programa Académico: Grado Asociado en Asistencia Dental con Funciones Expandidas

Tiempo de duracién curricular®: 1 afio (nos referiremos a éste como tiempo minimo)

Tiempo maximo® para completar el grado: 4 afios (nos referiremos a éste como tiempo maximo)

Cantidad de estudiantes de nuevo ingreso: 15
Fecha de ingreso al programa académico: agosto de 2007

11. El 2008 supuso el inicio del 2% afio de estudio de los estudiantes que ingresaron en agosto de 2007. Nétese que
a cada estudiante se le asignd la letra que describe su estatus en ese momento. Siendo éste un programa que se
puede completar en un afio (MINIMO), en septiembre de 2008, al examinar lo que pasé con los estudiantes hasta
ese momento, se informaron los siguientes resultados:

1
1
10

w o

©

12. Una

estudiante se reclasificé (R).

estudiante no matriculado por otras razones (O).

estudiantes se graduaron (G).

no hubo ningun caso que clasificara como exclusion (véase las exclusiones en la tabla de la pagina 11).
estudiantes quedaron rezagados que no se graduaron, pero se matricularon (M) en agosto para continuar
sus estudios (regresaron).

En septiembre se observa y se resume el estatus de los estudiantes en ese momento. Un
estudiante que se haya dado de baja total el semestre anterior, si al momento de observarse ya
regreso y se matriculd para continuar sus estudios en el afio académico en curso; deberd contarse
como matriculado y no como baja total. Para contarse como una baja total, seria preciso que ese
fuese su ultimo estatus del estudiante.

vez concluido el que se supone es el 2% afio de estudio de la cohorte, en septiembre de 2009 del afio

académico 2009-2010, (comienzo del 3° afio) se vuelve a observar qué ocurrié o esta ocurriendo con los
estudiantes. Nuevamente se documenta su estatus a esa fecha. Esta vez los datos arrojaron la informacion
siguiente:

1

estudiante que fue informado en septiembre de 2008 como reclasificado (R), continda siendo el
Unico en ese estatus.

estudiante no matriculado por otras razones (0O) y documentado asi desde septiembre de 2008.

estudiantes que se graduaron en junio de 2007 y cuyo estatus de graduado (G) se informa desde
septiembre de 2008 (no se ha graduado ningun otro sujeto de la cohorte).

estudiante de los rezagados se informa como una exclusién a causa de su fallecimiento (en la tabla
de la pagina 11, véanse las exclusiones que se pueden documentar como “E”).

estudiantes que quedaron rezagados vuelven a matricularse (M) en agosto de 2009 para continuar
sus estudios (este es el inicio del 3°" afio de estudio para los estudiantes rezagados).

Para conocer el tiempo de duracion curricular oficial, refiérase al Manual de Normas y Procedimientos de la Oficina del Registrador.

6El tiempo mdximo para completar el grado de cada uno de los programas académicos estd consignado en el Manual de Normas y Procedimientos de la Oficina del

Registrador.
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©

X7

Las exclusiones tienen su impacto en el calculo de las tasas. Si una exclusion (E) es informada, ocurre
un ajuste automatico que tendra efecto en la féormula.

Por lo tanto, dada una exclusién el denominador usado para el computo de las tasas serd n,.

El resultado serd una cohorte ajustada (na).

13. En septiembre de 2010, al inicio del afio académico 2010-2011, una vez mas se observa el estatus de los
estudiantes de esta cohorte. Este supone el comienzo del 4% y también el Gltimo afio para que los estudiantes
de la cohorte puedan completar su grado (segun el Manual del Registrador).

1 estudiante reclasificado (R) informdndose del mismo modo que en septiembre de 2008 y 2009.

1 estudiante no matriculado por otras razones (O) y que no ha regresado desde 2008.

11 estudiantes graduados debido a que en junio de 2010, afio académico 2009-2010, uno de los estudiantes
gue estaba rezagados completé el grado en su 3%" afio y se sumaé a los 10 graduados (G).

1 estudiante fallecido e informado el afio anterior se mantiene como una exclusién (véanse las exclusiones
en tabla de la pagina 11).

1 estudiante rezagado se matricul6 (M) en agosto de 2010 para continuar sus estudios (este es el inicio del
4% y Gltimo afio para completar el grado).

14. En septiembre de 2011, afio académico 2011-2012, dado a que para este programa de estudio el tiempo maximo
para completar el grado es de 4 afios, se observo la cohorte por ultima vez mas. En ese momento, habiendo
concluido el 4™ afio para completar el grado, es cuando se documenta lo ocurrido el dltimo afio. Para entonces,

la seccién para la entrada de datos seria similar a lo que muestra en la figura de abajo.

FACULTAD
PROGRAMA

COHORTE (ANO DE INGRESO)
TAMARO DE LA COHORTE (1 )

ESTUDIANTES NUEVOS 2007

ESCUELA DE PROFESIONES DE LA SALUD

Grado Asociado en Asi ia Dental con Fi

Es di

d

2007

15

ESTATUS A SEPTIEMBRE DE CADA ANO ACADEMICO
290 3 av© 5t 6° 7me g

NOMBRE O IDNUM

SEP SEP SEP SEP SEP SEP SEP

Tiempo MIN: 1 Acceda al Manual
Tiempo MAX: 4 del Registrador
OBSERVACIONES

2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014
1 ARROYO DEL PUEBLO, JASSEL G G G G
2 ARROYO RIOS, JOSHUA G G G G
3 DEL PUEBLO ARROYO, JOSEFA G G G G
4 DEL PUEBLO DEL PUEBLO, JOSE G G G G
s DEL PUEBLO MUNICIPIO, JUAN G G G G
6 DEL PUEBLO MUNICIPIO, JUAN A G G G G
7 DOE DOE, JANE G G G G
8 DOE DOE, JOHN G G G G
9 PONCE ARROYO, JOSE A G G G G
10 PONCE RIOS, JOSEFINA G G G G
11 RIO VERDE, GUSTAVO V M E M G
12 RIOS ARROYO, JACK B B B B
13 SANJUAN DEL TORO, JUANA M M E E
14 SANDOVAL DOE, JOHN M M M G G
15 VELAZQUEZ GUTIERREZ, JANE R R R R

Army ago/2009, Regreso en ago/2010

Fallecio dic/2009

Lo ocurrido durante el
ultimo aifo se observd
en septiembre del
2011, como si se tratara
del inicio de un 5% afio.
Dado a que el programa
académico cuenta con
un maximo de 4 afios
para completar el
grado, transcurrido el
4 afio, se observard
por ultima vez esta
cohorte.

Aunque los programas deben observar el estatus de sus cohortes anualmente, es particularmente importante que se
distingan los datos correspondientes al periodo en el que se cumplié el tiempo minimo y maximo. Ademas de responder
a peticiones de la Vicepresidencia de Asuntos Académicos y a requerimientos estatales y federales; las tasas de retencién

y de graduacidn son partes de los indicadores de avallo de la efectividad institucional del RCM.

Preparado por Profa. Lillian E. Rios Rodriguez
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estudiante reclasificado (R)
desde septiembre de 2008.

estudiante no matriculado desde
2008 (0).

estudiantes graduados debido a
que, en junio de 2011, afio
académico 2010-2011, un estu-
diante adicional logré completar
el grado. Se sumd uno mas a los
graduados (G).

estudiante fallecido, seguninfor-
mado desde 2009, se mantiene
como exclusion (véanse exclusio-
nes en la pagina 11).

FACULTAD
PROGRAMA

ESCUELA DE PROFESIONES DE LA SALUD

Grado A

o d,

ia Dental con F

o

d

en

O S S

o

COHORTE (ANIO DE INGRESO) 2007 Tiempo MIN:
TAMARIO DE LA COHORTE () 15 Tiempo MAX:
ESTATUS A SEPTIEMBRE DE CADA ARIO ACADEMICO
ESTUDIANTES NUEVOS 2007 A o e
NOMBRE © IDNUM SEP SEP SEP SEP SEP  SEP  SEP
2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014

ARROYO DEL PUEBLO, JASSEL G G G G

ARROYO RIOS, JOSHUA G G G G

DEL PUEBLO ARROYO, JOSEFA G G G G

DEL PUEBLO DEL PUEBLO, JOSE G G G G

DEL PUEBLO MUNICIPIO, JUAN G G G G

DEL PUEBLO MUNICIPIO, JUAN A G G G G

DOE DOE, JANE G G G G

DOE DOE, JOHN G G G G
9 PONCE ARROYO, JOSE A G G G G
10 PONCE RIOS, JOSEFINA G G G G
11 RIO VERDE, GUSTAVO V M E M G
12 RIOS ARROYO, JACK B 8 B B
13 SAN JUAN DEL TORO, JUANA M M 3 E Fallecié dic/2000
12 SANDOVAL DOE, JOHN M M M G G
15 VELAZQUEZ GUTIERREZ, JANE R R R R

Army ago/2009, Regreso en ago/2010

1 Acceda al Manual
4 del Registrador

OBSERVACIONES

ningun estudiante matriculado (el Unico que quedaba se gradud y el afio académico 2010-2011 era la Ultima
oportunidad que esta cohorte tenia para completar el grado por haberse concluido el tiempo maximo).

A4

Se debe seguir a la cohorte hasta que todos sus estudiantes se graduen o hasta que concluya el tiempo
maximo para completar el grado (Tiempo MAX), lo que ocurra primero. Si todos los estudiantes se
graduan antes de completar el tiempo maximo, el seguimiento terminara con el informe del estatus de
los estudiantes del mes septiembre posterior a la fecha de graduacion.

15. Aunque en la hoja de cdlculo se proveyeron 7 columnas, el programa académico mostrado solamente usé
4 columnas para seguir la cohorte 2007 debido a que el tiempo maximo para completar el grado es de 4 aiios.

©

A partir de la cohorte 2012, los datos para el cdmputo de las tasas de retencion y graduacion se estaran
recogiendo segregados por sexo. Tanto el Departamento de Educacion de los Estados Unidos como el
Instituto de Estadisticas de Puerto Rico del Estado Libre Asociado, requieren que los datos se divulguen
de ese modo. Por lo tanto, los programas que cuentan con un instrumento para seguir a suscohortes,
deberan tomar en cuenta esta nueva disposicion.

En la pagina siguiente, obsérvese la apariencia que tendra la hoja de la Cohorte 2007 una vez haya concluido el periodo
de seguimiento. Para entonces ya se habran realizado todos los computos que apliquen al programa de estudio, segun
el tiempo maximo para completar el grado.

Preparado por Profa. Lillian E. Rios Rodriguez
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RESULTADOS DEL EJEMPLO COHORTE 2007

A continuacidn, se presenta cdmo quedarad la hoja electrénica una vez son entrados los datos. Nétese que, aunque usted
escribié la informacidn sélo una vez, cada seccién tiene el nombre de la Escuela, Programa, Tamaiio de la Cohorte, Tiempo
Minimo y Maximo.

FACULTAD ESCUELA DE PROFESIONES DE LA SALUD ESCUELA DE PROFESIONES DE LA SALUD
PROSRAMA! “ Srado/Adado s Denital can i Grado Asociado en Asistencia Dental con Funciones Expandidas
COHORTE (ANO DE INGRESO) 2007 Tiempo MIN: 1 ‘Acceda al Manual .
TAMARNO DE LA COHORTE () 15 Tiempo MAX: 4 COBORTE 2007 MINIMO: 5
TAMANO: 15 MAXIMO: 4
ESTATUS A SEPTIEMBRE DE CADA ANO ACADEMICO
ESTUDIANTES NUEVOS 2007 LA AN OE A septiembre de cada afio académico
SEP SEP SEP SEP  SEP  SEP  SEP OBSERVACIONES Afio TASAS Ao
NOMERECIDNUM 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014
. TASA DE 2 Académico Terminé el
1 ARROYO DEL PUEBLO, JASSEL G G G G En que seinforma [ Que cursa i TASADEGRADUACION | "M s
2 ARROYO RIOS, JOSHUA G G G G
s DEL PUEBLO ARROYO, JOSEFA G G G G 2008-2009 2 87 67 2007-2008 17
4 DEL PUEBLO DEL PUEBLO, JOSE G G G G 2009-2010 0 86 71 2008-2009 S0
s DEL PUEBLO MUNICIPIO, JUAN G G G G 2011-2012 2 36 79 2009-2010 3°
& DEL PUEBLO MUNICIPIO, JUAN A G G G G 2012-2013 5 6 P 011.2012 2o
7 DOE DOE, JANE G G G G & 5
s DOE DOE, JOHN G G G G 2013-2014 6 0 0 2012-2013 3
s PONCE ARROYO, JOSE A G G G G 2014-2015 772 0 0 2013-2014 6"
10 PONCE RIOS, JOSEFINA G G G G 0 2014-2015 722
11 RIO VERDE, GUSTAVO V M E M G Army ago/2009, Regresé en ago/2010
2 RIOSARROYO, JACK 8 B B B Seccion de Tasas
13 SANJUAN DEL TORO, JUANA M ™M E E Falleci6 dic/2009
14 SANDOVAL DOE, JOHN M M M G G
15 VELAZQUEZ GUTIERREZ, JANE R R R R
., M Matriculado
Seccién para la Entrada de Datos 8 |Bajotota
R Reclasificado
0 Otra razén por a que un estudiante no se matriculd y que no clasifica como exclusién.
(] Graduado (Se gradud y entregd tesis, investigacion y cualquier documento requerido).
Exclusiones: Muerte, incapacidad total y permanente, servicio en las fuerzas armadas (incluso el servicie
E activo o active duty en inglés), servicio de ayuda al extranjero del gobierno federal (tales como Cuerpos
de Paz o servicio oficial de misiones eclesidsticas (service on official church missions).
- 2 5 5 | af R Y
ESCUELA DE PROFESIONES DE LA SALUD Colisia Se refiere al grupo de es.tudlantes que ingresé en agosto de afio academlco.2007 2008
a un programa de estudios conducente a un grado. También podemos referirnos a este
Grado Asociado en Asistencia Dental con Funciones Expandidas 20 e ot A Cahoxta2007.
COHORTE: 2007 MINIMO 1
TAMARNO DE LA COHORTE: 15 MAXIMO 4 ; 4
S E— — Para efectos de este ejemplo, obsérvese que la tasa

OBSERVARSE EN SEPTIEMBRE DE:| 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 | (de retencidn del 1°" al 29° es de 87%. Para avalto
Tora estubiantes GRaouavos +tosave | o | | o | o, . . . de la efectividad institucional serd la Unica tasa de
REGRESARONIO.SE:MATRICULARGN|(M:£) retencion a considerar. Las tasas de retencion
subsiguientes son para que el programaobserve
cuantos estudiantes persisten a lo largo de los afios
TOTAL DE BAIAS + OTRAS PERDIDAS QUE NO 1 1 1 1 0 0 0 subsiguientes hasta completar el tiempo maximo

CLASIFICAN COMO EXCLUSION (B+0) oy ~
permitido para completar el grado (4 afios).

TOLAL DE PERDIDAS POR RECLASIFICACION (R) 1 1 1 1 0 0 0

TOTAL DE ESTUDIANTES GRADUADOS (G) 10 10 11 12 0 0 0

La tasa de graduacién, se observard en dos
TOTAL DE ESTUDIANTES PERDIDOS QUE

CLASIFICAN COMO EXCLUSION (E) 2 - - : 2 g H momentos: el tiempo minimo y el mdaximo
T — s ) . o 0 0 0 permitido por el programa para completar el grado
MATRICULADOS & QUEREGRESSRON: (M) (conforme al Manual del Registrador). En elcaso del
COHORTE AJUSTADO (1) | ow | s | s | me | e i ejemplo |Iu'strado, las tasas 23 observar son las
TAMANODEL CONORTES EXCLUSIONES correspondientes al 1°" y 4% afio. Por lo tanto, la

Estatus de cada estudiante paraseptiembre | 00 5000 010 2011 2012 2013 2014 | [t@s@ de graduacion correspondiente al tiempo
del afio académico: ’ . ~ s . ~ o )
minimo (1 afio) y maximo (4 afios) son 67% y 86%

respectivamente.

Afio en que se debe informar: 2% 3° 4° 5° 6° 7 i 8"

Seccion de Resumen de Estatus

|
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COMO Y CUANDO ENVIAR EL DOCUMENTO SEGUIR COHORTES 2009-2011

1.

Los datos correspondientes a las tasas de retencidén y graduacidon deben enviarse al ColA durante la primera
semana de octubre de cada afio académico.

Dado a que en esta oportunidad se estan recogiendo los datos de los afios académicos 2009-2011 y a que existe
una peticion de la Vicepresidencia en Asuntos Académicos, la fecha limite para la entrega/envio digital es el 31 de
mayo de 2013.

Haga una copia del documento y borre los nombres de los estudiantes.

Para facilitar su manejo, asigne al documento un nombre que describa brevemente el nivel, el programa.
Por ejemplo, GA Asistencia Dental para acortar Grado Asociado en Asistencia Dental con Funciones Expandidas.

Este documento sin los nombres, envielo por correo electrénico al representante de la Escuela del ColA. El
representante de la Escuela confirmara el recibo del documento y hara el cotejo de la entrega (se anota
programa, correo electronico del remitente).

Si desea aclarar una duda, hacer alguna recomendacién o informar sobre algun error, siéntase en la libertad de
enviar mensaje de correo electrénico al Coordinador(a) y Co-Coordinador(a) del ColA.

DETECCION DE ERRORES EN LO INFORMADO

Es importante que los informes se realicen cuidadosamente y con la mayor correccidén posible. Para evitar dilaciones y
pérdida de tiempo, es necesario que se verifique la correcciéon de los documentos del informe antes de ser enviados al
ColA. No obstante, dada nuestra naturaleza humana, podria ocurrir que en determinado momento se detectara alguna
inconsistencia o error en éste. Por eso, con el fin de promover la transparencia e integridad de los datos, incluimos las
acciones a tomar en caso de identificar algun error:

1.

En caso de que el ColA encuentre algun error o inconsistencia, el documento sera devuelto al Decano Asociado
con la fecha en que se espera concluir el resumen de los datos del RCM para que pueda darle el oportuno y debido
curso a la correccién del documento. Si el ColA no ha recibido el documento corregido al momento de concluir el
resumen del RCM, los datos del programa involucrado no podrdan incluirse en el informe que se envia a la
Administracion Central y en su lugar se consignara el motivo que dio lugar a la devolucidon del documento. Sin
embargo, el Programa todavia podria estar a tiempo para ser incluido en la presentacion al Comité Ejecutivo del
Rector. Se recomienda que la persona en quien se delegue la correccidon del documento, se comunique con los
miembros que representan la Escuela en el ColA o con la presidencia del Comité para aclarar cualquier duda.

En caso de que el Programa detecte alguin error posterior a la de entrega de sus datos, el Coordinador/Director
del Programa o la persona en quien la Escuela delegé la cumplimentacién del documento, debera enviar al ColA
una comunicacion escrita. La misiva dirigida al Decano de Asuntos Académicos y con el visto bueno del Decano
Asociado de la Escuela, debera incluir lo siguiente:

. oz

la solicitud o peticion de revisién del documento con los datos para el calculo de las tasas
una breve descripcion del error cometido

la exposicion de los motivos que llevaron a errory

estar acompafiada del documento con los datos revisados

o 0 ow

Con el fin de salvaguardar la integridad de los datos, bajo ninguna circunstancia el ColA u otro receptor del
documento podrd modificar informacion alguna. De ser necesaria una modificacion, el documento sera devuelto
al Decano Asociado para que canalice o delegue su modificacién.

|
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FUNCIONES DE EXCEL QUE SERAN DE UTILIDAD

Copiar el contenido de una
columna a la columna contigua

Copiar a otra hoja de cdlculo una
seccidn que contiene celdas
calculadas

Escoger una Seccion para imprimir

Guardar el documento para
enviarlo al ColA

Hacer lo siguiente:

Marcar las celdas en columna que desea copiar.
En el punto que aparece en la esquina inferior
derecha, colocar el puntero del mouse hasta
que se convierta en= .

Presionar el botdn izquierdo del mouse y
arrastrar hacia la columna contigua.

Soltar el botén izquierdo.

Marcar la seccidn que desea copiar.

Hacer click en copiar o presionar las teclas
Ctrl+C Copy).

Ir a la hoja en la cual desea pegar (paste) el
contenido seleccionado.

En la cinta (Ribbon) Home, boton de pegar
(Paste), hacer click en el triangulo que aparece
en el botén para desplegar la lista de las
opciones.

En la lista desplegable, hacer click en Values &
Source Formatting 123, .

Marcar la seccidn que desea imprimir.

En la cinta (Ribbon) Page Layout, hacer click en
Print Area.

Seleccionar Set Print Area.

Imprimir como de costumbre.

En la cinta (Ribbon) File, seleccionar Save As.
En File Name, escribir el nivel y un nombre
corto para el Programa (Ej. GA Asistencia
Dental para acortar Grado Asociado en
Asistencia Dental con Funciones Expandidas).
Seleccionar donde lo desea guardar.

Hacer click en Save.

llustracion

G
G
G
G
G
G
G
Paste
S @ F B
i EE'E

Paste Values

123 I'Ei 1233\
Other Paste Options
%4 |=2| || =l

Paste special...

Page Layout Formulas

2y O &
- _ "
Orientation  Size Print
w7 w7 Area

Page Setup

.a! Home

[ save
B Save As
| x
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DEFINICIONES ESENCIALES’

Term Definition

Academic program An instructional program leading toward an associate's, bachelor's, master's, doctor's,
or a first-professional degree or resulting in credits that can be applied to one of these
degrees/certificates.

Adjusted cohort The result of removing any allowable exclusions from a cohort (or subcohort). For the

Graduation Rates component, this is the cohort from which graduation and transfer-
out rates are calculated; for the Fall Enrollment component, it is the cohort for
calculating retention rate.

Cohort A specific group of students established for tracking purposes.

Completers within the normal  Students who completed their program within the normal (or expected) time for
time completion.

Exclusions Those students who may be removed (deleted) from a cohort (or subcohort). For the
Graduation Rates and Fall Enrollment retention rate reporting, students may be
removed from a cohort if they left the institution for one of the following reasons: death
or total and permanent disability; service in the armed forces (including those called to
active duty); service with a foreign aid service of the federal government, such as the
Peace Corps; or service on official church missions.

Fall cohort® The group of students entering in the fall term established for tracking purposes.

Graduation rate The rate required for disclosure and/or reporting purposes under Student Right-to- Know
Act. This rate is calculated as the total number of completers within the normal (or
expected®) time divided by the revised adjusted cohort.

Normal or expected time to The amount of time necessary for a student to complete all requirements for a degreeor
completion® certificate according to the institution's catalog.
Program A combination of courses and related activities organized for the attainment of broad

educational objectives as described by the institution.

Retention rate A measure of the rate at which students persist in their educational program at an
institution, expressed as a percentage. For four-year institutions, this is the percentage
of first-time bachelors (or equivalent) degree-seeking undergraduates from the
previous fall who are again enrolled in the current fall. For all other institutions this is
the percentage of first-time degree/certificate-seeking studentsfrom the previous fall
who either re-enrolled or successfully completed their programby the current fall.

7Deﬁniciones segtin el U.S. Department of Education, el Institute of Education Sciences y el National Center for Education Statistics. Dada la premura con la que se
prepard este documento, no hubo tiempo para traducir las definiciones. Se espera poder contar con la traduccion para versiones futuras de este instructivo.
Se refiere al grupo de estudiantes nuevos que ingresa en agosto.
Para cada cohorte, la tasa de graduacion se observard en dos momentos: el tiempo minimo y el mdximo permitido para completar se informard al completar el grado.

10 . . . . . .

Se refiere al tiempo de duracién curricular minimo, segiin el Manual del Registrador.
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Tasas de Graduacion y Retencién
Metodologia’

El propdsito de realizar el seguimiento de las cohortes que ingresan a un
programa académico en busca de un grado o un certificado (de pregrado y
posgrado) es observar la persistencia de los estudiantes y el estatus de
finalizacion del grado (completar los requisitos) a lo largo del tiempo hasta
vencer el tiempo de duracién maxima del programa. Entre otras cosas, se
procura observar el comportamiento del grupo con caracteristicas iguales en
cuanto a los cursos a tomar, el grado a alcanzar, ritmo de estudio y la
duracion del programa. Mas importante aun, a través de este seguimiento,
los programas pueden detectar oportunamente aspectos que requieran
atencion y procurar mejoramiento continuo.

En el RCM el cdmputo de la tasa de graduacién de cada programa se
informara en dos momentos: al 100% del tiempo de duracién normal del
programa (tiempo minimo) el grupo y también en el tiempo maximo. La
mayoria de las instituciones realiza este calculo en tres momentos: al 100%,
150% y al 200% del tiempo normal. Es asi para que los programas
académicos, especialmente subgraduados, puedan cumplir con
regulaciones de “Student Right-to-Know and Campus Security Act", del
Congreso de los Estados Unidos de 1990 que obliga a las instituciones
educativas que reciben fondos federales a informar los estudiantes que
completaron un grado o certificado (o completaron un programa
preparatorio de transferencia) en esos tres tiempos.

NOTA: La duracidn oficial de un programa esta consignada en el Manual de
Normas y Procedimientos de la Oficina del Registrador (MNPOR). En
caso de existir alguna discrepancia, debera utilizarse el que aparece en el
antedicho Manual y dilucidar el asunto en los foros pertinentes a la mayor
brevedad posible.

e Las cohorte 2009 a 2011 se siguen en el mismo instrumento que
hasta ahora. En este documento solamente se incluyeron
estudiantes a tiempo completo (anejo A-58, MNPOR).

e Para las cohortes 2012 y 2013 se usara un nuevo instrumento que
segrega las tasas por sexo. En estas cohortes, una vez mas se incluira
solamente a estudiantes que estudian a tiempo completo.

« A partir del afno académico 2014-2015 también se considerara el
ritmo de estudio al momento de ingresar al programa académico®. A

! Para el método se usan como referencias descripciones y definiciones de la Association for Institutional Research, U.S. Department of Education, Institute of
Education Sciences, el National Center for Education Statistics y algunas universidades de los Estados Unidos con ofertas de posgrado. Esta metodologia serd
ampliada en un instructive que se preparard mds adelante, y en el cual se incluirdn las definiciones contenidas en el instruc tivo anterior y cualquier otra definicion
que sea identificada como esencial.
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estos efectos, se seguira tanto a los estudiantes a tiempo completo
(estudiante regular) como a tiempo parcial, pero se informaran
por separado. Esta clasificacion del estudiante se establecera con el
estatus del estudiante al momento de ingresar al programa
(primera sesion de estudios) y aunque posteriormente el estudiante
cambie su ritmo de estudio, continuara en el mismo grupo a observar
(misma cohorte). De modo que una vez un estudiante esta en una de
las listas, a tiempo completo o parcial, aunque cambie su estatus, ahi
permanecera hasta completar el grado.

e Para discriminar entre un estudiante a tiempo completo (estudiante
regular) y otro a tiempo parcial, véase el anejo A-58 del MNPOR.
En éste se establece la manera de identificar un estudiante regular de
acuerdo al programa y el horario en el que esta matriculado.

o Cada estudiante se incluye una sola vez.

Instrumento

Se usara una hoja de calculo en el formato de Excel para hacer la entrada de
datos tales como escuela, programa académico, tiempo de duraciéon minima
y maxima de éste, tamafo de la cohorte, afio de ingreso al programa,
nombre o numero de identificacion de los estudiante, sexo y su estatus de
matricula a lo largo del tiempo hasta que culmina el tiempo de duracion
maximo. Siempre que el tiempo de duracién del programa (minimo y
maximo) sea un nimero entero, en septiembre de cada afo académico,
los programas académicos deberan completar el estatus de matricula de los
estudiantes de la cohorte. En el caso contrario (ej. 2.5 anos), se
recomienda que haga la entrada de los datos tres meses después de
cumplirse con el tiempo de duracidon normal (minimo o maximo) de manera
que evite el error de incluir estudiantes que aun no habian completado los
requisitos del grado.

Una vez realizada la entrada de datos, |a hoja calculard y presentara de
forma tabular los valores de las tasas de persistencia y retencién para cada
afno académico posterior al ingreso de la cohorte. Asimismo mostrara las
tasas de graduacién en el tiempo de duracién del programa, tanto para la
totalidad de la cohorte asi como para la segregacion por sexo. También
presentard el ano académico en que se informan los datos y los anos
académicos correspondientes al tiempo normal y el maximo para completar
el grado.

2 Sujeto a gue la Oficina de Sistema de Informacion haya concluido el disefio un instrumento en linea (“Web-based”) o a que la institucion reciba ofra directriz de la
Administracion Central. Llegadas nuevas instrucciones, se notificard de inmediato a las Escuelas.
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A quién incluir en la cohorte

¢ Incluya solamente a los estudiantes a tiempo completo (regular)
(hasta la cohorte 2013*) que ingresa en agosto a un programa
académico para completar un grado o certificado en la
institucion. Nota: Recuerde son estudiantes de nuevo ingreso al
programa.

e Los estudiantes deben haber ingresado en programa académico y
estar matriculados en cursos con créditos conducentes a un titulo,
diploma, certificado u otro grado formal.

e Un estudiante que es designado como miembro de una cohorte
permanece en ella, incluso si:

- Cambia su ritmo de estudio (un estudiante a tiempo completo se
convierte en un estudiante a tiempo parcial o viceversa).

- Se transfiere a otra institucién.

- Se va de la institucion (baja total, suspensién, no se matricula).

- Deja de estudiar en la institucion

- No ha cumplido con los requisitos de la institucién para recibir un
titulo o certificado.

Notese que los que completan el grado se cuentan una sola vez y se
indica el grado mas alto obtenido. Para algunos grados podria no ser
evidente determinar cudl es el grado mas alto. Dado ese caso, debera
consultar con la Oficina de Desarrollo Académico o con miembros del Comité
Institucional de Avallo.

A quién excluir de la cohorte

NO se incluye en la cohorte a estudiantes que:

e Estan matriculados en cursos que no conducen a un grado formal o ni
a completar los requisitos de un programa académico (por ejemplo:
oyente, estudiante especial, en cursos de educacion continua).

e Estudien en el extranjero (por ejemplo, en una universidad extranjera)
si su matricula en esta institucién es sélo un expediente administrativo
y la tarifa es sélo nominal.

e En cualquier campus ubicado en un pais extranjero.

e Estudian a tiempo parcial, si la cohorte corresponde es de estudiantes
a tiempo completo.

s Estudian a tiempo completo, si la cohorte corresponde a estudiantes a
tiempo parcial.

e Estudiantes que reciben el grado de otra institucion (otra institucion es
quien otorga el grado).

3 Sujeto a que la Oficina de Sistema de Informacién haya concluido el disefio un instrumento en linea (“Web-based"”) o a que la institucién veciba otra directriz de la
Administracién Central. Llegadas nuevas instrucciones, se notificard de inmediato a las Escuelas.
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e Son traslados a la institucion (aplica a las tasas institucionales). Sin
embargo, hay otros criterios a tomarse en cuenta. Los traslados
articulados se incluyen cuando se dan ciertas consideraciones. Lo
esencial es que se conserve la homogeneidad del grupo a seguir
respecto a los cursos por tomar, ritmo de estudio y tiempo de duracién
del programa. Ante la mas minima duda, se recomienda consultar con
el Comité Institucional de Avallo (CoIA) o la Oficina de Planificacion,
Investigacién y Avallo Institucional.

NOTA ESPECIAL: Con el fin de resolver el potencial conflicto entre las
transferencias y programas en cuya misién estd el preparar
estudiantes para ser transferidos a otras instituciones, la institucion de
procedencia puede contarlos como que completaron con éxito el grado
(si es un programa preparatorio de transferencias).

Definiciones esenciales

Programa - Una combinacion de cursos y actividades relacionadas
organizadas para el logro de los amplios objetivos educacionales segun
descritos por la institucion. También se le conoce como programa
académico, programa educativo o programa de estudios.

Cohorte - Grupo de estudiantes establecido para propdsitos de seguimiento
que ingresa a un programa de estudios en agosto de un afo académico en
particular.

Ejemplo: Cohorte 2010 - Se refiere al grupo de estudiantes que

ingresa por primera vez a un determinado programa de estudios

conducente a grado en agosto de 2010 del afio académico 2010-
2011.

Tamaino de la cohorte - Cantidad de estudiantes de nuevo ingreso en un
programa académico y afio académico particular.

Cohorte ajustado - El resultado de remover de una cohorte alguna de las
exclusiones permitidas. Esta es la cohorte de la cual se calculan de las tasas
de retencidon y graduacion.

Tasa de retencidon - Una razon de la persistencia (expresada en por ciento)
de los estudiantes en su programa de estudios dentro de una institucidn.
Para las instituciones de cuatro afios, este es el porcentaje de estudiantes de
primer afio de bachillerato (o su equivalente) que se matriculan en su
segundo afio. Para el resto de las instituciones es el porcentaje de
estudiantes de primer ano de bachillerato (o su equivalente) que se
matriculan en su segundo afio o que completaron con éxito su programa de
estudio. Es decir, también deberdn ser sumados los estudiantes que
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completaron los requisitos del grado en un programa académico de un afio
de duracion.

Tasa de graduacion - Es requerida su divulgacion por la reglamentacién
“Student Right-to-Know". Se calcula como un por ciento del nimero total
de estudiantes que completaron los requisitos del programa dentro del
tiempo normal (o esperado) dividido por la cohorte ajustada revisada.

Para informacion adicional puede:
e Contactar al representante de su escuela en el ColA.
e Comunicarse con la profesora Lillian E. Rios Rodriguez a través del
correo electrénico: lillian.rios@upr.edu.
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